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1. งำนที่ให้บรกิำร : กำรขอใบอนุญำตท ำงำนของครูชำวต่ำงชำติ 
 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ/ผู้ให้บรกิำร : กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน  

                                                     ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 
 

3. วัตถุประสงค์ : 

 3.1 เพื่อเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรให้ชำวต่ำงประเทศที่โรงเรียนเอกชนประสงค์จะจ้ำงให้

เป็นครูได้รับกำรตรวจลงตรำ ประเภท NON - IMMIGRANT รหัส B สำมำรถด ำเนินกำรขอใบอนุญำต

ท ำงำนจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และแตง่ตัง้ให้เป็นครูในโรงเรียนได้ 

3.2 เพื่อเปิดเผยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนให้ประชำชนทั่วไปรับทรำบ และป้องกันกำรเรียกรับ

ทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใดจำกผูย้ื่นค ำขอ 
 

4. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

 4.1 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 

 4.2 ระบบ Single Sign-On (SSO) 
 

 

5. ขอบเขตงำน 

 ตำมพระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ กำร

แต่งตั้งและถอดถอนครูเป็นหน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนในระบบ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริม

กำรศึกษำเอกชนเป็นส่วนรำชกำรที่มีหน้ำที่ดูแลและส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำเอกชนระดับต่ ำกว่ำ

อุดมศึกษำ โดยส่งเสริมให้เอกชนมีส่วนร่วมในกำรจัดกำรศึกษำเพื่อช่วยแบ่งเบำภำระของรัฐ และมี

อ ำนำจพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรับชำวต่ำงประเทศเป็นครูในโรงเรียนเอกชน เพื่อให้ชำวต่ำงประเทศที่

โรงเรียนเอกชนประสงค์จะจ้ำงให้เป็นครูได้รับกำรตรวจลงตรำ ประเภท NON - IMMIGRANT รหัส B 

สำมำรถด ำเนินกำรขอใบอนุญำตท ำงำนจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และแต่งตั้งให้เป็นครูในโรงเรียนได้

ตำมที่กฎหมำยก ำหนดได้ ทั้งนี้ โรงเรียนต้องตรวจสอบวุฒิกำรศึกษำและประวัติอำชญำกรรมของชำว

ต่ำงประเทศ โดยคุณสมบัติของชำวต่ำงประเทศที่สำมำรถแต่งตั้งเป็นครูในโรงเรียนในระบบ ต้องมี

คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมส ำหรับผู้ประกอบวิชำชีพครู ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสภำครู และ

จะต้องมีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูหรือหนังสืออนุญำตประกอบวิชำชีพครูโดยไม่มี ใบอนุญำต

ประกอบวิชำชีพจำกส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 
 

6. ระเบียบกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2554 

2. คู่มอืกำรให้บริกำรกำรอนุญำตและกำรด ำเนนิกิจกำรโรงเรียนเอกชน 
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3. ค ำสั่งส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง ที่ 242/2566 เรื่อง กำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวที่ขออยู่ใน

รำชอำณำจักรเป็นกำรช่ัวครำว สั่ง ณ วันที่ 27 กันยำยน พ.ศ. 2566 

4. หนังสอืส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ที่ ศธ 0211.5/8126 เรื่อง กำร

ออกหนังสอืรับรองนกัเรียนและครูชำวต่ำงประเทศของโรงเรียนในระบบ ประเภทนำนำชำติ ถึงอธิบดี

กรมกำรกงสุล ลงวนัที่ 9 มิถุนำยน พ.ศ. 2560 

5. แนวปฏิบัติในกำรแต่งตั้งครู/ผูส้อนชำวต่ำงประเทศของโรงเรียนเอกชน 

6. ระเบียบกระทรวงศกึษำธิกำรว่ำด้วยกำรคุ้มครองกำรท ำงำนของครูใหญ่และครูโรงเรียน

เอกชน พ.ศ. 2542 

7. ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชนว่ำด้วยกำรก ำหนดจ ำนวนครูและบุคลำกร 

ทำงกำรศึกษำของโรงเรียนเอกชนในระบบ พ.ศ. 2551 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 

 

7. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน : 

   7.1 กำรขอควำมเห็นชอบรับครูชำวต่ำงชำติ 

        ขั้นตอนกำรขอควำมเห็นชอบเป็นขั้นตอนกำรขอเปลี่ยนกำรตรวจลงตรำอื่น เป็นประเภท NON-

IMMIGRANT รหัส B 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ : 

1. หนังสือของโรงเรียน ระบุหนว่ยงำนที่ขอรับกำรตรวจลงตรำ รหัส B คือ ส ำนักงำนตรวจคน

เข้ำเมือง,สถำนเอกอัครรำชทูต (ระบุเมืองและประเทศ), สถำนกงสุลใหญ่ (ระบุเมืองและประเทศ), 

สถำนกงสุลกิตตมิศักดิ์(ระบุเมืองและประเทศ) 

2. ตำรำงแสดงจ ำนวนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

3. สัญญำจ้ำงระหว่ำงโรงเรียนกับชำวต่ำงประเทศ 

4. ส ำเนำหนังสอืเดินทำงทุกหนำ้ที่มกีำรบันทึกรำยกำร 

5. ส ำเนำหลักฐำนกำรศกึษำไม่ต่ำกว่ำปริญญำตรี 

6. ส ำเนำหนังสอืรับรองจำกสถำนทูต หรอืมหำวิทยำลัยที่ส ำเร็จกำรศกึษำ (กรณีที่ชื่อใน

หนังสือเดินทำงกับวุฒิกำรศึกษำไม่ตรงกัน) 

7. ส ำเนำเอกสำรกำรรับรองว่ำไม่มปีระวัติอำชญำกรรม (เฉพำะกลุ่มเสี่ยง) 
 

• ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของโรงเรยีน : 

1. โรงเรียนยื่นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ โดยสำมำรถยื่นได้ 2 ช่องทำง ดังนี้ 

1.1 ยื่นผ่ำนระบบสำรสนเทศ 

1.1.1 เข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ Single Sign-On (SSO) 

1.1.2 ไปที่ระบบจัดกำรขอ้มูลชำวต่ำงประเทศในโรงเรยีนเอกชน (PFS) 

1.1.3 ไปที่หัวข้อนักเรียนชำวต่ำงประเทศ (ในระบบ) แล้วเลือกหัวข้อ  
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          ตรวจสอบควำมเห็นชอบครู 

 

1.2 ยื่นเรื่องดว้ยตนเอง 

1.2.1 ยื่นเอกสำรด้วยตนเองที่ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด 

2. โรงเรียนรับหนังสือและแจง้ชำวต่ำงประเทศด ำเนินกำรขอรับกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลง

ตรำเป็น NON-IMMIGRANT รหัส B ตำมหนว่ยงำนที่โรงเรียนแจง้ไว้ (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง, 

สถำนเอกอัครรำชทูต (ระบเมืองและประเทศ), สถำนกงสุลใหญ่ (ระบุเมืองและประเทศ), สถำนกงสุล 

กิติตมิศักดิ(์ระบุเมืองและประเทศ) แล้วแต่กรณี) 

3. เมื่อครูได้รับกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ เป็น NON - IMMIGRANT รหัส B แล้ว 

ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

3.1 โรงเรียนจัดท ำหนังสอืแต่งตั้งครูต่ำงประเทศ โดยผู้อ ำนวยกำรเป็นผูแ้ต่งตัง้ 

3.2 ครูชำวต่ำงประเทศยื่นขอใบประกอบวิชำชีพครู ขอผอ่นผันใบประกอบวิชำชีพที่คุรุสภำ

3.3 ครูชำวต่ำงประเทศยื่นขอใบอนุญำตท ำงำนที่กรมกำรจัดหำงำน กระทรวงแรงงำน

3.4 ครูชำวต่ำงประเทศยื่นขอต่ออำยุวีซ่ำที่ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

โดยแนบเอกสำรและหลักฐำนตำมที่หนว่ยงำนนั้น ๆ ก ำหนด 
 

 • ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของหน่วยงำน : 

ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด เมือ่ได้รบัเรือ่งแล้วให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำที่

โรงเรียนยื่นเรื่อง 

2. เสนอผูอ้นุญำตพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบลงนำม 

2.1 หนังสือถึงผูร้ับใบอนุญำตโรงเรียนในระบบ เรื่องขอควำมเห็นชอบรับชำว

ต่ำงประเทศเป็นครูในโรงเรียน 

2.2 หนงัสอืถึงส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง เรื่องกำรขอเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ

เป็น NON - IMMIGRANT รหสั B หรอื หนังสือขออ ำนวยควำมสะดวกในกำรตรวจลงตรำให้กับชำว

ตำ่งประเทศเพือ่ขอควำมอนุเครำะห์ถึงสถำนเอกอัครรำชทูต (ระบุเมืองและประเทศ), สถำนกงสุลใหญ่ 

(ระบุเมืองและประเทศ), สถำนกงสุลกิตตมิศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) แล้วแตก่รณี ในกำรตรวจลง

ตรำ NON – IMMIG-GRANT รหสั B 

กรณี ประเภท NON - IMMIGRANT รหัสตำ่ง ๆ ยกตัวอย่ำงเช่น B, O, ED จะเปลี่ยนเป็น

ประเภท NON - IMMIGRANT รหสั B ตอ้งขอเปลี่ยนที่สถำนเอกอัครรำชทูต (ระบุเมืองและประเทศ), 

สถำนกงสุลใหญ่(ระบุเมืองและประเทศ), สถำนกงสุลกิตติมศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) เท่ำนัน้ ไม่

สำมำรถขอเปลี่ยนที่ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมืองได้ เป็นเงื่อนไขของหน่วยงำนที่เกีย่วข้อง) 
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3. ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด ส ำนักงำน 

กำรศกึษำเอกชนจังหวัด แจ้งโรงเรียนรับหนังสือ และด ำเนินกำรแจ้งครูชำวต่ำงประเทศเปลี่ยนประเภท 

กำรตรวจลงตรำเป็น NON - IMMIGRANT รหสั B ตำมสถำนที่ระบุในหนังสอื 
 

    7.2 รำยงำนกำรแต่งตั้งครูชำวต่ำงประเทศ 

เมื่อโรงเรียนด ำเนินกำรตำมขั้นตอนที่ 1 กำรขอควำมเห็นชอบรับครูชำวต่ำงประเทศและได้รับ

เอกสำรจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง คือ ได้ใบประกอบวิชำชีพครู หรือขอผ่อนผันใบประกอบวิชำชีพที่คุรุ

สภำ ได้ใบอนุญำตท ำงำนที่กรมกำรจัดหำงำน กระทรวงแรงงำน และได้ต่ออำยุวีซ่ำที่ส ำนักงำนตรวจ

คนเข้ำเมืองแล้ว ให้โรงเรียนรำยงำนกำรแต่งตั้งครูชำวต่ำงประเทศ ไปยังส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชนจังหวัด 

 เอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ : 

 1. หนังสือน ำของโรงเรียน เรื่องกำรแตง่ตั้งครูชำวต่ำงประเทศ (โรงเรียนในระบบ) 

2. ตำรำงรำยงำนกำรแตง่ตั้งครูชำวต่ำงประเทศ (กรณีรำยงำนกำรแตง่ตั้งครูชำวต่ำงประเทศ

มำกกว่ำ 1 คน) 

3. หนังสือแตง่ตั้งครูชำวต่ำงประเทศ 

4. สัญญำจำ้งระหว่ำงโรงเรียนกับชำวต่ำงประเทศ 

5. ส ำเนำหนังสอืเดินทำงทุกหนำ้ที่บันทึกรำยกำร 

6. ส ำเนำ Work Permit Book 

7. ส ำเนำหลักฐำนกำรศกึษำไม่ต่ำกว่ำปริญญำตรี 

8. ส ำเนำหนังสอืรับรองจำกสถำนทูต (กรณีที่ช่ือในหนังสอืเดินทำงกับวุฒิกำรศกึษำไม่ตรงกัน) 

9. ส ำเนำเอกสำรกำรรับรองว่ำไม่มปีระวัติอำชญำกรรม (เฉพำะกลุ่มเสี่ยง) 

10. ส ำเนำใบประกอบวิชำชีพครู หรอืใบอนุญำตประกอบกำรสอนโดยไม่มใีบประกอบวิชำชีพ 
  

• ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของโรงเรยีน : 

1. โรงเรียนยื่นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ โดยสำมำรถยื่นได้ 2 ช่องทำงดังนี้ 

1.1 ยื่นผ่ำนระบบสำรสนเทศ 

1.1.1 เข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ Single Sign-On (SSO) 

1.1.2 ไปที่ระบบจัดกำรขอ้มูลชำวต่ำงประเทศในโรงเรยีนเอกชน (PFS) 

1.1.3 ไปที่หัวข้อนักเรียนชำวต่ำงประเทศ (ในระบบ) แล้วเลือกหัวข้อตรวจสอบ

กำรแต่งตั้งครู 

1.2 ยื่นเรื่องดว้ยตนเองที่ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด 
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• ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของหน่วยงำน : 

ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชนจังหวัด เมื่อได้รับเรื่องแล้วใหด้ ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำที่

โรงเรียนยื่นเรื่อง 

2. ส ำนกังำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด ส ำนักงำน 

กำรศกึษำเอกชนจังหวัด รับทรำบรำยงำนกำรแต่งตั้งครูชำวต่ำงประเทศ 

3. กำรสง่เอกสำรเพื่อเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐำน 

    3.1 กรณีส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ใหส้่งส ำเนำเอกสำรให้กับกลุ่ม

งำนทะเบียน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน 

    3.2 กรณีส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชนจังหวัด ให้ส่งส ำเนำ

เอกสำรแจ้งส ำนกังำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนทรำบ 
 

    7.3 รำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ 

เมือ่ครูขอลำออก หรอืหมดระยะเวลำจำ้งตำมสัญญำจ้ำง หรอืโรงเรียนให้ออกจำกหน้ำที่ 

โรงเรียนจะต้องด ำเนินกำรถอดถอนครูแล้วรำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศไปยังส ำนักงำน 

คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน/ ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด/ ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชน

จังหวัด 

 เอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

1. หนังสือน ำของโรงเรียน เรื่องกำรรำยงำนถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ (โรงเรียนในระบบ) 

2. ตำรำงรำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ (กรณีรำยงำนกำรถอดถอนครูชำว

ต่ำงประเทศมำกกว่ำ 1 คน) 

3. หนังสือถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ 

4. ส ำเนำหนังสอืลำออกของครูชำวต่ำงประเทศ 

5. ส ำเนำหนังสอืเดินทำงทุกหนำ้ที่บันทึกรำยกำร 

6. ส ำเนำใบประกอบวิชำชีพครู หรือใบอนุญำตประกอบกำรสอนโดยไม่มใีบประกอบวิชำชีพ 
 

• ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของโรงเรยีน : 

โรงเรียนยื่นเรื่องรำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศให้แนบเอกสำรตำมรำยกำรเอกสำร 

ประกอบกำรพิจำรณำข้ำงต้นแลว้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. โรงเรียนยื่นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ โดยสำมำรถยื่นได้ 2 ช่องทำงดังนี้ 

    1.1 ยื่นผ่ำนระบบสำรสนเทศ 

          1.1.1 เข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ Single Sign-On (SSO) 

          1.1.2 ไปที่ระบบจัดกำรขอ้มูลชำวต่ำงประเทศในโรงเรยีนเอกชน (PFS) 
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1.1.3 ไปที่หัวข้อนักเรียนชำวต่ำงประเทศ (ในระบบ) แล้วเลือกหัวข้อตรวจสอบ 

 

• ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรของหน่วยงำน : 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด ส ำนักงำน

กำรศกึษำเอกชนจังหวัด เมื่อได้รับเรื่องแล้วให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำที่

โรงเรียนยื่นเรื่อง 

2. ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด ส ำนักงำน

กำรศกึษำเอกชนจังหวัด รับทรำบรำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ 

3. กำรสง่เอกสำรเพื่อเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐำน 

    3.1 กรณีส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ใหส้่งส ำเนำเอกสำรให้กับกลุ่ม

งำนทะเบียน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน 

    3.2 กรณีส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชนจังหวัด ให้ส่งส ำเนำ

เอกสำรแจ้งส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนทรำบ 
 

8. ค่ำธรรมเนียม :  ไม่มคี่ำธรรมเนียม 
 

9. สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม : 

 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน 

 เบอร์โทรศัพท์ 054 821 501 ต่อ 600 

 เว็บไซต์ https://lpgpeo.go.th 

  

  


