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1. งำนที่ให้บรกิำร : กำรเบิกจ่ำยค่ำรักษำพยำบำล 
 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ/ผู้ให้บรกิำร : กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน  

                                                     ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 

3. วัตถุประสงค์ : 

 เพ่ือให้ผู้อ ำนวยกำร คร ูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำได้รับสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลที่รวดเร็ว      
เพ่ือสร้ำงขวัญและก ำลังใจในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 

4. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

 4.1 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 

 4.2 ระบบสำรสนเทศเบิกจ่ำยสวัสดิกำรกองทุนสงเครำะห์ : https://welfare.dtaf1.org 

5. กฎหมำยและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง : 

 5.1 ระเบียบกองทุนสงเครำะห์ ว่ำด้วยเงนิสวัสดิกำรสงเครำะห์เกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำลของ 

ผูอ้ ำนวยกำร ครู และบุคลำกำรทำงกำรศกึษำโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2551 

5.2 ประกำศคณะกรรมกำรกองทุนสงเครำะห์ เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีกำรเบิกจ่ำยเงิน

สวัสดิกำรสงเครำะหเ์กี่ยวกับกำรรักษำพยำบำลของผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ

โรงเรียนเอกชนในระบบ 

5.3 หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที ่กค 0422.3/ว 184 ลงวันที่ 28 พฤษภำคม 2551 

6. วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอรับเงนิทุนเลี้ยงชีพ : 

 กำรก ำหนดขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยเงนิสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลของผู้อ ำนวยกำร ครู และ 

บุคลำกรทำงกำรศกึษำโรงเรียนเอกชน ซึ่งมีแนวทำงในกำรขอเบิก 2 กรณี ดังนี้  

6.1 กรณีผูม้ีสิทธิน ำใบเสร็จรับเงนิมำขอเบิก (ต้องเบิกภำยใน 1 ปี นับจำกวันที่ทีป่รำกฏใน

ใบเสร็จรับเงนิ) ดังนี้ 

     (1) คนไข้นอกสถำนพยำบำลของรัฐ  

     (2) คนไข้ในสถำนพยำบำลของรัฐกรณียื่นขอหนังสือรับรองสิทธิจำกต้นสังกัดไม่ทัน  

     (3) สถำนพยำบำลเอกชน เบิกได้ในกรณี ประสบอุบัติเหตุ อุบัติภัย หรอืมีควำมจ ำเป็น

เร่งดว่น ซึ่งหำกไม่ได้รับกำรรักษำพยำบำลทันทีทันใดอำจเป็นอันตรำยแก่ชีวติ  

6.2 กรณีออกหนังสือรับรองกำรมีสิทธิ เมื่อผูม้ีสิทธิป่วยเข้ำรับกำรรักษำในสถำนพยำบำลของรัฐ  
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7. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ : 

7.1 กรณีน ำใบเสร็จมำเบิก 

       1) ใบเสร็จรับเงนิที่ออกโดยโรงพยำบำลที่ท ำกำรรักษำ  

       2) ส ำเนำสมุดคู่ฝำกธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ที่มเีลขและชื่อบัญชีของ

ผูอ้ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำผูข้อเบิก และหน้ำที่ใชป้ัจจุบัน  

       3) ส ำเนำหลักฐำนใบน ำส่งเงินสะสมและเงนิสมทบเข้ำกองทุนสงเครำะหเ์ดือนปัจจุบัน  

       4) ส ำเนำสมุดประจ ำตัวผูอ้ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศกึษำ  

       5) หลักฐำนอื่นๆ เชน่ หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล 

7.2 กรณีขอหนังสือรับรองสิทธิ 

      1) ค ำขอหนังสอืรับรองสิทธิกำรมีสทิธิรับเงินค่ำรักษำพยำบำล (แบบ กก. 1 ภ.) 

      2) ส ำเนำหลักฐำนกำรส่งเงนิสมทบงวดปัจจุบัน และงวดแรก (กรณี ครูบรรจุใหม่) 

      3) ส ำเนำสมุดประจ ำตัวผูอ้ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศกึษำ 

      4) หลักฐำนอื่นๆ เชน่ หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล 
 

8. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน : 

8.1 โรงเรียนยื่นค ำขออนุมัติเบิกจ่ำยเงนิผ่ำนระบบเบิกจ่ำยสวัสดิกำรกองทุนสงเครำะห์ และ 

จัดพิมพเ์อกสำร พร้อมเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยเงนิส่งส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด 

8.2 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำนกำรส่งเงนิสะสมและสมทบของโรงเรียน 

8.3 เจ้ำหนำ้ที่ด ำเนินกำรอนุมัตใินระบบและตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงนิ 

ใบเสร็จรับเงนิ สมุดประจ ำตัวครู ฯลฯ 

8.4 เสนอศึกษำธิกำรจังหวัดอนุมัตเิบิกจ่ำยเงนิในระบบและเอกสำรค ำร้องขอเบิกเงิน 

8.5 ด ำเนนิกำรโอนเงินเข้ำบัญชผีูข้อเบิก/โรงพยำบำลที่เรียกเก็บ 

8.6 เจ้ำหนำ้ทีส่รุปและรำยงำนกองทุนสงเครำะห์ เพื่อขอรับเงนิงบประมำณส ำหรับเดือนต่อไป 

กรณี น ำใบเสร็จรับเงนิมำเบิก 

1) ผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำยื่นใบเบิกเงินค่ำรักษำพยำบำล ใบเสร็จรับเงิน 

พร้อมเอกสำรประกอบต่อผู้รับใบอนุญำต หรือผู้จัดกำรโรงเรียน เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ และควำม  

ถูกต้องครบถ้วนในกำรใช้สิทธิเบิกเงินค่ำรักษำพยำบำลของผู้ใช้สิทธิ แล้วลงลำยมือชื่อรับรองและ

ประทับตรำโรงเรียน  

2) ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำงตรวจสอบและพิจำรณำเอกสำรหลักฐำน ตำมจ ำนวน

วงเงินในใบเบิกให้ถูกต้องตรงกัน  

4) ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำงอนุมัติเบิกจ่ำยเงินให้แก่ผู้ใช้สิทธิโดยโอนเงินเข้ำบัญชี

ธนำคำร 
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5) ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง รำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินให้กองทุนสงเครำะห์ทรำบ 

ภำยในวันที ่10 ของเดือน 

กรณ ีขอหนังสือรับรองสิทธิกำรรักษำพยำบำลในสถำนพยำบำลของรัฐ 

1) ผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำยื่นค ำขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับเงินค่ำ

รักษำพยำบำลในระบบ 

2) ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำงวิเครำะห์ ตรวจสอบ และพิจำรณำเอกสำร และจ ำนวน

วงเงินที่มีสิทธิแล้วระบุในใบเบิกให้ถูกต้องตรงกัน กับหนังสือรับรองกำรมีสิทธิ แล้วบันทึกจ ำนวนเงินที่

ผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำมีสิทธิ และยอดเงินคงเหลือในใบเบิกและในทะเบียน

ประจ ำตัวกำรเบิกค่ำรักษำพยำบำลของผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ และในช่องหมำย

เหตุให้ระบุข้อควำมว่ำขอหนังสือรับรอง แล้วออกหนังสือรับรองกำรมีสิทธิ 3 ฉบับให้ผู้อ ำนวยกำร คร ู

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำน ำไปยื่นให้กับโรงพยำบำลของรัฐ 2 ฉบับ 

3) เสนอขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินต่อศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง และโอนเงินให้กับโรงพยำบำลที่

เรียกเก็บเงินค่ำรักษำพยำบำลของผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

4) ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง รำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินให้กองทุนสงเครำะห์ทรำบ

ภำยในวันที ่10 ของเดือน 

8. ระยะเวลำด ำเนินกำร : 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ หมำยเหตุ 

1 โรงเรียนยื่นค ำขออนุมัตเิบิกจ่ำยเงนิผำ่นระบบเบิกจ่ำย

สวัสดิกำรกองทุนสงเครำะห์ และจัดพิมพเ์อกสำร 

พร้อมเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยเงนิส่ง

ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด 

ภำยในวันที่ 10 

ของเดือน 

 

2 เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบหลักฐำนกำรส่งเงินสะสมและ

สมทบของโรงเรียน 

10 นำที  

3 เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรอนุมัตใินระบบและตรวจสอบ

เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงนิ ใบเสร็จรับเงนิ สมุด

ประจ ำตัวครู ฯลฯ 

10 นำที  

4 เสนอศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำงอนุมัตเิบิกจ่ำยเงนิ  10 นำที  

5 ด ำเนนิกำรโอนเงนิเข้ำบัญชีผูข้อเบิก/โรงพยำบำลที่

เรียกเก็บ 

ภำยในสิน้เดือน หำกส่งค ำขอภำยใน

วันที่ 10 ของเดือน 

6 สรุปและรำยงำนกองทุนสงเครำะห์ เพื่อขอรับเงนิ

งบประมำณส ำหรับเดือนต่อไป 

10 นำที  

 

 



คู่มอืส ำหรับผู้รับบริกำร : กำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดกิำรค่ำรักษำพยำบำล 5 

 

 

9. ค่ำธรรมเนียม :  ไม่มคี่ำธรรมเนียม 
 

10. สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม : 

 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน 

 เบอร์โทรศัพท์ 054 821 501 ต่อ 600  

เว็บไซต์ https://lpgpeo.go.th 


