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คู่มือส ำหรับผู้รับบรกิำร 

 
1. งำนที่ให้บรกิำร : กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียนเอกชน 
 
 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ/ผู้ให้บรกิำร : กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน  

                                                     ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 
 

3. วัตถุประสงค์ : 

 3.1 เพื่อเป็นแนวทำงในกำรขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้ง โรงเรียนเอกชนในระบบ ประเภทสำมัญ

ศึกษำ โรงเรียนนอกระบบ และโรงเรียนในระบบประเภทนำนำชำติให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติ

โรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 และกฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง 

3.2 เพื่อให้กำรขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ ประเภทสำมัญศึกษำถูกต้อง 

ได้มำตรฐำนตำมที่ก ำหนด สำมำรถด ำเนินกิจกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพส่งผลต่อคุณภำพกำรศึกษำ

ของผู้เรยีน 

3.2 เพื่อเปิดเผยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนให้ประชำชนทั่วไปรับทรำบ และป้องกันกำรเรียกรับ

ทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใดจำกผูย้ื่นค ำขอ 
 

4. สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

 4.1 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 

 4.2 เว็บไซต์ส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัดล ำปำง : https://lpgpeo.go.th/ 
 

5. ขอบเขตงำน 

 ผูข้อยื่นค ำขอรับใบอนุญำตใหจ้ัดตัง้โรงเรียน และกำรพิจำรณำอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน

ในระบบ (ประเภทสำมัญศึกษำและประเภทนำนำชำติ) และโรงเรียนนอกระบบ 

 

6. ระเบียบกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

ส ำหรับประเภทสำมัญศกึษำ 

6.1 พระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2554 

6.2 กฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำร 

และกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้ง และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียน 

ในระบบ พ.ศ.2555 ให้ไว ้ณ วัน ที ่5 กันยำยน พ.ศ.2555 
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6.3 กฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนียมส ำหรับกำรประกอบกิจกำรโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2553  

ให้ไว้ ณ วันที ่14 กันยำยน พ.ศ.2553 

6.4 คู่มือปฏิบัติงำน กำรด ำเนินกิจกำรโรงเรียนเอกชนในระบบ ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในส่วนกลำง

และส่วนภูมิภำค 

6.5 ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยปีกำรศึกษำ กำรเปิดและปิดสถำนศกึษำ พ.ศ.2549 

6.6 ประกำศคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน เรื่อง ก ำหนดประเภทและระดับของ 

โรงเรียนในระบบ ลงวันที่ 17 ธันวำคม 2551 

6.7 ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน ว่ำด้วยกำรก ำหนดจ ำนวนครูและ

บุคลำกรทำงกำรศึกษำของโรงเรียนในระบบ (ฉบับ ที ่2) พ.ศ.2551 

6.8 ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนครูบุคลำกร 

ทำงกำรศึกษำและเจ้ำหนำ้ที่ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ.2551 

 

7. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ : 

7.1 สช.1 ค ำขอรับใบอนุญำตให้จัดตัง้โรงเรียนเอกชนในระบบ 

7.2 สช.6 ใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

7.3 สช.3 ค ำขอรับใบอนุญำตให้จัดตัง้โรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

7.4 สช.7 ใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 

7.5 แบบรำยกำรประวัติย่อของผู้รับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียน (ท้ำยแบบ สช.1 และ 

สช.6 

7.6 หนังสือสง่มอบกำรครอบครองและกำรยินยอมให้ใช้ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำงแนบท้ำยประกำศ

คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน เรื่องหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรโอนหรือส่งมอบ

ทรัพย์สิน หนี้สินหรอืภำระผูกพันของโรงเรียนในระบบ 

 
กรณผีู้ขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. ค ำขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (สช.1) 

2. แบบรำยกำรประวัติย่อของผู้ขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนท้ำยแบบ สช.1 

3. โฉนดที่ดนิฉบับจรงิหรอืหลักฐำนอื่นที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรอืหนังสือยินยอมใหใ้ช้ที่ดิน หรอื

สิทธิครอบครองในที่ดิน หรอืสิทธิเหนอืพืน้ดิน หรอืสิทธิเก็บกินที่มกี ำหนดเวลำไม่น้อยกว่ำ 10 ป ีหรอื

สิทธิกำรเชำ่ไม่น้อยกว่ำ 10 ปี พร้อมส ำเนำ 

4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

5. หลักฐำนแสดงคุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องหำ้มตำม มำตรำ 21 และ 22 
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6. หลักฐำนที่แสดงว่ำมีสัญชำติไทยโดยกำรเกิด (สูติบัตร หรอื สด.9 หรอืส ำเนำหนังสอื

เดินทำง หรอืหนังสอืรับรองตนเอง) 

7. รูปถ่ำยครึง่ตวัหน้ำตรง ไม่สวมหมวกหรอืแว่นตำสีเข้ม ไม่ใส่ผำ้โพกศีรษะเว้นแต่ผูซ้ึ่งมีควำม

จ ำเป็นตำมศำสนำ นิกำยของศำสนำหรอืลัทธินิยมในทำงศำสนำของตน ซึง่ถ่ำยมำแล้วไม่เกิน 6 เดือน 

3 รูป 

8. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรอืบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ ำตัวประชำชน 

9. หนังสือยินยอมของคู่สมรสให้จัดตั้งโรงเรียน 

10. ส ำเนำกำรรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลงอำคำรหรอืเคลื่อนย้ำยอำคำร (แบบ อ.6) หรอื

ส ำเนำใบอนุญำตเปลี่ยนแปลงกำรใชอ้ำคำรที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุใหใ้ช้อำคำรเพื่อ

กำรศกึษำ (แบบ อ.5) หรอืหนังสือตรวจสอบและรับรองควำมมั่นคงแข็งแรงของอำคำรจำกวุฒิ 

วิศวกรที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำย ว่ำด้วยวิชำชีพวิศวกรรมใน 

กรณีที่อยู่นอกเขตควบคุมตำม พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

11. แผนผังอำคำรเรียน อำคำรประกอบ 

12. แผนกำรเรียน 

13. บัญชรีำยกำรอุปกรณ์และเครื่องมือที่จ ำเป็นตำมข้อ 20 กฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำต

ให้จัดตัง้โรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำร และกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตัง้ และ

กำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ.2555 

14. รำยชื่อหนังสอืในห้องสมุด 

15. ตรำสำรจดัตั้งโรงเรียน 

16. รำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 

17. หลักฐำนตำมมำตรำ 23 

18. รำยชื่อผู้อ ำนวยกำร ผูจ้ัดกำร ครู บุคลำกรทำงกำรศกึษำ 

19. แผนกำรรับนักเรียนประจ ำปีกำรศึกษำที่ขอเปิดท ำกำรสอน 

 

กรณีผูข้อรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนเป็นนิติบุคคล 

1. ค ำขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (สช.1) 

2. ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนของนติิบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ พร้อมส ำเนำ 

3. บัญชรีำยชื่อผูถ้ือหุน้ ส ำหรับนิตบิุคคลที่เป็นบริษัทมหำชน จ ำกัด หรอืบริษัทจ ำกัดหรือ

ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส ำหรับนิติบุคคลที่เป็นห้ำงหุน้ส่วนพร้อมส ำเนำ 

4. รำยชื่อและสัญชำติของกรรมกำร ส ำหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิสมำคมหรอืสหกรณ์ 

5. รำยชื่อและสัญชำติของสมำชิกทุกคน ส ำหรับนิติบุคคลที่เป็นสมำคมหรือสหกรณ์ 
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6. หนังสือมอบอ ำนำจของผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดกำรหรอืผูแ้ทนของนติิ

บุคคลเพื่อขอรับใบอนุญำต 

7. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรอืบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้จัดกำรหรือ

ผูแ้ทนของนิตบิุคคล พร้อมส ำเนำ 

8. ทะเบียนบ้ำนของผู้จัดกำรหรอืผู้แทนของนิตบิุคคล หลักฐำนกำรส ำเร็จกำรศกึษำไม่ต่ ำกว่ำ

ปริญญำตรี ของผู้จัดกำรหรอืผูแ้ทนของนติิบุคคล พร้อมส ำเนำ 

9. ตรำสำรจัดตัง้โรงเรียนในระบบ 

10. รำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียนในระบบ 

11. โฉนดที่ดนิฉบับจรงิหรอืหลักฐำนอื่นที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรอืหนังสือยินยอมใหใ้ช้ที่ดิน หรอื

สิทธิครอบครองในที่ดิน หรอืสิทธิเหนอืพืน้ดิน หรอืสิทธิเก็บกินที่มกี ำหนดเวลำไม่น้อยกว่ำ 10 ป ีหรอื

สิทธิกำรเชำ่ไม่น้อยกว่ำ 10 ปี พร้อมส ำเนำ 

12. หลักฐำนที่แสดงได้ว่ำเมื่อได้รับอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้วโรงเรียนจะได้รับกำร

โอนกรรมสทิธิ์หรอืสิทธิครอบครองในที่ดนิ หรอืสิทธิเหนอืพืน้ดินหรอืสิทธิเก็บกินทีม่ีก ำหนดเวลำไม่

น้อยกว่ำสิบปี หรอืสิทธิกำรเชำ่ไม่น้อยกว่ำสิบปี พร้อมส ำเนำ 

13. ส ำเนำกำรรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลงอำคำรหรอืเคลื่อนย้ำยอำคำร (แบบ อ.6) หรอื

ส ำเนำใบอนุญำตเปลี่ยนแปลงกำรใชอ้ำคำรที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุใหใ้ช้อำคำรเพื่อ

กำรศกึษำ (แบบ อ.5) หรอืหนังสือตรวจสอบและรับรองควำมมั่นคงแข็งแรงของอำคำรจำกวุฒิวศิวกร 

ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำย ว่ำด้วยวิชำชพีวิศวกรรม 

14. รำยชื่อหนังสอืในห้องสมุด 

15. รำยชื่อผูอ้ ำนวยกำร ผูจ้ัดกำร ครู บุคลำกรทำงกำรศกึษำ 

16. หนังสือของทำงรำชกำรที่แจง้ผลกำรตรวจสถำนที่ตั้งของโรงเรียน (ถ้ำมี) 

17. แผนกำรเรียน บัญชเีครื่องมอื และอุปกรณ์อื่น ๆ ที่จ ำเป็นตำมข้อ 20กฎกระทรวงกำรขอรับ

ใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำร และกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำร

จัดตัง้ และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตัง้ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ.2555 

18. แผนกำรรับนักเรียนประจ ำปีกำรศึกษำที่ขอเปิดท ำกำรสอน 

19. กรณีโรงเรียนกำรกุศลของวัดในพระพุทธศำสนำ ต้องมีหนังสอืได้รับควำมเห็นชอบในกำร

จัดตัง้จำกมหำเถรสมำคม 
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ระเบียบ หลักเกณฑ์ส ำหรับประเภทสำมัญศึกษำ 

1. พระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2554 

2. กฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอ

เปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้ง และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตัง้ของโรงเรียน 

ในระบบ พ.ศ.2555 ให้ไว  ้ ณ วัน ที ่5 กันยำยน พ.ศ.2555 

3. กฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนยีมส ำหรับกำรประกอบกิจกำรโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2553 

ให้ไว้ ณ วันที ่14 กันยำยน พ.ศ.2553 

4. คู่มอืปฏิบัติงำน กำรด ำเนินกิจกำรโรงเรียนเอกชนในระบบ ส ำหรับเจำ้หนำ้ที่ในส่วนกลำง

และส่วนภูมภิำค 

5. ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยปีกำรศึกษำ กำรเปิดและปิดสถำนศกึษำ พ.ศ.2549 

6. ประกำศคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน เรื่อง ก ำหนดประเภทและระดับของ 

โรงเรียนในระบบ ลงวันที่ 17 ธันวำคม 2551 

7. ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ว่ำด้วยกำรก ำหนดจ ำนวนครูและบุคลำกร

ทำงกำรศึกษำของโรงเรียนในระบบ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2551 

8. ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนครูบุคลำกรทำง

กำรศกึษำและเจ้ำหน้ำที่ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ.2551 

เอกสำรประกอบ 

1. ค ำขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรยีน (สช.6) 

2. แบบรำยกำรประวัติย่อของผู้รับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนท้ำยแบบ สช.6 

3. โครงกำรจัดตัง้โรงเรียน 

4. แบบรำยงำนกำรตรวจสถำนที่ 

5. เอกสำรแสดงกรรมสิทธิ์กำรเป็นเจ้ำของที่ดินและอำคำรเรยีนถ้ำเป็นกำรเช่ำต้องมีสัญญำเช่ำ 

ที่มกี ำหนดระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 3 ปี นับจำกวันที่ยืน่ค ำร้องขอจัดตั้งส ำหรับอำคำรเรียนต้องเป็น

อำคำร ที่มวีัตถุประสงค์เพื่อกำรศกึษำ 

6. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

7. หลักฐำนที่แสดงว่ำมีสัญชำติไทยโดยกำรเกิด (สูติบัตร หรอื สด.9 หรอืส ำเนำหนังสอื 

เดินทำง หรอืหนังสอืรับรองตนเอง) 

8. หลักฐำนแสดงวุฒิทำงกำรศกึษำ 

9. รูปถ่ำยครึง่ตัว หนำ้ตรง ไม่สวมหมวกซึง่ถ่ำยมำแล้วไม่เกิน 6 เดือน 3 รูป 

10. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรอืบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ ำตัวประชำชน 

11. หนังสือยินยอมของคู่สมรสให้จัดตั้งโรงเรียน 

12. หลักสูตรทีข่อเปิดสอน (ยกเว้นประเภทกวดวิชำ) 
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13. ระเบียบกำรของโรงเรยีน 

14. แผนผังอำคำรเรียน อำคำรประกอบ 

 
 

7. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน : 

ขั้นเตรยีมกำร (กรณี ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งมหีนังสอืขอให้ไปตรวจสอบควำมเหมำะสมของสถำนที่) 

1. ผูป้ระสงค์จะขอจัดตั้งขอค ำแนะน ำ/เอกสำรจำกส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัดล ำปำง 

2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจควำมเหมำะสมของสถำนที่/สภำพแวดล้อมที่จะใช้จัดตัง้โรงเรียน 

3. เจ้ำหน้ำที่แจ้งผลกำรตรวจควำมเหมำะสมของสถำนที่/สภำพแวดล้อมที่จะใช้จัดตั้งโรงเรียน 

ขั้นตอนที่ ๑ กำรขอรับใบอนุญำตจัดตั้ง 

1. ผูข้อจัดตั้งโรงเรียนยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ พรอ้มแนบเอกสำร

ประกอบกำรพิจำรณำ 

2. ผูย้ื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม ๕๐๐ บำท 

3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร/กรรมสิทธิ์ในที่ดิน/คุณสมบัติของผูข้อ 

4. ผูอ้นุญำตแตง่ตั้งคณะกรรมกำรตรวจมำตรฐำนกำรจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เช่น อำคำร สถำนที่ 

เครื่องมืออุปกรณ์กำรเรียน บุคลำกร 

5. เจ้ำหน้ำที่สรุปผลกำรตรวจเสนอผูอ้นุญำตเพื่อพิจำรณำอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียน พร้อม

อนุญำตตรำสำรจัดตั้ง และรำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 

6. แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุญำตให้ผู้รับใบอนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บำท พรอ้มรับ

ใบอนุญำต (สช. ๒) ตรำสำรจัดตัง้และรำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 

 

ขั้นตอนที่ ๒ กำรขอเปิดด ำเนินกิจกำร 

1. ผูร้ับใบอนุญำตด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๒๕ แหง่พระรำชบัญญัติโรงเรยีนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยพระรำชบัญญัติโรงเรยีนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังตอ่ไปนี ้

o โอนกรรมสทิธิ์สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหำริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดิน 

สิทธิเหนอืพืน้ดิน สิทธิเก็บกิน หรอืสิทธิกำรเช่ำที่ปลอดจำกภำระผูกพันอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งตำมที่ระบุไว้

ในค ำขอรับใบอนุญำตให้แก่โรงเรียนในระบบภำยในหนึ่งรอ้ยยี่สบิวันนับแตว่ันได้รับใบอนุญำต 

o ปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก ำหนดในกฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตให้

จัดตัง้โรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้งและกำร

ก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตัง้ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ และกฎกระทรวงกำรขอรับ

https://fes.opec.go.th/download/detail/1
https://fes.opec.go.th/download/detail/1
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ใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำร

จัดตัง้ และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตัง้ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่ก ำหนดไว้ใน

ใบอนุญำตเฉพำะในส่วนที่ต้องด ำเนนิกำรก่อนเปิดด ำเนินกิจกำรโรงเรยีนในระบบ 

o โอนเงนิและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจำกที่ดนิให้แก่โรงเรียนในระบบภำยในเวลำที่   

ผูอ้นุญำตก ำหนด 

o ด ำเนนิกำรให้มีคณะกรรมกำรบริหำรตำมมำตรำ ๓๐ ใหค้รบถ้วนภำยในเวลำที่         

ผูอ้นุญำตก ำหนด 

2. เมื่อผู้รับใบอนุญำตได้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๑ แล้ว ให้แจ้งขอเปิดด ำเนินกิจกำรก่อนเปิดท ำกำร

สอนล่วงหน้ำ ไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน พร้อม ใหส้ ำเนำเอกสำรตำมข้อ ๑ ประกอบ 

3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมพร้อมก่อนเปิดท ำกำรสอนและมีหนังสอืแจง้ให้ผูร้ับใบอนุญำตทรำบ

ไม่น้อยกว่ำ ๗ วัน 

4. ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำน

กำรศกึษำเอกชนแจ้งกำรอนุญำตใหโ้รงเรียนทรำบ 

o กรณีส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนให้ส่งส ำเนำใบอนุญำตใหก้ับ

กลุ่มงำนทะเบียน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศกึษำเอกชน 

o กรณีส ำนักงำนศกึษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศกึษำเอกชนจังหวัดให้ส่งส ำเนำ

ใบอนุญำตแจ้งส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนทรำบ 

หมำยเหตุ 

1. ผูข้อจัดตั้งโรงเรียน ตอ้งก่อสร้ำงอำคำรให้เสร็จเรียบร้อยก่อนยื่นค ำขอจัดตั้งโรงเรียน             

ในปีกำรศึกษำนั้น โดยกำรก่อสร้ำงอำคำรจะต้องได้รับอนุญำตกำรก่อสร้ำงจำกทำงรำชกำรที่

รับผิดชอบ เช่น ส ำนักงำนเทศบำล ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วน

จังหวัดเมืองพัทยำ และจะต้องก่อสรำ้งให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับ

ท้องถิ่นนั้น ๆ และตำมกฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตให้จัดตัง้โรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำร

และกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้ง และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียน

ในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ ให้ไว้ ณ วันที่ ๕ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

2. กำรใชชื้่อโรงเรียน ผูข้อจัดตั้งโรงเรียนตอ้งยื่น ขอใช้ช่ือเพื่อจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ก่อน 
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8. ระยะเวลำด ำเนินกำร : 

ล ำ

ดับ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ 

1 ขั้นเตรยีมกำร (กรณี ผูป้ระสงค์จะขอจัดตั้งมหีนังสอืขอให้ไปตรวจสอบ

ควำมเหมำะสมของสถำนที่) 

3-5  

วันท ำกำร 

2 ขั้นตอนที่ ๑ กำรขอรับใบอนุญำตจัดตั้ง 

1. ผูข้อจัดตั้งโรงเรียนยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 

พร้อมแนบเอกสำรประกอบ 

2. ผูย้ื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม ๕๐๐ บำท 

3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร/กรรมสิทธิ์ในที่ดิน/

คุณสมบัติของผูข้อ 

4. ผูอ้นุญำตแตง่ตั้งคณะกรรมกำรตรวจมำตรฐำนกำรจัดตั้ง

โรงเรียนในระบบ เช่น อำคำร สถำนที่ เครื่องมอือุปกรณ์กำร

เรียน บุคลำกร 

5. เจ้ำหน้ำที่สรุปผลกำรตรวจเสนอผูอ้นุญำตเพื่อพิจำรณำอนุญำต

ให้จัดตัง้โรงเรียน พรอ้มอนุญำตตรำสำรจัดตัง้ และรำยละเอียด

เกี่ยวกับกิจกำร 

6. แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุญำตให้ผู้รับใบอนุญำตมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บำท พรอ้มรับใบอนุญำต (สช. ๒)      

ตรำสำรจัดตั้งและรำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 

 

 

 

 

 

3-5  

วันท ำกำร 

3 ขั้นตอนที่ ๒ กำรขอเปิดด ำเนินกิจกำร 

     ผูร้ับใบอนุญำตด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๒๕ แหง่พระรำชบัญญัติ

โรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยพระรำชบัญญัติ

โรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔  

ดังตอ่ไปนี ้

o โอนกรรมสทิธิ์สิทธิครอบครองในที่ดินและ

อสังหำริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดิน สิทธิเหนอื

พืน้ดิน สิทธิเก็บกิน หรอืสิทธิกำรเชำ่ที่ปลอดจำกภำระ

ผูกพันอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งตำมที่ระบุไว้ในค ำขอรับ

ใบอนุญำตใหแ้ก่โรงเรียนในระบบภำยในหนึ่งร้อยยี่สิบวัน

นับแต่วันได้รับใบอนุญำต 

 

 

 

 

 

120  

วันนับแต่วัน

ได้รับ

ใบอนุญำต 
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o ปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก ำหนดใน

กฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนใน

ระบบ กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอเปลี่ยนแปลง

รำยกำรในตรำสำรจัดตั้งและกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้

เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ และ

กฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตใหจ้ัดตั้งโรงเรียนใน

ระบบ กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอเปลี่ยนแปลง

รำยกำรในตรำสำรจัดตั้ง และกำรก ำหนดขนำดที่ดนิที่ใช้

เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่

ก ำหนดไว้ในใบอนุญำตเฉพำะในส่วนที่ตอ้งด ำเนินกำร

ก่อนเปิดด ำเนนิกิจกำรโรงเรียนในระบบ 

o โอนเงนิและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจำกที่ดนิให้แก่

โรงเรียนในระบบภำยในเวลำที่ผูอ้นุญำตก ำหนด 

o ด ำเนนิกำรให้มีคณะกรรมกำรบริหำรตำมมำตรำ ๓๐ ให้

ครบถ้วนภำยในเวลำที่ผู้อนุญำตก ำหนด 

5. เมื่อผู้รับใบอนุญำตได้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๑ แล้ว ให้แจ้งขอเปิด

ด ำเนนิกิจกำรก่อนเปิดท ำกำรสอนล่วงหน้ำ ไม่นอ้ยกว่ำ ๓๐ วัน 

พร้อม ให้ส ำเนำเอกสำรตำมข้อ ๑ ประกอบ 

6. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมพร้อมก่อนเปิดท ำกำรสอนและมี

หนังสือแจง้ให้ผูร้ับใบอนุญำตทรำบไม่น้อยกว่ำ ๗ วัน 
 

7. ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดแจง้กำรอนุญำตให้โรงเรียนทรำบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่น้อยกว่ำ 

30 วัน 

 

ไม่น้อยกว่ำ  

7 วัน 
 

  1 วันท ำกำร 

 

9. ค่ำธรรมเนียม :  ไม่มคี่ำธรรมเนียม 
 

10. สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม : 

 กลุ่มสง่เสริมกำรศกึษำเอกชน 

 เบอร์โทรศัพท์ 054 821 501 ต่อ 600 

 เว็บไซต์ https://lpgpeo.go.th 

  

  


