
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษาทางการศึกษา

คู่มือคู่มือ

ผ่านระบบ Self - Serviceผ่านระบบ Self - Service

คุรุสภาจังหวัดลำปางคุรุสภาจังหวัดลำปาง
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดลำปางสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดลำปาง



เอกสารหลักฐานที่ใช้ยื่นประกอบคำขอต่ออายุเอกสารหลักฐานที่ใช้ยื่นประกอบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

1

03

ภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน หรือ บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ   



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

รูปถ่ายสุภาพ ขนาด 1 นิ้ว (หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา) พื้นหลังไม่มี
ลวดลาย ไม่ยิ้มเห็นฟัน ถ่ายไว้ไม่เกิน  6 เดือน ประเภทไฟล์ Jpeg เท่านั้น2

03



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) หรือตารางสอน หรือหนังสือ
รับรองวิชาที่สอนจากหน่วยงาน/สถานศึกษา  3

03



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ก.พ.7 หรือก.ค.ศ.16 หรืทะเบียนประวัติพนักงานของรัฐ  
(กรณีเป็นข้าราชการ)                         4

03



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมพัฒนาตนเอง ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม
มีกิจกรรมให้เลือก 12 กิจกรรม

5

03

เป็ นกิจกรรมที่อยู่ระหว่างระยะเวลา 5 ปี  ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ตัวอย่างเช่น ใบอนุญาตออกตั้งแต่วันที่ 9 ธ.ค. 62 ถึง 8 ธ.ค. 67                               
กิจกรรมที่ใช้ต่ออายุใบอนุญาตต้องอยู่ระหว่างวันที่ 9 ธ.ค. 62 ถึงวันที่ 8 ธ.ค. 67



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 1  มีวุฒิเพิ่มขึ้นในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประกอบ
วิชาชีพทางการศึกษา

แนบหลักฐาน ปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ พร้อมทั้งแนบ
ใบรายงานผล (Transcript)

กิจกรรมข้อ 2  เข้ารับการอบรมและได้รับวุฒิบัตรแสดงความ
ชำนาญการในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา

แนบหลักฐาน การผ่านการอบรมและผลการผ่านการทดสอบ พร้อมแนบได้รับ
วุฒิบัตรแสดง ความชำนาญในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 3  ผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติ
งานในหน้าที่ 

แนบหลักฐาน  วุฒิบัตรผ่านการอบรม หนังสือแจ้งให้เข้ารับการอบรม หรือคำสั่ง                  
(ไม่ให้แนบรูปถ่ายในห้องหรือสถานที่อบรม)

กิจกรรมข้อ 4  ได้เลื่อนวิทยฐานะ หรือ อยู่ระหว่างการพิจารณา
ประเมินให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ

แนบหลักฐาน สำเนาคำสั่งแต่งตั้งพร้อมบัญชีรายชื่อ  หรือสำเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16          
หรือหนังสือแจ้งอยู่ระหว่างพิจารณาจากหน่วยงานต้นสังกัด 



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 5  เป็นวิทยากรที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้
หรือการจัดการศึกษา

แนบหลักฐาน  วุฒิบัตร หนังสือเชิญ คำสั่ง หรือ โครงการ

กิจกรรมข้อ 6  เขียนตำรา หรือบทความ หรือผลงานทางวิชาการ
ที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้ หรือการจัดการศึกษา 

แนบหลักฐาน ตำรา บทความ ผลงานทางวิชาการ หรือหนังสือตอบรับการเผยแพร่              
ตำรา บทความ ผลงานทางวิชาการ



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 7  สร้างนวัตกรรมที่ใช้ในการจัดการเรียนรู้หรือที่เป็น
ประโยชน์ต่อการศึกษา

03

แนบหลักฐาน นวัตกรรมที่ใช้ในการจัดการเรียนรู้ หรือหลักฐานการขออนุมัติให้ใช้
นวัตกรรมภายใน หน่วยงาน /สถานศึกษา 

กิจกรรมข้อ 8  ทำวิจัยที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้                 
และการจัดการศึกษา

แนบหลักฐาน งานวิจัย รายงานการวิจัย บทสรุปงานวิจัย หรือหลักฐาน
การเผยแพร่งานวิจัย



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 9  ได้รับรางวัลจากคุรุสภาหรือของหน่วยงานทางการศึกษาอื่น

แนบหลักฐาน วุฒิบัตรการรับรางวัล คำสั่ง หรือประกาศรายชื่อผู้ได้รับรางวัล                  
(ไม่เป็ นภาพถ่ายตอนรับรางวัล) 

กิจกรรมข้อ 10  เข้าฟังการบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ
ประชุมสัมมนา หรืออื่น ๆ

แนบหลักฐาน วุฒิบัตรผ่านการอบรม หนังสือแจ้ง ให้เข้ารับการอบรม คำสั่ง  หรือหลักฐานการ         
ลงทะเบียนเข้าฟังบรรยายอภิปราญประชุมปฏิบัติการ (ไม่เป็ นภาพถ่ายภายในห้องประชุมหรืออบรม) 



เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบ
อนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

กิจกรรมข้อ 11  ศึกษาดูงานที่เกี่ยวข้องกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

แนบหลักฐาน โครงการ หนังสือหรือคำสั่งให้ไปศึกษาดูงานพร้อมแนบรายชื่อ                        
(ไม่เป็ นภาพถ่ายในสถานที่ไปศึกษาดูงาน)

กิจกรรมข้อ 12  จัดทำผลงานหรือกิจกรรมที่เป็นประโยชน์                    
ต่อการจัดการเรียนรู้หรือการจัดการศึกษา

แนบหลักฐาน วุฒิบัตรการจัดกิจกรรม โครงการ หรือหลักฐานการอนุมัติจัดกิจกรรม                        
(ไม่เป็ นรูปถ่ายที่จัดกิจกรรม) 



ขั้นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตขั้นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น B-Licenseประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น B-License

ผ่านระบบ Ksp Self-Serviceผ่านระบบ Ksp Self-Service



ชำระเงินภายในชำระเงินภายใน  

45 วัน45 วัน

ชำระเงินชำระเงิน

ตรวจสอบตรวจสอบ
เอกสารเอกสาร

คณะกรรมการคณะกรรมการ
อนุมัติอนุมัติ

ยื่นต่ออายุใบอนุญาตยื่นต่ออายุใบอนุญาต
ผ่านระบบ Self Serviceผ่านระบบ Self Service

คำขอถูกยกเลิกคำขอถูกยกเลิก
ไม่ชำระเงินไม่ชำระเงิน

ไม่ผ่านการตรวจสอบไม่ผ่านการตรวจสอบ

ผ่านการตรวจสอบผ่านการตรวจสอบ

แก้ไขเอกสารแก้ไขเอกสาร

พิมพ์ใบอนุญาตพิมพ์ใบอนุญาต
อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์







เลือกกลุ่มวิชา










































