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ค ำน ำ 
 

ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 มาตรา 14 (5) 
ก าหนดให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน มีหน้าที่ด าเนินการจัดสรร เงินอุดหนุนการศึกษา
เอกชน ตามมาตรการช่วยเหลือ ส่งเสริม สนับสนุนโรงเรียน ครูผู้สอน และบุคลากรทางการศึกษา ให้สอดคล้อง  
กับนโยบายที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน จึงได้รวบรวมกฎ ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่ง และแนวทางการด าเนินงาน ตลอดจนแนวปฏิบัติการ ด าเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการให้เงินอุดหนุน
โรงเรียนเอกชน เพ่ือใช้ในการศึกษาอ้างอิง ใช้ในการปฏิบัติงาน ได้อย่างถูกต้อง และเป็นแนวทางเดียวกัน        
ของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวข้องกับเงินอุดหนุนโรงเรียนเอกชน ในส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหวังเป็นอย่างยิ่งว่ากฎหมายและระเบียบ  ที่เกี่ยวข้องกับเงินอุดหนุน      
ของโรงเรียนเอกชนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานการศึกษาเอกชน หรือผู้ที่เกี่ยวข้องตามสมควร  

 
 

กลุ่มงานกองทุนและสวัสดิการ  
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  

ธันวาคม 2565 



สารบัญ 

             หน้า 
ปฏิทินการปฏิบัติงานเงินอุดหนุน 
 

เงินอุดหนุนรายบุคคล 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    2 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล พ.ศ. 2558 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    12 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    17 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕60 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    21 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 4) พ.ศ. ๒๕63 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    23 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. ๒๕65 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    27 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 6) พ.ศ. ๒๕65 
 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน    37 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน 
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน พ.ศ. 2563  
ประกาศสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง วิธีการขอรับเงินอุดหนุน  41 
วิธีการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนและแนวทางการดําเนินงานเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  
อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
ประกาศ ณ วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ. 2563 
ประกาศสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง วิธีการขอรับเงินอุดหนุน  47 
วิธีการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนและแนวทางการดําเนินงานเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  
อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 
ประกาศ ณ วันที่ 7 กันยายน พ.ศ. 2564 
แจ้งอัตราเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนา  50 
คุณภาพผู้เรียน ปีการศึกษา 2564 (ศธจ./สช.จังหวัด/กรุงเทพมหานคร)  
(ศธ 0211.2/1962 , 1963 ลงวันที่ 2 มีนาคม 2564) 
แจ้งอัตราเงินอุดหนุนค่าอุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  54 
ในลักษณะงบประมาณผูกพันต่อเนื่อง 4 ปี(ศธจ./สช.จังหวดั/กรุงเทพมหานคร)                                      
(ศธ 0211.2/15312 , 15313 ลงวันที่ 9 ตุลาคม 2565) 
 

เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข   58 
การอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสริม (นม) ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๒  
 
 
 
 



สารบัญ (ต่อ) 

            หน้า 
เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข    66 
การอุดหนุนเป็นคา่อาหารกลางวันของนักเรียน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
การจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอ่ืนของโรงเรียนในระบบ 
ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ว่าด้วยการวางระบบและ    73 
จัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอ่ืนของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2557 
 

แนวทางการดําเนินการ/หนงัสือสั่งการ/คําสั่ง ซักซ้อม เงินอุดหนุนรายบุคคล 
ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การดําเนินงานเงินอุดหนุน   76 
ของโรงเรียนเอกชน ประจําปีการศึกษา 2563 
แนวทางการดําเนินงานเงินอุดหนุนโรงเรียนเอกชน ประจําปีการศึกษา 2563    78 
การดําเนินการเกี่ยวกับเงินอุดหนุนสําหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชน ประจําปีการศึกษา 2564  81 
(ศธ 0211.2/5099 , 5100 ลงวันที่ 27 พฤษภาคม พ.ศ. 2564) 
ซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวปฏิบัติการรับนักเรียน การเลื่อนชั้นเรียน และการสําเร็จ   83 
การศึกษาในโรงเรียนเอกชน  (ศธ 0211.2/5657 , 5658  ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2564) 
 

แนวทางการดําเนินการ/หนงัสือสั่งการ/คําสั่ง ซักซ้อม เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
ซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานและบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนกิจกรรม    88 
พัฒนาคุณภาพผู้เรียนในช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 
(COVID-19) (กรุงเทพมหานคร/ศธจ.) (ศธ 0211.2/7481 , 7483  ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2563) 
ซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานและบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนกิจกรรม    90 
พัฒนาคุณภาพผู้เรียนในช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 
(กรุงเทพมหานคร/ศธจ/สช.จังหวัด) (ศธ 0211.2/7299 , 7300  ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2564) 
ซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานและบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนกิจกรรม    92 
พัฒนาคุณภาพผู้เรียนในช่วงสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 
เพ่ิมเติม (กรุงเทพมหานคร/ศธจ/สช.จังหวัด) (ศธ 0211.2/7556 , 7557  ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2564) 
ซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานและบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  94 
ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 2 
(กรุงเทพมหานคร/ศธจ./สช.จงัหวัด)(ศธ 0211.2/11070 , 11071 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2564) 
 

แนวทางการดําเนินการ/หนงัสือสั่งการ/คําสั่ง ซักซ้อม เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
ซักซ้อมการจัดซื้ออาหารสริม (นม) โรงเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2564    97 
ช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (covid-19)  
(กรุงเทพมหานคร/ศธจ./สช.จงัหวัด) (ศธ 0211.2/7913 , 7914  ลงวันที่ 5 สิงหาคม 2564) 
การปรับราคาเพ่ิมราคากลางในการจําหน่ายผลิตภัณฑ์นม โครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน  99 
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2565 (กรุงเทพมหานคร/ศธจ./สช.จังหวัด) 
(ศธ 0211.2/20109,20110 ลงวันที่ 23 ธันวาคม 2565) 
 
 
 



สารบัญ (ต่อ) 

            หน้า 
 
 

แนวทางการดําเนินการ/หนงัสือสั่งการ/คําสั่ง ซักซ้อมเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
การจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 งวดที่ 1    102     
(ศธจ/สช.จังหวัด/กรุงเทพมหานคร) (ศธ 0211.2/1223 , 1224  ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2564) 
 
แบบฟอร์มการดําเนินการเงนิอุดหนุน 4 รายการ 
       
แบบฟอร์มการดําเนินการเงินอุดหนุนรายบุคคล                 107  
 
แบบฟอร์มการดําเนินการเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี       132 
 
แบบฟอร์มการดําเนินการเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม)      156 
 
แบบฟอร์มการดําเนินการเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน      163 
 



ปฏิทินการปฏิบัตงิานเงินอุดหนุน 
 

รายการ โรงเรียน ศธจ./สช.จังหวัด 
เงินอุดหนุนรายบุคคล   

1. ยื่นประจ ำปี ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 
ของทุกปี 
- แบบ อน.1 อน.2 อน.3 
และเอกสำรประกอบ 

ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม ของทุกปี  
 
- แบบสรุปจ ำนวนนักเรียน ณ วันที่  
10 มิถุนำยน  

2. ยื่นประจ ำเดือน 
 
 

ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน  
- แบบ อน.4 อน.5 อน.6 
และเอกสำรประกอบ 

1. ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  
- แบบสรุปจ ำนวนนักเรียนและจ ำนวน
เงินอุดหนุนที่ขอเบิก 
2. ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
- แบบรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินรำย
เดือนและแบบสรุปกำรเบิกจ่ำยเงิน 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี   
1. ภำคเรียนที่ 1 ครั้งที่ 1 ภายในสิ้นเดือนกุมภาพันธ์ 

ของทุกปี  
- แบบ อร.1 อร.1/1  
แบบสรุปจ ำนวนนักเรียนและ
จ ำนวนเงินอุดหนุน และ
เอกสำรประกอบ 

ภายในวันที ่15 มีนาคม ของทุกปี  
 
- แบบสรุปจ ำนวนนักเรียนและจ ำนวน
เงินอุดหนุน 

2. ภำคเรียนที่ 1 ครั้งที่ 2  
(นักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนำยน)  

ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 
ของทุกปี 
- แบบ อร.2 อร.2/1  
แบบเปรียบเทียบจ ำนวน
นักเรียนและจ ำนวนเงิน
อุดหนุน และเอกสำรประกอบ 

ภายในวันที ่10 กรฎาคม ของทุกปี 
 
- แบบเปรียบเทียบจ ำนวนนักเรียนและ
จ ำนวนเงินอุดหนุน ณ วันที่ 10 
มิถุนำยน 

3. ภำคเรียนที่ 2  
(นักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน) 

ภายในวันที่ 20 พฤศจิกายน 
ของทุกปี 
- แบบ อร.3 อร.3/1 และ
แบบค ำนวณจ ำนวนเงิน 

ภายใน 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 
 
- แบบสรุปจ ำนวนนักเรียนและจ ำนวน
เงินอุดหนุน ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน 



รายการ โรงเรียน ศธจ./สช.จังหวัด 
เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)   

1. ภำคเรียนที่ 1 (ประมำณกำร) ภายในวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 
ของทุกปี  
- แบบ นม. 1 (ประมำณกำร) 

ภายในวันที่ 10 มีนาคม ของทุกป ี

 
- แบบ นม.2 

2. ภำคเรียนที่ 2 
(นักเรียน ณ วันที่ 10 มถิุนำยน) 

ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม
ของทุกปี  
- แบบ นม.3 (เพิ่มเติม) 
- แบบ นม.1 (ภำคเรียนที่ 2) 

1. ภายในวันที่ 10 สิงหาคม 
ของทุกป ี
- แบบเพิ่มเติมและสงคืน 
- แบบ นม.2 
2. ภายในวันที่ 10 ตุลาคม ของทุกป ี
- แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
อำหำรเสริม (นม) ของภำคเรียนที่ 1 
แบบ นม.4 

เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน   
(นักเรียน ณ วันที่ 10 มถิุนำยน) 1. ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 

ของทุกปี  
- แบบ อว.สช.1 อว.สช.2 อว.สช.5 
2. ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 
ของทุกป ี
- แบบรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนคำ่อำหำรกลำงวัน 

1. ภายในวันที่ 1 สิงหาคม ของทุกป ี
 
- แบบ อว.สช.3 อว.สช.4 
2. ภายในวันที่ 1 สิงหาคม ของทุกป ี
 
- แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ค่ำอำหำรกลำงวนัในภำพรวม 

 
 



 

 

 

กฎ ระเบียบ ประกาศ แนวทาง 

เงินอุดหนุนรายบุคคล 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  เพื่อให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับ
สภาพการณ์ในปัจจุบันย่ิงขึ้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  และมติคณะรัฐมนตรี  เม่ือวันที่  ๑๘  ตุลาคม  ๒๕๓๑  วันที่   
๒๒  ตุลาคม  ๒๕๓๙  วันที่  ๘  ตุลาคม  ๒๕๔๕  วันที่  ๗  เมษายน  ๒๕๔๗  วันที่  ๒๖  มิถุนายน  ๒๕๕๐  
วันที่  ๑๓  มกราคม  ๒๕๕๒  วันที่  ๑  พฤษภาคม  ๒๕๕๕  และวันที่  ๓๑  มีนาคม  ๒๕๕๘  ซึ่งมีมติ
เก่ียวกับเร่ืองเงินอุดหนุนรายบุคคลประกอบกับการเสนอความเห็นของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ในการประชุมคร้ังที่  ๓/๒๕๕๘  
วันที่  ๔  มิถนุายน  ๒๕๕๘  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงออกระเบียบไว้  ดงัต่อไปนี้ 

ขอ้ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ขอ้ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ขอ้ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒   
(๒) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๓   
(๓) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๔   
(๔) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๕๕   
(๕) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๖   
(๖) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๕๗   
(๗) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๕๗   
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ขอ้ ๔ ในระเบียบนี้   
“โรงเรียน”  หมายความว่า  โรงเรียนเอกชนในระบบ  โดยไม่รวมถึงโรงเรียนนานาชาติ 
“โรงเรียนการกุศล”  หมายความว่า  โรงเรียนเอกชนที่จัดตั้งโดยมีวัตถุประสงค์จัดการศึกษาเพื่อ  

ผู้ยากไร้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา  ที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการกุศล  การศึกษาพิเศษ  
หรือการศึกษาสงเคราะห์  ได้แก่  โรงเรียนเอกชนที่สํานักพระราชวังเป็นผู้รับใบอนุญาต  โรงเรียน
สงเคราะห์เด็กยากจนตามพระราชประสงค์  โรงเรียนในพระบรมราชูปถัมภ์หรือพระราชูปถัมภ์ที่จัด
การศึกษาเพื่อการกุศล  โรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียน
การศึกษาสงเคราะห์หรือโรงเรียนประเภทอื่นที่คณะรัฐมนตรีเห็นสมควรให้ความอนุเคราะห์เป็นกรณีพิเศษ  
และให้หมายความรวมถึงโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามควบคู่วิชาสามัญที่มีมูลนิธิหรือมัสยิดเป็นผู้รับ
ใบอนุญาตที่มีวัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษาเท่านั้น   

“นักเรียน”  หมายความว่า  ผู้ที่โรงเรียนได้รับเข้าเรียนตามระเบียบที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด
และตามที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 

“ผู้รับใบอนุญาต”  หมายความว่า  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับใบอนุญาต 
“เงินอุดหนุนรายบุคคล”  หมายความว่า  เงินอุดหนุนทั่วไปที่รัฐจัดสรรงบประมาณให้เป็น

ค่าใช้จ่ายรายบุคคลแก่นักเรียนในโรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารของโรงเรียน 
“สาํนักงาน”  หมายความว่า  สาํนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
“สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา”  หมายความว่า  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู่  ยกเว้นกรุงเทพมหานคร 
“สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด”  หมายความว่า  สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

ในจังหวัดปัตตานี  จงัหวัดยะลา  จงัหวัดนราธวิาส  จังหวดัสตูล  และจังหวัดสงขลา   
“สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ”  หมายความว่า  สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอในทุกอําเภอ

ของจังหวัดปัตตานี  จังหวัดยะลา  จังหวัดนราธิวาส  และจังหวัดสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  
อําเภอนาทวี  และอําเภอสะบ้าย้อย 

ขอ้ ๕ การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลให้เป็นไปตามตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล 
แนบท้ายระเบียบนี้ 

ขอ้ ๖ การให้เงินอุดหนุนรายบุคคล  ให้ดาํเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ให้คํานวณจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยู่จริงของโรงเรียน  ซึ่งต้องไม่เกินความจุนักเรียน  

ของโรงเรียน  ตามหลกัสูตรและสาขาวชิาที่โรงเรียนไดรั้บอนุญาต  ดงันี้   
 ก. จํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปกีารศึกษาที่ขอเบิก   
 ข. จํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจิกายนของปีการศึกษาที่ขอเบิกของโรงเรียน

ประเภทอาชีวศึกษา  เฉพาะที่ได้รับอนุญาตให้เปิดรับนักเรียนใหม่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  เท่านั้น 
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(๒) โรงเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลต้องเป็นโรงเรียนที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ตอ้งห้าม  ดงันี้ 

 ก. เป็นโรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษา  ประถมศึกษา  
มัธยมศึกษาตอนต้น  มัธยมศึกษาตอนปลาย  ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดับรวมกัน 

 ข. เป็นโรงเรียนที่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาเม่ือรวมกับเงินอุดหนุนรายบุคคลแล้วไม่เกิน
อัตราค่าใช้จ่ายรายบุคคลสําหรับนักเรียนภาครัฐในแต่ละระดบั 

 ในกรณีเป็นโรงเรียนการกุศลตอ้งไม่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักเรียน 
 ค. ไม่เป็นโรงเรียนที่ประกาศแจ้งให้ผู้ปกครองทราบว่า  นักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้ไม่ได้

รับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(๓) นักเรียนที่โรงเรียนจะนาํมาคํานวณเงินอุดหนุนรายบุคคล  ตอ้งมีคุณสมบัต ิ ดังนี้ 
 ก. เป็นนักเรียนที่ได้ลงทะเบียนและเรียนอยู่จริง  ในชั้นเรียนที่โรงเรียนมีสิทธิได้รับ 

การอุดหนุนโดยถูกต้องและเป็นไปตามที่ระบุไว้ในใบอนุญาต  หรือตราสารจัดตั้งแล้วแต่กรณี 
 ข. เป็นนักเรียนที่มาเรียนจริงสมํ่าเสมอเป็นปกติโดยไม่ขาดเรียนติดต่อกันเกินกว่า  ๑๕  วัน  

โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  เว้นแต่กรณีเจ็บป่วยจนต้องเข้ารักษาตัวในโรงพยาบาลหรือแพทย์ที่มี 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชพีเวชกรรมรับรองวา่ต้องหยุดพักการเรียน 

 ค. เป็นนักเรียนที่มีเลขประจําตัวประชาชนที่ออกโดยกระทรวงมหาดไทย 
 ง. เป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในระดับที่ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคล  สําหรับนักเรียน 

ชั้นอนุบาลปีที่  ๑  อายุของนกัเรียนต้องไม่ต่ํากว่า  ๓  ปีบริบูรณ์  ในวันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษา   
 จ. เป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในระดับที่ได้รับการอุดหนุนรายบุคคล  และมีอายุไม่เกิน   

๒๕  ปี  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม  ของปีการศึกษา 
 ฉ. เป็นนักเรียนใหม่ที่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  ของโรงเรียนประเภทอาชีวศึกษา   

และต้องมีคุณสมบัติเป็นไปตามประกาศ  หลักเกณฑ์  วธิกีารที่เก่ียวข้อง   
 ช. กรณีนักเรียนพิการต้องมีสมุดประจําตัวคนพิการ  เอกสารรับรองความพิการจากแพทย์  

ของสถานพยาบาลตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข  และให้โรงเรียนจัดทําแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล 
ขอ้ ๗ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรียน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทําคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด  

จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้  ๑  ชุด 
(๒) ย่ืนคําร้องขอรับเงินอุดหนุนพร้อมเอกสารและข้อมูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน

ตามข้อ  ๗  (๓)  หรือข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์กรณีโรงเรียนได้รับอนุญาตให้จัดส่งเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์  สําหรับกรุงเทพมหานครให้ย่ืนที่สํานักงาน  ส่วนจังหวัดอื่นให้ย่ืนที่สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  
ภายในวันที่  ๒๐  มิถุนายนของทกุปี   

(๓) ให้สง่เอกสารหลักฐานและขอ้มูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  ดังนี้ 
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 ก. แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  แบบรายงานจํานวนนักเรียนและครู  พร้อม
บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน  โดยให้สาํรวจจํานวนนักเรียน  ณ  วนัที่  ๑๐  มิถุนายนของทกุปี 

 ข. แบบทะเบียนคุมนักเรียนพิการในโรงเรียนเอกชน  กรณีที่โรงเรียนขอรับเงินอุดหนุน
รายบุคคลนักเรียนพิการ 

 ค. สําเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  ประกาศโรงเรียนเรื่องอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และค่าธรรมเนียมอื่น  และหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

 ง. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  ซึ่งให้ความเห็นชอบจํานวนนักเรียนที่ขอรับ  
เงินอุดหนุนรายบุคคล  งบรายได้และค่าใช้จา่ย  งบดุล  ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 

ขอ้ ๘ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรียนประเภทอาชีวศึกษาเฉพาะที่ได้รับ
อนุญาตให้รับนักเรียนใหม่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) จัดทําคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด  
จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้  ๑  ชุด 

(๒) ย่ืนคําร้องขอรับเงินอุดหนุนพร้อมเอกสารและขอ้มูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  
ตามข้อ  ๘  (๓)  หรือข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์กรณีโรงเรียนได้รับอนุญาตให้จัดส่งเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์  สําหรับกรุงเทพมหานครให้ย่ืนที่สํานักงาน  ส่วนจังหวัดอื่นให้ย่ืนที่สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  
ภายในวันที่  ๒๐  พฤศจิกายน 

(๓) ให้สง่เอกสารหลักฐานและขอ้มูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  ดังนี้ 
 ก. แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  แบบรายงานจํานวนนักเรียนและครูพร้อม

บัญชีรายชื่อนกัเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน  โดยให้สํารวจจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจกิายน 
 ข. แบบทะเบียนคุมนักเรียนพิการในโรงเรียนเอกชน  กรณีที่โรงเรียนขอรับเงินอุดหนุน

รายบุคคลนักเรียนพิการ 
 ค. แบบรายงานการรับนักเรียนเข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
 ง. ใบอนุญาตให้รับนักเรียนใหม่เข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
 จ. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  ซึ่งให้ความเห็นชอบจํานวนนักเรียนที่ขอรับ  

เงินอุดหนุนรายบุคคลนักเรียนใหม่เข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
ขอ้ ๙ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา  

หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลและเอกสารประกอบตามข้อ  ๗  และข้อ  ๘  

พร้อมข้อมูลของโรงเรียนตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด   
กรณีโรงเรียนย่ืนคําร้องผ่านสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอให้สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ

ตรวจสอบเบ้ืองต้นก่อนนําส่งสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวดั 
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(๒) ตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลนักเรียนตาม  (๑)  ของทุกโรงเรียน  หากถูกต้องให้จัดทําแบบ
สรุปจํานวนนักเรียนของโรงเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  โดยแยกประเภทเงินอุดหนุน  พร้อม
สําเนาเลขที่บัญชีธนาคารกรุงไทย  จาํกัด  (มหาชน)  ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือ
สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  โดยข้อมูลจํานวนนักเรียนตามข้อ  ๗  ให้ส่งถึงสํานักงานภายในวันที่  
๑๐  กรกฎาคมของทุกปี  และข้อมูลจํานวนนักเรียนตามข้อ  ๘  ให้ส่งถึงสํานักงานภายในวันที่   
๓๐  พฤศจิกายนของทุกปี  

ขอ้ ๑๐ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงาน  ให้ดาํเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลและเอกสารประกอบตามข้อ  ๗  และข้อ  ๘ 
(๒) ตรวจสอบแบบสรุปจํานวนนกัเรียนตามข้อ  ๙  (๒) 
(๓) ตรวจสอบและรวบรวมจํานวนนักเรียนตาม  (๑)  และ  (๒)  ของทุกโรงเรียน  หากถูกต้อง

ให้จัดทําแบบสรุปจํานวนนักเรียนของโรงเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  โดยแยกประเภทเงินอุดหนุน  
ทั้งกรุงเทพมหานครและจังหวัดอื่นเพื่อเสนอขออนุมัต ิ

ขอ้ ๑๑ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรยีน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทําใบสําคัญรับเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือน  จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้   

๑  ชุด  โดยมีเอกสารประกอบ  ดังนี้  
 ก. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่โรงเรียนรับเข้าเรียนเพิ่มเติมของเดือนที่ผ่านมา   
 ข. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่โรงเรียนจําหน่าย  ลาออก  พักการเรียน  ของเดอืนที่ผ่านมา   
 ค. หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครูโดยผ่านระบบธนาคารของเดือนที่ผ่านมา   
(๒) โรงเรียนจัดส่งเอกสารตาม  (๑)  ภายในวันที่  ๓  ของเดือนที่เบิกที่สํานักงาน  หรือที่

สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดแล้วแต่กรณี 
(๓) แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามข้อ  ๗  ข้อ  ๘  และแบบขอเบิกจ่ายเงิน 

ตามข้อ  ๑๑  ให้เป็นไปตามที่สาํนักงานกําหนด 
ขอ้ ๑๒ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  

หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบจํานวนนักเรียนปกติ  นักเรียนพิการท้ังประจําและไปกลับ  และจํานวน 

เงินอุดหนุนรายบุคคลให้ถูกต้อง 
(๒) จัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ขอเบิกจ่าย

และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนประจําเดือน  แล้วให้นําส่งสํานักงาน  ภายในวันที่  ๑๐  ของเดือน   
เพื่อสํานักงานจะดําเนินการเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา   
หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

(๓) เม่ือโรงเรียนดําเนินการตามข้อ  ๑๑  ได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้โอนเงินเข้าบัญชีโรงเรียน
ภายใน  ๕  วันทําการ  นับแต่วันที่ได้รับโอนเงินจากสํานักงาน 

ขอ้ ๑๓ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงาน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้  

หน้า 6 



  หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๙๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๑) ตรวจสอบจํานวนนักเรียนปกติ  นักเรียนพิการทั้งประจําและไปกลับ  และจํานวนเงิน
อุดหนุนรายบุคคลให้ถูกต้อง   

(๒) สรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ขอเบิกจ่าย
ประจําเดือนในกรงุเทพมหานครและจังหวัดอื่น   

(๓) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือนตาม  (๒)  เพื่อดําเนินการเบิกจ่ายและ
โอนเงินเข้าบัญชีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดแล้วแต่กรณี 

(๔) เม่ือโรงเรียนดําเนินการตามข้อ  ๑๑  ได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้โอนเงินเข้าบัญชีโรงเรียน  
ในกรุงเทพมหานคร  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับแต่วันที่ได้รับการโอนเงินจากกรมบัญชีกลางเข้าบัญชีธนาคาร 
ของสํานักงาน 

ขอ้ ๑๔ เง่ือนไขการรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบนี้  มีดงัต่อไปนี้ 
(๑) นักเรียนต้องมาเรียนตามหลักสูตรและเวลาเปิดที่โรงเรียนได้รับอนุญาตให้เปิดทําการสอน  

และมาเรียนทกุวันเป็นประจาํสมํ่าเสมอตามกฎกระทรวง  ระเบียบ  และแนวปฏิบัตทิี่เก่ียวข้อง 
(๒) การรับนักเรียนเข้าเรียน  โรงเรียนต้องดําเนินการรับนักเรียนเข้าเรียนในโรงเรียนให้ถูกต้อง

ตามระเบียบ  และจัดเก็บเอกสารไว้ให้เป็นปัจจุบันพร้อมให้ตรวจสอบได้  ทั้งนี้  กรณีที่จัดเก็บเอกสาร 
เป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์โรงเรียนต้องจัดเก็บเอกสารตน้ฉบับไว้เพื่อการตรวจสอบด้วย 

(๓) โรงเรียนที่ไม่ย่ืนคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลภายในระยะเวลาที่กําหนดตามข้อ  ๗  (๒)  
และข้อ  ๘  (๒)  ให้ถือว่าโรงเรียนไม่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลสําหรับนักเรียนของโรงเรียนนั้น  
โดยห้ามเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในส่วนที่โรงเรียนไม่ได้ดําเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล
ตามระเบียบนี้และห้ามจําหน่ายนักเรียนผู้นั้นออกจากโรงเรียนด้วยเหตุดงักล่าว   

(๔) โรงเรียนที่ขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือนไม่ทันภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ตามข้อ  ๑๑  (๒)  ให้โรงเรียนดําเนินการขอเบิกจ่ายให้ทันภายในปีงบประมาณที่ย่ืนคําร้อง  โดยห้ามงดจ่าย   
เงินเดือนครูดว้ยเหตุดังกล่าวและจัดการเรียนการสอนให้มีคุณภาพ 

(๕) โรงเรียนที่มีการเปล่ียนแปลงวัตถุประสงค์ในตราสารจัดตั้งเป็นโรงเรียนการกุศลภายหลัง
วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษา  ให้โรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล
โรงเรียนการกุศลในปีการศึกษาถดัไป 

(๖) โรงเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลต้องดําเนินกิจการโรงเรียนให้เป็นไปตามกฎหมาย  
ระเบียบ  คําสั่ง  ประกาศและนโยบายของทางราชการและต้องนําเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ได้รับไปจ่าย  
เป็นเงินเดือนครูไม่ต่ํากว่าวุฒิที่ทางราชการกําหนดและตามประกาศกระทรวงแรงงาน  เร่ือง  อัตราค่าจ้างขั้นต่ํา  
และนําเงินที่เหลือไปใช้จ่ายเป็นค่าพัฒนาสื่อการเรียนการสอน  ครุภัณฑ์  พัฒนาอาคารสถานที่  และการดําเนิน
กิจการของโรงเรียน   

(๗) โรงเรียนตอ้งทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นให้ถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
(๘) โรงเรียนต้องจ่ายเงินเดือนครูโดยผ่านระบบธนาคารเป็นรายบุคคลทุกเดือนและเก็บไว้เป็น

หลักฐานพร้อมให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ   
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  หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๙๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๙) โรงเรียนต้องเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นตามประกาศของโรงเรียน  
และนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ 

(๑๐) โรงเรียนต้องบรรจุครูให้เพียงพอต่อการจัดการเรียนการสอนในระดับที่เปิดสอน  โดยให้มี  
ครูประจําชั้นครบทุกชั้นที่เปิดทําการสอน 

(๑๑) เม่ือนักเรียนพ้นสภาพจากการเป็นนักเรียน  โรงเรียนต้องแจ้งผู้อนุญาตภายในสิ้นเดือน  
และใหจ้่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลแก่โรงเรียนนั้นจนถึงสิ้นเดือนที่นักเรียนพ้นสภาพ 

(๑๒) การจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลในเดือนเมษายนและพฤษภาคมให้จ่ายตามจํานวนนักเรียน  
ที่เรียนอยู่จริงในเดือนมีนาคมและในเดือนตุลาคมให้จ่ายตามจํานวนนักเรียนที่เรียนอยู่จริงในเดือนกันยายน 

(๑๓) นักเรียนที่เข้าเรียนในโรงเรียนระหว่างเดือนในแต่ละภาคเรียน  ให้เบิกเงินอุดหนุนรายบุคคลได้
สําหรับนักเรียนผู้นั้นในเดือนถัดไป 

(๑๔) โรงเรียนจัดตั้งใหม่หรือโรงเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนในคร้ังแรกให้ได้รับเงินอุดหนุน   
ตั้งแต่เดือนแรกที่เปิดภาคเรียนที่  ๑  ของปีการศึกษาที่ย่ืนคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล 

(๑๕) โรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  หรือใบอนุญาตท่ีมีผลต่อ  
การเพิ่มจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุน  ภายหลังวันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษา   
ให้คํานวณจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงได้ใน 
ปีการศึกษาถัดไป 

ขอ้ ๑๕ การกํากับดูแลให้ดําเนินการ  ดงัต่อไปนี้  
(๑) ให้สํานักงานและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัดดําเนินการตรวจตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
(๒) ในกรณีที่ตรวจพบว่า  โรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไม่มีสิทธิ  ให้ผู้อนุญาต

เรียกเงินคืนจากโรงเรียนพร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ  ๗.๕  ต่อปี  ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผิดพลาด  
หรือโดยไม่มีสิทธิ  นับแต่วันที่เบิกจ่ายจนถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น   

หากโรงเรียนไม่ชดใช้เงินอุดหนุนที่เบิกโดยผิดพลาด  โดยไม่มีสิทธิ  หรือโดยทุจริตภายใน  ๓๐  วัน  
นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ชําระเงินคืน  ให้ผู้อนุญาตชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล 
ไว้ก่อนจนกว่าโรงเรียนจะมาชําระหนี้ให้แล้วเสร็จ  ภายใต้เง่ือนไข  ดงันี้  

 ก. ถ้าจํานวนเงินที่แจง้ให้ชําระเงินคืนไม่เกินหนึ่งล้านบาทให้ชําระเงินคืนทันทีในงวดเดียว 
 ข. ถ้าจํานวนเงินที่แจ้งให้ชําระเงินคืนตั้งแต่หนึ่งล้านบาทข้ึนไป  ให้ชําระเงินคืนภายใน  ๑  ปี  

โดยโรงเรียนต้องทําหนังสือรับสภาพหนี้ไว้เป็นลายลักษณ์อกัษร 
(๓) เม่ือปรากฏว่า  โรงเรียนดําเนินการเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบนี้  

โดยทุจริต  ให้ผู้อนุญาตดําเนินการเรียกเงินคืนพร้อมดอกเบ้ียตาม  (๒)  และพิจารณาดําเนินการทางคดี  
ตามกฎหมายที่เก่ียวข้องแก่ผู้กระทําความผิด 

(๔) ในกรณีตรวจสอบพบว่าโรงเรียนไม่ได้นําเงินไปใช้จ่ายตามเง่ือนไขข้อ  ๑๔  (๖)  ให้ผู้อนุญาต   
สั่งแก้ไข  หากไม่ดําเนินการให้ผู้อนุญาตส่ังลงโทษตามกฎหมายวา่ด้วยโรงเรียนเอกชน 
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ขอ้ ๑๖ การใดที่อยู่ระหว่างดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนด
มาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม   
ที่ยังไม่แล้วเสร็จให้ดําเนินการต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ขอ้ ๑๗ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้และให้มี
อํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัตติามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

พลเรือเอก  ณรงค์  พิพัฒนาศัย 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราเงนิอุดหนนุรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนนุรายบุคคล 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

-------------------------------------------- 
๑.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา                          หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา/สายวิชา คา่ใชจ้่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ครู 

อุดหนุน 
เพ่ิม 
๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
ค่าธรรมเนียม
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สายสามัญ 
   ๔.๒  สายอาชีพ (ปวช.) 
   (๑) ชา่งอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
   (๓) ศลิปหัตถกรรม หรือ ศลิปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ 
   (๕) คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 
   (๖) ประมง 
   (๗) อตุสาหกรรมการท่องเที่ยว 
   (๘) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (๙) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
        และการสื่อสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐  
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

 
๘,๒๕๒.๕๐ 

 
๘,๒๕๒.๕๐
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 

 
๑,๒๙๕ 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 
๑,๙๔๙ 

๙,๓๘๖.๕๐  
๙,๕๕๖.๕๐  

๑๓,๐๑๗.๕๐ 
 

๑๓,๓๔๗.๕๐ 
 

๑๖,๗๐๑.๕๐ 
๑๔,๗๔๐.๕๐ 
๑๖,๐๔๙.๕๐ 
๑๕,๘๔๑.๕๐ 
๑๕,๐๗๔.๕๐ 
๑๕,๘๔๑.๕๐ 
๑๔,๗๔๐.๕๐ 
๑๖,๗๐๑.๕๐ 
๑๖,๗๐๑.๕๐ 

๕,๕๑๓.๕๐ 
๕,๓๔๓.๕๐ 
๔,๗๖๒.๕๐ 

 
๔,๔๓๒.๕๐ 

 
๕,๗๙๑.๐๐ 
๕,๑๖๙.๕๐ 
๔,๗๙๐.๕๐ 
๙,๖๗๘.๕๐ 

  ๑๔,๘๙๕.๕๐ 
๙,๖๗๘.๕๐ 
๕,๑๖๙.๕๐ 
๕,๗๙๑.๐๐ 
๕,๗๙๑.๐๐ 

๑๔,๙๐๐.๐๐ 
๑๔,๙๐๐.๐๐ 
๑๗,๗๘๐.๐๐ 
 
๑๗,๗๘๐.๐๐ 
 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๑๙,๙๑๐.๐๐ 
๒๐,๘๔๐.๐๐ 
๒๕,๕๒๐.๐๐ 
๒๙,๙๗๐.๐๐ 
๒๕,๕๒๐.๐๐ 
๑๙,๙๑๐.๐๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 

 

๒. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนธิ ิ 

ระดับการศึกษา ค่าใชจ้่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู อุดหนุนสมทบ รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สายสามัญ 
   ๔.๒  สายอาชีพ (ปวช.) 
   (๑) ช่างอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
   (๓) ศิลปหัตถกรรม หรือ ศลิปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ 
   (๕) คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 
   (๖) ประมง 
   (๗) อตุสาหกรรมการท่องเที่ยว 
   (๘) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (๙) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
         และการสื่อสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 

   ๘,๒๕๒.๕๐ 
     

๘,๒๕๒.๕๐ 
 

๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 

 
๓,๙๐๐ 

 
๗,๗๔๐ 
๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 
๕,๗๔๐ 
๕,๗๓๐ 
๗,๗๔๐ 
๗,๗๔๐ 

๑๓,๒๖๐.๕๐ 
๑๒,๙๖๐.๕๐ 
๑๕,๖๕๒.๕๐ 

 
๑๕,๙๕๒.๕๐ 

 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๑๘,๙๗๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๖,๒๒๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 

 
 

 
      /๓. นักเรียนพกิาร... 
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-  ๒  - 
 
๓.  นักเรียนพกิาร (สายสามัญ) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป 

ระดับการศึกษา 
คา่ใช ้
จ่าย 

พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

สมทบค่าธรรมเนียม รวมอัตราเงินอุดหนุน 
และค่าใช้จ่าย โรงเรียนเฉพาะทาง โรงเรียนท่ัวไป 

(กรณีเรียน
ร่วม) ประจํา ไป-กลับ ประจํา ไป-กลับ 

ก่อนประถมศึกษา 
ประถมศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนต้น 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐  

๒๔,๙๗๕ 
๒๔,๔๑๕ 
๒๓,๕๕๐ 
๒๓,๑๐๐ 

๑๑,๐๘๐ 
๑๐,๕๘๐ 
๙,๘๐๐ 
๙,๘๐๐ 

๓๓,๒๗๕.๕๐ 
๓๒,๙๑๕.๕๐ 
๓๕,๓๐๒.๕๐ 
๓๕,๑๕๒.๕๐  

๑๙,๓๘๐.๕๐ 
๑๙,๐๘๐.๕๐ 
๒๑,๕๕๒.๕๐ 
๒๑,๘๕๒.๕๐  

๑๙,๓๘๐.๕๐ 
๑๙,๐๘๐.๕๐ 
๒๑,๕๕๒.๕๐ 
๒๑,๘๕๒.๕๐    

๔.  นกัเรียนพกิาร (สายอาชพี) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรยีนเฉพาะทางและโรงเรียนทัว่ไป (กรณีเรียนร่วม)  

ประเภทวิชา/สายวิชา ค่าใช้จา่ย 
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จา่ย  

(ไป-กลับ) 

 
รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ชา่งอุตสาหกรรม  อุตสาหกรรม  อุตสาหกรรมส่ิงทอ   
หรือ เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
พาณิชยกรรม บริหารธุรกิจ อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
ศิลปหัตถกรรม หรือ ศลิปกรรม 
เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ หรือ ประมง 
คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 

๖,๕๐๐ 
 

๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 

๘,๒๕๒.๕๐ 
 

๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๗,๗๔๐ 
 

๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 

๒๒,๔๙๒.๕๐ 
 

๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๑๘,๙๗๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๖,๒๒๒.๕๐   
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 หนา   ๑ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๗๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กนัยายน   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอดุหนุนรายบุคคล 

(ฉบับที ่ ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙   
 

 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการ

ชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  ใหสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี   

เมื่อวันที่  ๒๖  มิถุนายน  ๒๕๕๐  อนุมัติหลักการใหปรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในสวนของเงินอุดหนุน 

สมทบเงินเดือนครูในอัตราเดียวกันทุกครั้งท่ีมีการปรับเพ่ิมเงินเดือนขาราชการ   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการกระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับขอเสนอแนะของคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชนตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แหงพระราชบัญญัติ โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

ในการประชุมครั้งที่  ๒/๒๕๕๙  เมื่อวันที่  ๘  มิถุนายน  ๒๕๕๙  รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ   

จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือ

นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๓  ใหยกเลิกตารางอตัราเงินอุดหนนุรายบุคคลแนบทายระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย

การกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘   

และใหใชตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบทายระเบียบนี้แทน  โดยใหมีผลตั้งแตวันท่ี  ๑  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ขอ  ๔  ใหยกเลิกความในขอ  ๑๕  ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนด

มาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  และใหใช 

ความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๑๕  การกํากับดูแลใหดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 
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 หนา   ๒ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๗๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กนัยายน   ๒๕๕๙ 
 

 

(๑)  ใหสํานักงาน  และสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัด  หรือหนวยงานที่กํากับดูแลโรงเรียนเอกชน  ดําเนินการติดตามและประเมินผลการใชจาย  

เงินอุดหนุนตามระเบียบ 

(๒)  ในกรณีโรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไมมีสิทธิ  ใหผูอนุญาตเรียกหรือ 

หักเงินเพ่ือสงใชคืนจากโรงเรียนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป  ของจํานวนเงินท่ีเบิกผิดพลาด  

หรือโดยไมมีสิทธิ  นับแตวันที่เบิกจายจนถึงวันที่ชําระเสร็จส้ินภายใตเงื่อนไข  ดังนี้ 

 ก.  ถาจํานวนเงินที่แจงใหชําระเงินคืนไมเกินหนึ่งลานบาทใหชําระเงินคืนทันทีในงวดเดียว 

 ข.  ถาจํานวนเงินที่แจงใหชําระเงินคืนเกินหนึ่งลานบาทใหชําระเงินคืนทันทีหนึ่งลานบาท  

สวนจํานวนเงินที่เหลือใหชําระภายใน  ๑  ป  โดยโรงเรียนตองทําหนังสือรับสภาพหนี้ไวเปนลายลักษณอักษร 

หากโรงเรียนไมชดใชเงินอุดหนนุที่เบกิผิดพลาดหรือโดยไมมีสิทธิ  ภายใน  ๓๐  วันนับตั้งแตวันท่ี

ไดรับหนังสือแจงใหชําระเงินคืน  ใหผูอนุญาตชะลอการเบิกจายเงินอุดหนุนรายบุคคลไวกอนจนกวา

โรงเรียนจะมาดําเนินการตามขอ  ก.  หรือขอ  ข.  แลวแตกรณี 

(๓)  เมื่อปรากฏวาโรงเรียนมีการทุจริตเกี่ยวกับการขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ใหผูอนุญาต

เรียกหรือหักเงินเพ่ือสงใชคืนพรอมดอกเบี้ยตามขอ  ๑๕  (๒)  และใหเรียกเบี้ยปรับจํานวนหนึ่งเทา 

ของจํานวนเงินอุดหนุนที่เบิกโดยทุจริต  และพิจารณาดําเนินการทางคดีตามกฎหมายที่เกี่ยวของ 

แกผูกระทําความผิด 

(๔)  ในกรณีตรวจสอบพบวาโรงเรียนไมไดนาํเงนิไปใชจายตามเงือ่นไขขอ  ๑๔  (๖)  ใหผูอนุญาต  

ส่ังแกไข  หากไมดําเนินการใหผูอนุญาตส่ังลงโทษตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน” 

ขอ  ๕  ใหเพ่ิมขอความดังตอไปนี้เปนขอ  ๑๖/๑  ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย 

การกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

“ขอ  ๑๖/๑  วิธีการในการขอรับเงินอุดหนุน  และการเบิกจายเงินอุดหนุนรายบุคคลในสวนของ

โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษาตามที่กํ าหนดไว ในขอ  ๗  ถึ งขอ  ๑๓  ของระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุน

รายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ใหเปนไปตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด” 
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 หนา   ๓ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๗๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กนัยายน   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ  ๖  การใดที่อยูระหวางการดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนด

มาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ใหดําเนินการ

ตอไปจนกวาจะเสร็จส้ิน 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๒  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

พลเอก  ดาวพงษ  รัตนสุวรรณ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบทายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.  2559 

-------------------------------------------- 
๑.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา                          หนวย : บาท/คน/ป 

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา  
คาใชจาย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

 อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ครูเพ่ิม 
4% 

อุดหนุน 
เพ่ิม 

๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 

คาธรรมเนียม 
การศึกษา 

คาใชจาย
รายบุคคลฯ 

๑. กอนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สามัญศึกษา 
   ๔.๒  อาชีวศึกษา (ปวช.) 
   (๑) ชางอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
   (๓) ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
   (๕) คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
   (8) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (9) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
        และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐  
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

6,600.50 
6,600.50 
8,252.50 

 
8,252.50 

 
8,252.50
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 

 
330 

 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 

 

๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 

 
๑,๒๙๕ 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 
1,949 

9,650.50  
9,820.50  

13,347.50 
 

13,677.50 
 

17,031.50 
15,070.50 
16,379.50 
16,171.50 
15,404.50 
16,171.50 
15,070.50 
17,031.50 
17,031.50 

 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 

 
4,432.50 

 
๕,๗๙๑.00 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50  

14,895.50 
9,678.50 
5,169.50 
5,791.00 
5,791.00 

15,164.00 
15,164.00 
18,110.00 

 
18,110.00 

 
22,822.50 
20,240.00 
21,170.00 
25,850.00 
30,300.00 
25,850.00 
20,240.00 
22,822.50 
22,822.50 

 

๒. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธ ิ 

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา 
คาใชจาย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู 

 

อุดหนุนสมทบ
เงินเดือนครู
เพ่ิม 4% 

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 
 

๑. กอนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สามัญศึกษา 
   ๔.๒  อาชีวศึกษา (ปวช.) 
   (๑) ชางอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
   (๓) ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
   (๕) คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
   (8) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (9) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
         และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

6,600.50 
6,600.50 

   8,252.50 
     

8,252.50 
 

8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 

 
330 

 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 

๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 

 
๓,๙๐๐ 

 
7,740 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 
5,740 
5,730 
7,740 
7,740 

13,524.50 
13,224.50 
15,982.50 

 
16,282.50 

 
22,822.50 
19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50 
20,222.50 
19,212.50 
22,822.50 
22,822.50 

 

 

 
                           /3. นักเรียนพิการ... 
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๓.  นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนท่ัวไป                                 หนวย : บาท/คน/ป 

ระดับการศกึษา 
คาใช 
จาย 

พืน้ฐาน 

 
อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือนคร ู

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือนครู
เพิ่ม 4 % 

สมทบคาธรรมเนียม 
และคาใชจาย 

รวมอตัราเงินอดุหนนุ 

ประจํา ไป-กลับ ประจํา ไป-กลับ 

โรงเรียน
ทั่วไป (กรณี
เรียนรวม) 

กอนประถมศกึษา 
ประถมศกึษา 
มัธยมศึกษาตอนตน 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

6,600.50 
6,600.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 
330 

๒๔,๙๗๕ 
๒๔,๔๑๕ 
๒๓,๕๕๐ 
๒๓,๑๐๐ 

๑๑,๐๘๐ 
๑๐,๕๘๐ 

๙,๘๐๐ 
๙,๘๐๐ 

33,539.50 
33,179.50 
35,632.50 
35,482.50  

19,644.50 
19,344.50 
21,882.50 
22,182.50  

19,644.50 
19,344.50 
21,882.50 
22,182.50     

๔.  นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรยีนเฉพาะทางและโรงเรียนท่ัวไป (กรณีเรียนรวม)  

ประเภทวิชา  
คาใชจาย 
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู
เพ่ิม 4% 

สมทบ
คาธรรมเนียม 
และคาใชจาย  

(ไป-กลับ) 

 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

ชางอุตสาหกรรม  อุตสาหกรรม  อตุสาหกรรมส่ิงทอ   
  หรือ เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
พาณิชยกรรม บรหิารธุรกิจ อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
เกษตรกรรม หรอื เกษตรศาสตร หรือ ประมง 
คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 

๖,๕๐๐ 
 

๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 

8,252.50 
 

8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

330 
 

330 
330 
330 
330 

๗,๗๔๐ 
 

๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 

22,822.50 
 

19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50   
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 หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๒๗๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจกิายน   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล 

(ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2560 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  ให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่  
9  พฤษภาคม  พ.ศ.  2560  ที่เห็นชอบในหลักการการอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
สําหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชน  ประเภทสามัญศึกษา  อดุหนุนเพิ่มในส่วนเงินสมทบเป็นเงินเดือนครู 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  8  และมาตรา  12  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  2546  ประกอบกับข้อเสนอแนะของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
ตามมาตรา  13  (6)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  2550  ในการประชุม  คร้ังที่  3/2560  
เม่ือวันที่  6  กันยายน  2560  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจงึออกระเบียบไว้  ดงันี้ 

ขอ้ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2560” 

ขอ้ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วนัถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ขอ้ 3 ให้ยกเลิกตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  2558  
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2559  และให้ใช้ตารางอัตรา 
เงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบนี้แทน  โดยให้มีผลตั้งแต่วนัที่  1  ตุลาคม  พ.ศ.  2560 

ขอ้ 4 ให้ยกเลิกความใน  (4)  ของข้อ  15  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย 
การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  2558   
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2559  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(4)  ในกรณีตรวจสอบพบว่าโรงเรียนใดไม่ได้นําเงินไปใช้จ่ายตามเง่ือนไขข้อ  14  (6)   
ให้ผู้อนุญาตชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล  จนกว่าโรงเรียนนั้นจะดําเนินการให้ถูกต้องและให้ 
ผู้อนุญาตพิจารณาลงโทษตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน” 
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 หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๒๗๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจกิายน   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ขอ้ 5 บรรดาความใดในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ .ศ .  2558  และระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุน
รายบุคคล  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2559  ที่ใช้คําว่า  “สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา”   
ให้หมายถึง  “สาํนักงานศึกษาธิการจังหวัด” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  ๙  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

ธรีะเกียรติ  เจริญเศรษฐศิลป์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

 
 
 
๑.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาหน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย
พื้นฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ครูเพิ่ม  

อุดหนุน 
เพิ่ม๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

 
๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 
 

 
๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

๓,๘๐๐ 
 

 
6,864.50 
6,864.50 
8,582.50 
8,582.50 

 

 
360 
360 
450 
450 

 

 
๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 
๑,๒๙๕ 

 

 
10,010.50 
10,180.50 
13,797.50 
14,127.50 
 

 
5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 
4,432.50 

 

 
15,524.00 
15,524.00 
18,560.00
18,560.00 
 

 
 

2. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิหน่วย : บาท/คน/ป ี 

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู 

 

อุดหนุนสมทบ
เงินเดือนครู

เพ่ิม  
อุดหนุนสมทบ 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 
๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย 
 

 
๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

 

 
6,864.50 
6,864.50 
8,582.50 
8,582.50 

 

 
360 
360 
450 
450 

 

 
๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 
๓,๙๐๐ 

 

 
13,884.50 
13,584.50 
16,432.50 
16,732.50 

 
 

๓.  นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไปหน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับการศกึษา 
ค่าใช้ 
จ่าย 

พืน้ฐาน 

 
อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือนคร ู

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือน
ครูเพิ่ม  

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย รวมอตัราเงินอดุหนนุ 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ 
โรงเรียน

ทั่วไป (กรณี
เรียนร่วม) 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

6,864.50 
6,864.50 
8,582.50 
8,582.50 

360 
360 
450 
450 

๒๔,๙๗๕ 
๒๔,๔๑๕ 
๒๓,๕๕๐ 
๒๓,๑๐๐ 

๑๑,๐๘๐ 
๑๐,๕๘๐ 

๙,๘๐๐ 
๙,๘๐๐ 

33,899.50 
33,539.50 
36,082.50 
35,932.50  

20,004.50 
19,704.50 
22,332.50 
22,632.50  

20,004.50 
19,704.50 
22,332.50 
22,632.50 

 

 

    4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา... 
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4.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา                               หน่วย : บาท/คน/ปี 

ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย
พื้นฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

 
๑.ช่างอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
๒.พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
๓.ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
๔.เกษตรกรรม หรอื เกษตรศาสตร์ 
๕.คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร์ 
๖.ประมง 
๗.อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 
8. อุตสาหกรรมสิ่งทอ 
9. เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐  
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

  
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 
1,949 

 
17,031.50 
15,070.50 
16,379.50 
16,171.50 
15,404.50 
16,171.50 
15,070.50 
17,031.50 
17,031.50 

 

 
๕,๗๙๑.00 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50  

14,895.50 
9,678.50 
5,169.50 
5,791.00 
5,791.00 

 
22,822.50 
20,240.00 
21,170.00 
25,850.00 
30,300.00 
25,850.00 
20,240.00 
22,822.50 
22,822.50 

5. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ  (อาชีวศึกษา) 
หน่วย : บาท/คน/ป ี

ประเภทวิชา ค่าใช้จ่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู 

 
อุดหนุนสมทบ 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 
๑.ช่างอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
๒.พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
๓.ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
๔.เกษตรกรรม หรอื เกษตรศาสตร์ 
๕.คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร์ 
๖.ประมง 
๗.อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 
8. อุตสาหกรรมสิ่งทอ 
9. เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 

 
7,740 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 
5,740 
5,730 
7,740 
7,740 

 
22,822.50 
19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50 
20,222.50 
19,212.50 
22,822.50 
22,822.50 

 

6.  นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป (กรณีเรียนร่วม) 
หน่วย : บาท/คน/ป ี 

ประเภทวิชา ค่าใช้จ่าย 
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 
 

สมทบ
ค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย 

(ไป-กลับ) 

 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

1. ช่างอุตสาหกรรม  อตุสาหกรรม อุตสาหกรรมสิ่งทอ 
หรือ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
2. พาณิชยกรรมบรหิารธุรกิจ อุตสาหกรรมการทอ่งเที่ยว 
3. ศิลปหตัถกรรม หรอื ศิลปกรรม 
4. เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร ์หรือ ประมง 
5. คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 

๖,๕๐๐ 
 

๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 

8,582.50 
 

8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 
8,582.50 

๗,๗๔๐ 
 

๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 

22,822.50 
 

19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50  
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าดว้ยการก าหนดมาตรการช่วยเหลอืนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปน็เงินอดุหนุนรายบุคคล  (ฉบับที ่ ๔)   

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  เพ่ือก าหนดลักษณะโรงเรียนการกุศล  
ให้มีความชัดเจนยิ่งขึ้น   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับการเสนอความเห็นของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แห่งพระราชบัญญัตโิรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ในการประชุมครั้งที่  ๗/๒๕๖๓   
เมื่อวันที่  ๓๑  กรกฎาคม  ๒๕๖๓  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้เพ่ิมความดังต่อไปนี้เป็นข้อ  1๔/๑  ข้อ  1๔/๒  ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ

ว่าด้วยการก าหนดมาตรการชว่ยเหลือนักเรียนในโรงเรยีนเอกชนเป็นเงินอุดหนนุรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘   
“ข้อ  1๔/๑  ภายใต้บังคับของข้อ  14  (5)  และ  (15)  ในกรณีโรงเรียนการกุศลที่จัดการศึกษา 

ในลักษณะการศึกษาสงเคราะห์  ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นโรงเรียนที่มูลนิธิหรือสมาคมเป็นผู้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  และต้องมีการ

ด าเนินกิจการโรงเรียนมาแล้วไม่น้อยกว่าสามปีอย่างต่อเนื่องนับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน   
(2) มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การศึกษาแก่เด็กด้อยโอกาสตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด   

โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่น   
(3) มูลนิธิหรือสมาคม  ซึ่งเป็นผู้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  ต้องมีเงินไม่น้อยกว่าเงินทุน

และทรัพย์สินที่ก าหนดไว้ในตราสารจัดตั้งของโรงเรียน   
(4) ต้องด าเนินการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ 

ที่ เป็นส่วนควบของที่ดิน  สิทธิเหนือพ้ืนดิน  สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกพัน 
อย่างใดอย่างหนึ่งให้แก่โรงเรียนการกุศลเพื่อใช้ประโยชน์ในด้านการศึกษา 

(5) ต้องไม่เป็นโรงเรียนสาขาตามมาตรา  ๒๙  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๒๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตุลาคม   ๒๕๖๓
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(6) ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนให้เป็นโรงเรียนการกุศล 
ข้อ  14/2  ในกรณีที่วัดในพระพุทธศาสนาเป็นผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนการกุศล   

วัดจะต้องได้รับความเห็นชอบจากมหาเถรสมาคม  จึงจะได้รับเงินอุดหนุนในลักษณะการกุศล” 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  28  สงิหาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๒๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตุลาคม   ๒๕๖๓
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าดว้ยการก าหนดมาตรการช่วยเหลอืนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปน็เงินอดุหนุนรายบุคคล 

(ฉบับที ่ ๕)  พ.ศ.  ๒๕๖๕ 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการ  
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  ให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี   
เมื่อวันที่  ๗  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๔  เห็นชอบให้ปรับอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลในส่วนของเงินสมทบ
เป็นเงินเดือนครูส าหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชน  ประเภทอาชีวศึกษา  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.)  
ให้ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลในส่วนของเงินสมทบเป็นเงินเดือนครูเพ่ิมขึ้น  ๔๕๐  บาทต่อคนต่อปี   
โดยปรับอัตราจาก  ๘,๕๘๒.๕๐  บาท  ต่อคนต่อปี  เป็น  ๙,๐๓๒.๕๐  บาทต่อคนต่อปี  เท่ากับการอุดหนุน 
นักเรียนในโรงเรียนเอกชน  ประเภทสามัญศึกษา  ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  เพ่ือประกันรายได้ครู
โรงเรียนเอกชนให้ได้รับเงินเดอืนไมต่่ ากว่าอัตราขั้นต่ าที่ทางราชการก าหนด  ตั้งแต่ปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๕  
เป็นต้นไป   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับข้อเสนอแนะของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
ตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ในการประชุมครั้งที่  ๑/๒๕๖๕   
เมื่อวันที่  ๒๓  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๕  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ  จึงออกระเบียบไว้  ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือ  
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๖๕”   

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความใน  จ.  ของ  (๓)  ของข้อ  ๖  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรยีนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงนิอุดหนนุรายบคุคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

“จ.  เป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในระดับที่ได้รับการอุดหนุนรายบุคคล  และมีอายุไม่เกิน  ๒๕  ปี  
ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม  ของปีการศึกษา  ยกเว้นนักเรียนพิการของโรงเรียนในระบบ  ประเภทสามัญศึกษา 
และโรงเรียนในระบบ  ประเภทอาชีวศึกษา” 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรยีนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงนิอุดหนนุรายบคุคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม  โดยระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ในส่วนของนักเรียนในโรงเรียน
เอกชนประเภทอาชีวศึกษา  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลาม 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๓๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มิถุนายน   ๒๕๖๕
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ของมัสยิดหรือมูลนิธิ  (ประเภทอาชีวศึกษา)  และนักเรียนพิการ  (อาชีวศึกษา)  หลักสูตร  ปวช.   
ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป  (กรณีเรียนร่วม)  และให้ใช้ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล
แนบท้ายระเบียบนี้แทน  โดยให้มีผลตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  10  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕65 

ตรีนชุ  เทียนทอง 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๓๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มิถุนายน   ๒๕๖๕
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ส ำเนำถูกต้อง 

 
(นางสมฤดี  ฉิมมุสิก) 

นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ 

ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล 

(ฉบับที ่๕) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
   

 
๑. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษา 
                                                                                                             หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู  

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือน
ครูเพิ่ม 

อุดหนุน 
เพิ่ม 
๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน  

ค่าธรรมเนียม
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

๑. ก่อนประถมศึกษา ๑,๗๐๐ 6,864.50 360 ๑,๐๘๖ 10,010.50 5,513.50 15,524.00 
๒. ประถมศึกษา ๑,๙๐๐ 6,864.50 360 ๑,๐๕๖ 10,180.50 5,343.50 15,524.00 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น ๓,๕๐๐ 8,582.50 450 ๑,๒๖๕ 13,797.50 4,762.50 18,560.00 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย ๓,๘๐๐ 8,582.50 450 ๑,๒๙๕ 14,127.50 4,432.50 18,560.00 

 
๒. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ 
                                                                                     หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือน 
ครูเพิ่ม 

สมทบเป็น 
ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน  

๑. ก่อนประถมศึกษา ๑,๗๐๐ 6,864.50 360 ๔,๙๖๐ 13,884.50 
๒. ประถมศึกษา ๑,๙๐๐ 6,864.50 360 ๔,๔๖๐ 13,584.50 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น ๓,๕๐๐ 8,582.50 450 ๓,๙๐๐ 16,432.50 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย ๓,๘๐๐ 8,582.50 450 ๓,๙๐๐ 16,732.50 

 
๓. นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป 
                                                                                                                หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือน 
ครูเพิ่ม 

สมทบค่าธรรมเนยีม 
และค่าใช้จ่าย 

รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ 
โรงเรียน 

ทั่วไป (กรณี 
เรียนร่วม) 

๑. ก่อนประถมศกึษา ๑,๗๐๐ 6,864.50 360 ๒๔,๙๗๕ ๑๑,๐๘๐ 33,899.50 20,004.50 20,004.50 
๒. ประถมศึกษา ๑,๙๐๐ 6,864.50 360 ๒๔,๔๑๕ ๑๐,๕๘๐ 33,539.50 19,704.50 19,704.50 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น ๓,๕๐๐ 8,582.50 450 ๒๓,๕๕๐ ๙,๘๐๐ 36,082.50 22,332.50 22,332.50 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย ๓,๘๐๐ 8,582.50 450 ๒๓,๑๐๐ ๙,๘๐๐ 35,932.50 22,632.50 22,632.50 
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๔. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา 
                                                                                                              หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนคร ู 

อุดหนุน 
สมทบ

เงินเดือน
ครูเพิ่ม 

อุดหนุน 
เพิ่ม 

๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน  

ค่าธรรมเนยีม
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชพี (ปวช)       
๑. ช่างอุตสาหกรรม หรืออุตสาหกรรม ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๙๔๙ ๑๗,๔๘๑.๕๐ ๕,791.๐๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 
๒. พาณิชยกรรม หรือบริหารธุรกิจ ๔,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๕๘๘ ๑๕,๕๒๐.๕๐ 5,169.๕๐ ๒๐,๖๙๐.๐๐ 
๓. ศิลปหัตถกรรม หรือศิลปกรรม ๖,๒๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๕๙๗ ๑๖,๘๒๙.๕๐ ๔,790.๕๐ ๒๑,๖๒๐.๐๐ 
๔. เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร์ ๕,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๖๘๙ ๑๖,๖๒๑.๕๐ ๙,678.๕๐ ๒๖,๓๐๐.๐๐ 
๕. คหกรรม หรือคหกรรมศาสตร์ ๕,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๓๒๒ ๑๕,๘๕๔.๕๐ ๑๔,895.๕๐ ๓๐,๗๕๐.๐๐ 
๖. ประมง ๕,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๖๘๙ ๑๖,๖๒๑.๕๐ ๙,678.๕๐ ๒๖,๓๐๐.๐๐ 
๗. อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว ๔,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๕๘๘ ๑๕,๕๒๐.๕๐ 5,169.๕๐ ๒๐,๖๙๐.๐๐ 
๘. อุตสาหกรรมสิ่งทอ ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๙๔๙ ๑๗,๔๘๑.๕๐ ๕,79๑.๐๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 
๙. เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๑,๙๔๙ ๑๗,๔๘๑.๕๐ ๕,79๑.๐๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 

 

๕.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ (ประเภทอาชีวศึกษา) 
                                                                                                    หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุน 
สมทบเงินเดือน 

ครูเพิ่ม 

สมทบเป็น 
ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน  

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชพี (ปวช)      
๑. ช่างอุตสาหกรรม หรืออุตสาหกรรม ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๗,๗๔๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 
๒. พาณิชยกรรม หรือบริหารธุรกิจ ๔,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๓๐ ๑๙,๖๖๒.๕๐ 
๓. ศิลปหัตถกรรม หรือศิลปกรรม ๖,๒๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๔,๕๒๐ ๑๙,๗๕๒.๕๐ 
๔. เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร์ ๕,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๔๐ ๒๐,๖๗๒.๕๐ 
๕. คหกรรม หรือคหกรรมศาสตร์ ๕,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๒,๔๗๐ ๑๗,๐๐๒.๕๐ 
๖. ประมง ๕,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๔๐ ๒๐,๖๗๒.๕๐ 
๗. อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว ๔,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๓๐ ๑๙,๖๖๒.๕๐ 
๘. อุตสาหกรรมสิ่งทอ ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๗,๗๔๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 
๙. เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร ๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๗,๗๔๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 

 

๖. นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป (กรณีเรียนร่วม)     
                                                                                                         หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ  
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุน 
สมทบเงินเดือน

ครูเพิ่ม 

สมทบเป็น 
ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน  

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชพี (ปวช)      
๑. ช่างอุตสาหกรรม/อุตสาหกรรม อุตสาหกรรมสิ่งทอ 

 หรือเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
๖,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๗,๗๔๐ ๒๓,๒๗๒.๕๐ 

๒. พาณิชยกรรม/บริหารธุรกจิ/อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว ๔,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๓๐ ๑๙,๖๖๒.๕๐ 
๓. ศิลปหัตถกรรม หรือศิลปกรรม ๖,๒๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๔,๕๒๐ ๑๙,๗๕๒.๕๐ 
๔. เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร์ หรอืประมง ๕,๙๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๕,๗๔๐ ๒๐,๖๗๒.๕๐ 
๕. คหกรรม หรือคหกรรมศาสตร์ ๕,๕๐๐ ๘,๕๘๒.๕๐ ๔๕๐ ๒,๔๗๐ ๑๗,๐๐๒.๕๐ 
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ตาราง 1 

อัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 6)  

พ.ศ. 2565 
------------------------------------------ 

1. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษา                                                   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,734 
1,938 
3,570 
3,876 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,086 
1,056 
1,265 
1,295 

10,044.50 
10,218.50 
13,867.50 
14,203.50 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 
4,432.50 

15,558.00 
15,562.00 
18,630.00 
18,636.00 

 
2. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ    หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,734 
1,938 
3,570 
3,876 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

4,960 
4,460 
3,900 
3,900 

13,918.50 
13,622.50 
16,502.50 
16,808.50 

 
3. นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนนุ 
สมทบ

เงินเดอืน 
ครู 
 

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดอืน
ผู้ช่วยคร ู

 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ 
โรงเรียนทั่วไป 
(กรณีเรียนร่วม) 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,734 
1,938 
3,570 
3,876 

18,060 
18,060 
12,040 
12,040 

7,200 
7,200 
7,200 
7,200 

24,975 
24,415 
23,550 
23,100 

11,080 
10,580 

9,800 
9,800 

51,969 
51,613 
46,360 
46,216 

38,074 
37,778 
32,610 
32,916 

38,074 
37,778 
32,610 
32,916 

 
/4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา... 
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4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา   

                                                                                                                                     หน่วย : บาท/คน/ป ี
ระดับ/ประเภทวิชา 

ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 
10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

6,630 
 

4,998 
5,610 
6,324 
6,018 
5,610 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,949 
 

1,588 
1,588 
1,597 
1,689 
1,322 

17,611.50 
 

15,618.50 
16,230.50 
16,953.50 
16,739.50 
15,964.50 

5,791.00 
 

5,169.50 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50 

14,895.50 

23,402.50 
 

20,788.00 
21,400.00 
21,744.00 
26,418.00 
30,860.00 

  

5. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ (ประเภทอาชีวศึกษา)  
                                                                                                                     หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

สมทบเป็น
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

6,630 
 

4,998 
5,610 
6,324 
6,018 
5,610 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

7,740 
 

5,730 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 

23,402.50 
 

19,760.50 
20,372.50 
19,876.50 
20,790.50 
17,112.50 

  

6. นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป  
                                                                                                                                     หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบ 
ค่า 

ธรรมเนียม 

อุดหนุน 
สมทบ

เงินเดือนครู 
 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ผู้ช่วยครู 

 

สมทบค่าใช้จ่าย 
ที่ขอปรับเพิ่ม 

รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า 
ไป-กลับ 

/กรณีเรียนร่วม 
ประจ า 

ไป-กลับ 
/กรณีเรียนร่วม 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิง 

และดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

6,630 
 
 

4,998 
5,610 
6,324 

 
6,018 
5,610 

7,740 
 
 

5,730 
5,730 
4,520 

 
5,740 
2,470 

12,040 
 
 

12,040 
12,040 
12,040 

  
12,040 
12,040 

7,200 
 
 

7,200 
7,200 
7,200 

  
7,200 
7,200 

28,700 
 
 

28,700 
28,700 
28,700 

  
28,700 
28,700 

7,000 
 
 

7,000 
7,000 
7,000 

 
7,000 
7,000 

62,310 
 
 

58,668 
59,280 
58,784 

  
59,698 
56,020 

40,610 
 
 

36,968 
37,580 
37,084 

  
37,998 
34,320 

 

      หมายเหตุ   ตารางนี้ ใหม้ีผลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2565 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2566 
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ตาราง 2 

อัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 6)  

พ.ศ. 2565 
------------------------------------------ 

1. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษา                                                   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,836 
2,052 
3,780 
4,104 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,086 
1,056 
1,265 
1,295 

10,146.50 
10,332.50 
14,077.50 
14,431.50 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 
4,432.50 

15,660.00 
15,676.00 
18,840.00 
18,864.00 

 
2. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ    หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,836 
2,052 
3,780 
4,104 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

4,960 
4,460 
3,900 
3,900 

14,020.50 
13,736.50 
16,712.50 
17,036.50 

 
3. นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนนุ 
สมทบ

เงินเดอืน 
ครู 
 

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดอืน
ผู้ช่วยคร ู

 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย 

รวมอัตราเงินอุดหนนุ 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ โรงเรียนทัว่ไป 
(กรณีเรียนร่วม) 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศกึษา 
3. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,836 
2,052 
3,780 
4,104 

18,060 
18,060 
12,040 
12,040 

7,200 
7,200 
7,200 
7,200 

24,975 
24,415 
23,550 
23,100 

11,080 
10,580 

9,800 
9,800 

52,071 
51,727 
46,570 
46,444 

38,176 
37,892 
32,820 
33,144 

38,176 
37,892 
32,820 
33,144 

 
/4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา... 
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4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา    
                                                                                                                             หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 

10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,020 
 

5,292 
5,940 
6,696 
6,372 
5,940 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,949 
 

1,588 
1,588 
1,597 
1,689 
1,322 

18,001.50 
 

15,912.50 
16,560.50 
17,325.50 
17,093.50 
16,294.50 

5,791.00 
 

5,169.50 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50 

14,895.50 

23,792.50 
 

21,082.00 
21,730.00 
22,116.00 
26,772.00 
31,190.00 

  

5. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ (ประเภทอาชีวศึกษา)  
                                                                                                                                 หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

สมทบเป็น
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม  
6. คหกรรม 

7,020 
 

5,292 
5,940 
6,696 
6,372 
5,940 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

7,740 
 

5,730 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 

23,792.50 
 

20,054.50 
20,702.50 
20,248.50 
21,144.50 
17,442.50 

  

6. นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป  
                                                                                                                            หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบ 
ค่า 

ธรรมเนียม 

อุดหนุน 
สมทบ

เงินเดือนครู 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ผู้ช่วยครู 

 

สมทบค่าใช้จ่าย 
ที่ขอปรับเพิ่ม 

รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า 
ไป-กลับ 

/กรณีเรียนร่วม 
ประจ า 

ไป-กลับ 
/กรณีเรียนร่วม 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิง 

และดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,020 
 
 

5,292 
5,940 
6,696 

 
6,372 
5,940 

7,740 
 
 

5,730 
5,730 
4,520 

 
5,740 
2,470 

12,040 
 
 

12,040 
12,040 
12,040 

 
12,040 
12,040 

7,200 
 
 

7,200 
7,200 
7,200 

 
7,200 
7,200 

28,700 
 
 

28,700 
28,700 
28,700 

 
28,700 
28,700 

7,000 
 
 

7,000 
7,000 
7,000 

 
7,000 
7,000 

62,700 
 
 

58,962 
59,610 
59,156 

 
60,052 
56,350 

41,000 
 
 

37,262 
37,910 
37,456 

 
38,352 
34,650 

      
      หมายเหตุ   ตารางนี้ ใหม้ีผลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2566 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2567 
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ตาราง 3 
อัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 6)  
พ.ศ. 2565 

------------------------------------------ 

1. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษา                                                    หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,972 
2,204 
4,060 
4,408 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,086 
1,056 
1,265 
1,295 

10,282.50 
10,484.50 
14,357.50 
14,735.50 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 
4,432.50 

15,796.00 
15,828.00 
19,120.00 
19,168.00 

 
2. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ    หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,972 
2,204 
4,060 
4,408 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

4,960 
4,460 
3,900 
3,900 

14,156.50 
13,888.50 
16,992.50 
17,340.50 

 
3. นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนนุ 
สมทบ

เงินเดอืน 
ครู 
 

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดอืน
ผู้ช่วยคร ู

 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย 

รวมอัตราเงินอุดหนนุ 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ โรงเรียนทัว่ไป 
(กรณีเรียนร่วม) 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศกึษา 
3. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

1,972 
2,204 
4,060 
4,408 

18,060 
18,060 
12,040 
12,040 

7,200 
7,200 
7,200 
7,200 

24,975 
24,415 
23,550 
23,100 

11,080 
10,580 

9,800 
9,800 

52,207 
51,879 
46,850 
46,748 

38,312 
38,044 
33,100 
33,448 

38,312 
38,044 
33,100 
33,448 

 
/4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา... 
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4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา   
                                                                                                                หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 
10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,540 
 

5,684 
6,380 
7,192 
6,844 
6,380 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,949 
 

1,588 
1,588 
1,597 
1,689 
1,322 

18,521.50 
 

16,304.50 
17,000.50 
17,821.50 
17,565.50 
16,734.50 

5,791.00 
 

5,169.50 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50 

14,895.50 

24,312.50 
 

21,474.00 
22,170.00 
22,612.00 
27,244.00 
31,630.00 

 

5. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ (ประเภทอาชีวศึกษา)                  
                                                                                                                                    หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

สมทบเป็น
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม  
6. คหกรรม 

7,540 
 

5,684 
6,380 
7,192 
6,844 
6,380 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

7,740 
 

5,730 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 

24,312.50 
 

20,446.50 
21,142.50 
20,744.50 
21,616.50 
17,882.50 

 

6. นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป  
         หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบ 
ค่า 

ธรรม
เนียม 

อุดหนุน 
สมทบ

เงินเดือน
ครู 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ผู้ช่วยครู 

 

สมทบค่าใช้จ่าย 
ที่ขอปรับเพิ่ม 

รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า 
ไป-กลับ 

/กรณีเรียนร่วม 
ประจ า 

ไป-กลับ 
/กรณีเรียนร่วม 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิง 

และดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,540 
 
 

5,684 
6,380 
7,192 

  
6,844 
6,380 

7,740 
 
 

5,730 
5,730 
4,520 

  
5,740 
2,470 

12,040 
 
 

12,040 
12,040 
12,040 

  
12,040 
12,040 

7,200 
 
 

7,200 
7,200 
7,200 

  
7,200 
7,200 

28,700 
 
 

28,700 
28,700 
28,700 

  
28,700 
28,700 

7,000 
 
 

7,000 
7,000 
7,000 

  
7,000 
7,000 

63,220 
 
 

59,354 
60,050 
59,652 

  
60,524 
56,790 

41,520 
 
 

37,654 
38,350 
37,952 

  
38,824 
35,090 

 

      หมายเหตุ   ตารางนี้ให้มีผลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2568 
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ตาราง 4 
อัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล (ฉบับที่ 6)  
พ.ศ. 2565 

------------------------------------------ 

1. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษา                                                   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

2,040 
2,280 
4,200 
4,560 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,086 
1,056 
1,265 
1,295 

10,350.50 
10,560.50 
14,497.50 
14,887.50 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 
4,432.50 

15,864.00 
15,904.00 
19,260.00 
19,320.00 

 
2. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ    หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนคร ู

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศึกษา 
3. มัธยมศึกษาตอนต้น 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

2,040 
2,280 
4,200 
4,560 

7,224.50 
7,224.50 
9,032.50 
9,032.50 

4,960 
4,460 
3,900 
3,900 

14,224.50 
13,964.50 
17,132.50 
17,492.50 

 
3. นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป   หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนนุ 
สมทบ

เงินเดอืน 
ครู 
 

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดอืน
ผู้ช่วยคร ู

 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย 

รวมอัตราเงินอุดหนนุ 

ประจ า ไป-กลับ ประจ า ไป-กลับ โรงเรียนทัว่ไป 
(กรณีเรียนร่วม) 

1. ก่อนประถมศึกษา 
2. ประถมศกึษา 
3. มัธยมศึกษาตอนตน้ 
4. มัธยมศึกษาตอนปลาย 

2,040 
2,280 
4,200 
4,560 

18,060 
18,060 
12,040 
12,040 

7,200 
7,200 
7,200 
7,200 

24,975 
24,415 
23,550 
23,100 

11,080 
10,580 

9,800 
9,800 

52,275 
51,955 
46,990 
46,900 

38,380 
38,120 
33,240 
33,600 

38,380 
38,120 
33,240 
33,600 

 
/4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา... 
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4. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทอาชีวศึกษา   
                                                                                                        หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

อุดหนุน 
สมทบ 

เงินเดือนครู 

อุดหนุน 
เพิ่ม 

10% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ค่าธรรมเนียม 
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย 
รายบุคคลฯ 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,800 
 

5,880 
6,600 
7,440 
7,080 
6,600 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

1,949 
 

1,588 
1,588 
1,597 
1,689 
1,322 

18,781.50 
 

16,500.50 
17,220.50 
18,069.50 
17,801.50 
16,954.50 

5,791.00 
 

5,169.50 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50 

14,895.50 

24,572.50 
 

21,670.00 
22,390.00 
22,860.00 
27,480.00 
31,850.00 

  

5. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ (ประเภทอาชีวศึกษา)  
                                                                                                                          หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับ/ประเภทวิชา 
ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ(ปวช.) 

ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบเป็น 
เงินเดือนคร ู

สมทบเป็น
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิงและดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม  
6. คหกรรม 

7,800 
 

5,880 
6,600 
7,440 
7,080 
6,600 

9,032.50 
 

9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 
9,032.50 

7,740 
 

5,730 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 

24,572.50 
 

20,642.50 
21,362.50 
20,992.50 
21,852.50 
18,102.50 

6. นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป  
                                                                                                                               หน่วย : บาท/คน/ปี 

ระดับ/ประเภทวิชา 
ค่าใช้จ่าย 
พื้นฐาน 

สมทบ 
ค่า 

ธรรม
เนียม 

อุดหนุน 
สมทบ

เงินเดือน
ครู 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ผู้ช่วยครู 

 

สมทบค่าใช้จ่าย 
ที่ขอปรับเพิ่ม 

รวมอัตราเงินอุดหนุน 

ประจ า 
ไป-กลับ 

/กรณีเรียนร่วม 
ประจ า 

ไป-กลับ 
/กรณีเรียนร่วม 

1. อุตสาหกรรม/อุตสาหกรรมส่ิงทอ/ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร 

2. พาณิชยกรรม 
3. อุตสาหกรรมท่องเท่ียว 
4. ศิลปกรรม/อุตสาหกรรมบันเทิง 

และดนตรี 
5. ประมง/เกษตรกรรม 
6. คหกรรม 

7,800 
 
 

5,880 
6,600 
7,440 

  
7,080 
6,600 

7,740 
 
 

5,730 
5,730 
4,520 

  
5,740 
2,470 

12,040 
 
 

12,040 
12,040 
12,040 

  
12,040 
12,040 

7,200 
 
 

7,200 
7,200 
7,200 

  
7,200 
7,200 

28,700 
 
 

28,700 
28,700 
28,700 

  
28,700 
28,700 

7,000 
 
 

7,000 
7,000 
7,000 

 
7,000 
7,000 

63,480 
 
 

59,550 
60,270 
59,900 

  
60,760 
57,010 

41,780 
 
 

37,850 
38,570 
38,200 

  
39,060 
35,310 
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กฎ ระเบียบ ประกาศ แนวทาง 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 



ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าดว้ยการก าหนดมาตรการช่วยเหลอืนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปน็เงินอดุหนุนค่าหนังสอืเรียน 

อุปกรณก์ารเรียน  เครื่องแบบนกัเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   
พ.ศ.  2563 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการก าหนดมาตรการ
ช่ วยเหลือนัก เรี ยนในโรง เรี ยนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่ าหนั งสือ เรียน   อุปกรณ์การ เรียน   
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  ให้สอดคล้องกับระบบการบรหิาร
จัดการการศึกษาเอกชนในปัจจุบัน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับข้อเสนอแนะของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ในคราวประชุมครั้งที่  2/2563  เมื่อวันที่  19  กุมภาพันธ์  2563  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการก าหนดมาตรการ
ช่ วยเหลือนัก เรี ยนในโรง เรี ยนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่ าหนั งสือ เรียน   อุปกรณ์การ เรียน   
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  2563 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิก 
(1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 

ในโรงเรียนเอกชน  เป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนา 
คุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  2552 

(2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ   ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 
ในโรงเรียนเอกชน  เป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสอืเรียน  อุปกรณ์การเรยีน  เครื่องแบบนกัเรยีน  และกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2553 

(3) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ   ว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน 
ในโรงเรียนเอกชน  เป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสอืเรียน  อุปกรณ์การเรยีน  เครื่องแบบนกัเรยีน  และกิจกรรม 
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2554 

ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“เงินอุดหนุน”  หมายความว่า  เงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรจากงบประมาณเพื่อเป็นค่าหนังสือเรียน  

อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
“หนังสือเรียน”  หมายความว่า  หนังสือแบบเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้ใช้    

ส าหรับการเรียนในแต่ละระดับหรือสาขาวิชา  หรือหนังสือแบบเรียนที่ได้รับอนุญาตให้ใช้จาก
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กระทรวงศึกษาธิการ  หรือหนังสือแบบเรียนที่สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
หลักสูตรสถานศึกษา  ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

“อุปกรณ์การเรียน”  หมายความว่า  เครื่องมือและอุปกรณ์การเรียนที่จ าเป็นและเหมาะสม   
ที่ต้องใช้ในการเรียนของนักเรียนในแต่ละระดับหรือสาขาวิชา  ตามที่คณะกรรมการบริหารโรงเรียนก าหนด   

“เครื่องแบบนักเรียน”  หมายความว่า  เครื่องแบบนักเรียนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  
ว่าด้วยเครื่องแบบนักเรียน  พ.ศ.  2551  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  หรือที่ได้รับอนุญาตจากผู้อนญุาต  รวมถงึ  
ชุดฮิญาบ  โสร่ง  ชุดลูกเสือ  ชุดยุวกาชาด  ชุดเนตรนารี  ชุดผู้บ าเพ็ญประโยชน์  ชุดพลศึกษา  ชุดฝึก  
ชุดไตรจีวร   ส าหรับสามเณรในโรงเรียนการกุศล   และเข็มขัด   รองเท้า   ถุ ง เท้า   เน็คไท   
เข็มตราโรงเรียน  กระดุม  ตามระเบียบของโรงเรียน 

“กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน”  หมายความว่า  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนส าหรับนักเรียนก่อนประถมศึกษา 

“โรงเรียน”  หมายความว่า  โรงเรียนเอกชนในระบบ  โดยไม่รวมถึงโรงเรียนนานาชาติ 
“นักเรียน”  หมายความว่า  ผู้รับการศึกษาในโรงเรียน 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
“ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด”  หมายความว่า  ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่   

เว้นแต่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดกรุงเทพมหานครและจังหวัดที่มีส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด
ตั้งอยู่ 

“ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด”  หมายความว่า  ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดปัตตานี  
จังหวัดยะลา  จังหวัดนราธิวาส  จังหวัดสตูล  และจังหวัดสงขลา 

“หน่วยงานเบิกจ่าย”  หมายความว่า  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด  ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  
แล้วแต่กรณี   

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เลขาธิการ
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือศึกษาธิการจังหวัด  แล้วแต่กรณี 

ข้อ 5 นักเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้  คือผู้มีคุณสมบัติ  ดังนี้ 
(1) เป็นนักเรียนที่ เรียนอยู่จริงในโรงเรียนที่รับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุน
รายบุคคล 

(2) เป็นนักเรียนที่ผู้ปกครองไม่แจ้งขอสละสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุน 
ข้อ 6 อัตราเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ ให้เป็นไปตามอัตราที่นักเรียนในสถานศึกษา 

ของรัฐได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐ 
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ข้อ 7 วิธีการขอรับเงินอุดหนุน  วิธีการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  และแนวทางการด าเนินงาน 
เงินอุดหนุน  ให้เป็นไปตามที่ส านักงานหรือส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาก าหนด  แล้วแต่กรณี   

ข้อ 8 เงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน   
(1) โรงเรียนที่ไม่ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนในระยะเวลาที่ส านักงานหรือส านักงานคณะกรรมการ  

การอาชีวศึกษาก าหนด  ให้ถือว่าโรงเรียนไม่ประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน  โดยโรงเรียนต้องรับภาระชดเชย  
เงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ให้แก่นักเรียนหรือผู้ปกครอง  เว้นแต่นักเรียนหรือผู้ปกครองของนักเรียนรายนั้น  
จะสละสิทธิ์เอง 

(2) ส าหรับโรงเรียนที่ไม่เคยรับเงินอุดหนุนมาก่อน  ให้ขอรับเงินอุดหนุนตามนักเรียน 
ที่มีอยู่จริง  ณ  วันที่  10  มิถุนายน  ของปีการศึกษาที่ขอเบิก 

(3) ในกรณีที่มีเงินอุดหนุนรายการใดเหลือจ่าย  ให้โรงเรียนน าส่งคืนแก่หน่วยงานผู้เบิกจ่าย
ภายในปีการศึกษาที่ขอเบิก 

(4) ให้โรงเรียนน าเงินอุดหนุนที่ได้ไปใช้จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบนี้   ตามมติคณะกรรมการ
บริหารโรงเรียน  โดยให้จัดท าหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามวัตถุประสงค์  และให้โรงเรียนสรุปผล
การใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายงานต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียน  ในทุกปีการศึกษา   

(5) โรงเรียนต้องบันทึกเงินอุดหนุนแต่ละรายการในบัญชีการเงินของโรงเรียน  พร้อมเก็บเอกสาร  
หลักฐานการรับจ่ายในแต่ละรายการ  ให้สามารถตรวจสอบได้ 

(6) การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบ  ให้เบิกจ่ายไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับในแต่ละปี  
หากเงินงบประมาณที่ได้รับไม่เพียงพอให้ส านักงานหรือส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาเบิกจ่าย
โดยวิธีถัวเฉลี่ยจ่ายตามวงเงินงบประมาณที่มีอยู่  เว้นแต่ที่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณเพิ่มเติม 

ข้อ 9 การก ากับดูแลมาตรการการให้เงินอุดหนุน  ให้ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 
(1) ให้หน่วยงานผู้เบิกจ่ายด าเนินการตรวจติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

ตามระเบียบนี้ 
(2) ในกรณีที่ตรวจพบว่า   โรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไม่มีสิทธิ์    

ให้ผู้อนุญาตเรียกเงินคืนจากโรงเรียนพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ  7.5  ต่อปี  ของจ านวนเงินที่เบิก 
โดยผิดพลาดหรือโดยไม่มีสิทธิ์  นับแต่วันที่เบิกจ่ายจนถึงวันที่ช าระเสร็จสิ้น  ภายใต้เงื่อนไข  ดังนี้ 

 ก. ถ้าจ านวนเงินที่แจ้งให้ช าระเงินคืนไม่เกินหนึ่งล้านบาทให้ช าระคืนทันทีในงวดเดียว 
 ข. ถ้าจ านวนเงินที่แจ้งให้ช าระเงินคืนเกินหนึ่งล้านบาทให้ช าระเงินคืนทันทีหนึ่งล้านบาท  

ส่วนจ านวนเงินที่เหลือให้ช าระภายใน  1  ปี  โดยโรงเรียนต้องท าหนังสือรับสภาพหนี้ไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 
หากโรงเรียนไม่ชดใช้เงินอุดหนุนที่เบิกผิดพลาดหรือโดยไม่มีสิทธิ์ภายในสามสิบวัน  นับตั้งแต่

วันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ช าระคืนเงิน  ให้ผู้อนุญาตชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้    
และให้สั่งลงโทษตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน   

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๙๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   เมษายน   ๒๕๖๓

หน้า 39 



(3) เมื่อปรากฏว่าโรงเรียนด าเนินการเกี่ยวกับการขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้   โดยทุจริต  
ให้ผู้อนุญาตด าเนินการเรียกเงินคืนพร้อมดอกเบี้ยตาม  (2)  และอาจจะด าเนินการทางคดีตามกฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้องแก่ผู้กระท าความผิด   

ข้อ 10 ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้  และให้
มีอ านาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  20  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 

ณัฎฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๙๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   เมษายน   ๒๕๖๓
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อัตราเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน  
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   

ปีการศึกษา 2564 
----------------------------- 

  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการก าหนดมาตรช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียน
เอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพ
ผู้เรียน ข้อ 6 ก าหนดให้อัตราเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ให้เป็นไปตามอัตราที่นักเรียนในสถานศึกษาของรัฐ
ได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐ  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ขอแจ้งอัตราเงินอุดหนุน 
ค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ปีการศึกษา 
2564  ซึ่งเป็นไปตามอัตราที่นักเรียนในสถานศึกษาของรัฐได้รับ ดังนี้ 

1. ค่าหนังสือเรียน 
  ก่อนประถมศึกษา    200    บาท/คน/ป ี
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1    656    บาท/คน/ป ี
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2    650    บาท/คน/ปี 
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3    653    บาท/คน/ปี 
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4    707    บาท/คน/ปี 
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5    846    บาท/คน/ปี 
  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6    859    บาท/คน/ปี 
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1    808    บาท/คน/ปี 
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2    921    บาท/คน/ปี 
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3    996    บาท/คน/ปี 
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4               1,384    บาท/คน/ป ี
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5                1,326    บาท/คน/ป ี
  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6                  1,164    บาท/คน/ป ี
  ชั้น ปวช. 1-3 ที่จัดโดยสถานประกอบการ        ๒,๐๐๐    บาท/คน/ปี 

2. ค่าอุปกรณ์การเรียน 
ระดับก่อนประถมศึกษา   ๒๐๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๑๐๐ บาท/คน) 
ระดับประถมศึกษา   ๓๙๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๑๙๕ บาท/คน)  
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น   ๔๒๐ บาท/คน/ป ี(ภาคเรียนละ ๒๑๐ บาท/คน)  
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  ๔๖๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๒๓๐ บาท/คน)  
ระดับ ปวช.๑ - ๓   ๔๖๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๒๓๐ บาท/คน) 
ที่จัดโดยสถานประกอบการ 
 
         /3. ค่าเครื่องแบบ... 
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3. ค่าเครื่องแบบนักเรียน 

ระดับก่อนประถมศึกษา     ๓๐๐  บาท/คน/ป ี 
ระดับประถมศึกษา    ๓๖๐  บาท/คน/ป ี 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น     ๔๕๐  บาท/คน/ป ี 
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย    ๕๐๐  บาท/คน/ป ี 
ระดับ ปวช. ๑-๓ ที่จัดโดยสถานประกอบการ ๙๐๐  บาท/คน/ป ี

4. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

ระดับก่อนประถมศึกษา       ๔๓๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๒๑๕ บาท/คน)  
ระดับประถมศึกษา       ๔๘๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๒๔๐ บาท/คน) 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น       ๘๘๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๔๔๐ บาท/คน)  
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย      ๙๕๐ บาท/คน/ปี (ภาคเรียนละ ๔๗๕ บาท/คน)  
ระดับปวช.๑-๓        ๙๕๐ บาท/คน/ป ี(ภาคเรียนละ ๔๗๕ บาท/คน) 
ที่จัดโดยสถานประกอบการ 
 
 
 

หมายเหตุ  ให้ใช้อัตราเงินอุดหนุนนี้ตั้งแต่ปีการศึกษา 2564 เป็นต้นไป จนกว่าสถานศึกษาของรัฐ 
                จะมีการเปลี่ยนแปลงอัตราเงินอุดหนุน 
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1. ค่าอุปกรณ์การเรียน

ภาคเรียนท่ี
2/2565

ภาคเรียนท่ี
1/2566

ภาคเรียนท่ี
2/2566

ภาคเรียนท่ี
1/2567

ภาคเรียนท่ี
2/2567

ภาคเรียนท่ี
1/2568

ภาคเรียนท่ี
2/2568

ภาคเรียนท่ี
1/2569

1. ระดับก่อนประถมศึกษา 145       145       145       145       145       145       145       145       
2. ระดับประถมศึกษา 220       220       220       220       220       220       220       220       
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 260       260       260       260       260       260       260       260       
4. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 260       260       260       260       260       260       260       260       

2. ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน

ภาคเรียนท่ี
2/2565

ภาคเรียนท่ี
1/2566

ภาคเรียนท่ี
2/2566

ภาคเรียนท่ี
1/2567

ภาคเรียนท่ี
2/2567

ภาคเรียนท่ี
1/2568

ภาคเรียนท่ี
2/2568

ภาคเรียนท่ี
1/2569

1. ระดับก่อนประถมศึกษา -        325       -        325       -        325       -        325       
2. ระดับประถมศึกษา -        400       -        400       -        400       -        400       
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น -        500       -        500       -        500       -        500       
4. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย -        550       -        550       -        550       -        550       

3. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน

ภาคเรียนท่ี
2/2565

ภาคเรียนท่ี
1/2566

ภาคเรียนท่ี
2/2566

ภาคเรียนท่ี
1/2567

ภาคเรียนท่ี
2/2567

ภาคเรียนท่ี
1/2568

ภาคเรียนท่ี
2/2568

ภาคเรียนท่ี
1/2569

1. ระดับก่อนประถมศึกษา 219       219       232       232       245       245       285       285       
2. ระดับประถมศึกษา 244.50   244.50   259       259       273.50   273.50   315       315       
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 448.50   448.50   475       475       501.50   501.50   590       590       
4. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 484.50   484.50   513       513       541.50   541.50   630       630       

หน่วย : บาท/คน/ปี

ระดับการศึกษา

ปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2566

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569

หมายเหตุ : ค่าหนังสือเรียน ให้ใช้อัตราเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน ปีการศึกษา 2564 จนกว่าสถานศึกษาของรัฐจะมีการเปล่ียนแปลง
               อัตราเงินอุดหนุน

อัตราเงินอุดหนุนค่าอุปกรณ์การเรียน เคร่ืองแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
ในลักษณะงบประมาณผูกพันต่อเน่ือง 4 ปี

............................................................

ระดับการศึกษา

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569

หน่วย : บาท/คน/ภาคเรียน

ระดับการศึกษา

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568

ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569

หน่วย : บาท/คน/ภาคเรียน
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กฎ ระเบียบ ประกาศ แนวทาง 

เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 



  หนา   ๓๗ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม) 

  ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน 
พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 

 

ตามที่รัฐบาลมีนโยบายในการใหการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

ในโรงเรียนเอกชนที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  เพ่ือพัฒนารางกายของนักเรียนใหมีสุขภาพพลานามัย

สมบูรณแข็งแรง  ควบคูไปกับการพัฒนาทางดานจิตใจ  อารมณ  สงัคม  และสติปญญา 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  

มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยบัญญัติใหกระทําได

โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๐  มกราคม  

๒๕๕๒  และวันที่  ๑๐  มีนาคม  ๒๕๕๒  รวมทั้งมติคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  ในการ

ประชุม  ครั้งที่  ๘/๒๕๕๒  เมื่อวันที่  ๑๒  ตุลาคม  ๒๕๕๒  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

จึงออกหลักเกณฑ  วิธกีาร  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ประกาศนี้เรียกวา  “ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ  

วิธีการ  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศนี้ 

“อาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  นมพรอมดื่มประเภท  พาสเจอรไรส  หรือสเตอริไรซ  

หรือ  ยู.  เอช.  ที.  ท่ีไดรับการรับรองจากสาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

“เงินอุดหนุนคาอาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  เงินอุดหนุนที่รัฐจายใหแกโรงเรียน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามจํานวนนักเรียนที่มีสทิธิไดรับการอุดหนุน 

“แผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  แผนการบริหารจัดการอาหารเสริม  

(นม)  ของโรงเรียน  เพ่ือดําเนินการซื้อ  เก็บรักษาและการแจกจายอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

“ผูรับใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาต  หรือผูปฎิบัติหนาที่แทนผูรบัใบอนุญาต 
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  หนา   ๓๘ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

“ผูอนุญาต”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับ
กรุงเทพมหานคร  หรือผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาสําหรับจังหวัดอื่น 

“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา”  หมายความวา  สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู  

ยกเวนกรุงเทพมหานคร 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ขอ ๔ โรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตองมีคุณสมบัติ 

และไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนโรงเรียนที่ไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับกอนประถมศึกษา  และประถมศึกษา  

ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดบัรวมกัน 
(๒) เปนโรงเรียนในระบบประเภทสามญัศึกษาและโรงเรียนการกุศล 
(๓) ไมเปนโรงเรียนที่ประกาศแจงใหผูปกครองทราบวานักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้ไมได

รับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
ขอ ๕ นักเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตองมีคุณสมบัติ  

ดงัตอไปนี้ 
(๑) เปนนักเรียนที่ไดลงทะเบียนและเรียนอยูจริง  ในชั้นเรียนที่โรงเรียนมีสิทธิไดรับเงิน

อุดหนุนรายบุคคลโดยถูกตองตามที่ระบุไวในใบอนุญาต  หรือตราสาร   
(๒) เปนนักเรียนที่เรียนอยูในระดับกอนประถมศึกษาหรือระดับประถมศึกษาในกรณี

นักเรียนชั้นอนุบาลปท่ี  ๑  อายุของนักเรียนตองไมตํ่ากวา  ๓  ปบริบูรณ  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม 
ของปการศึกษา   

ขอ ๖ การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริง
ในโรงเรียนตามอัตราที่สํานักงานกําหนด  ซึ่งตองไมเกินความจุนักเรียนที่ไดรับอนุญาต  หรือท่ีกําหนด
ไวในตราสาร 

ขอ ๗ การยื่นขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของนักเรียนใหโรงเรียน
ดําเนินการดังตอไปนี้   

(๑) เปดบัญชีเงินฝาก  ธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ประเภทออมทรัพย  ชื่อบัญชี   
“เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  โรงเรียน.................................”  เวนแตโรงเรียนที่ไดรับ 
การอุดหนุน  และมีบัญชีเงินฝากธนาคารโครงการอาหารเสริม  (นม)  อยูกอนแลว  ใหใชบัญชีเดิม   
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(๒) เสนอแผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  ตอคณะกรรมการบริหาร  เพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

(๓) ย่ืนคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๑  พรอมสําเนาเลขที่
บัญชีเงินฝากธนาคารและรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  สงสํานักงานหรือสํานักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาแลวแตกรณีโดยใหย่ืนปละ  ๒  ครั้ง  ดังนี้ 

 ครั้งที่  ๑  ภายในวนัที่  ๑๐  กรกฎาคม   
 ครั้งที่  ๒  ภายในวนัที่  ๑๐  กุมภาพันธ   
ขอ ๘ การดํ า เนินงานเกี่ ยวกับการขอรับการอุดหนุนเปนค าอาหารเสริม   (นม )   

ของสํานักงานและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม) 
(๒) รวบรวมและจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินที่ขอรับ 

การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของโรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  
สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาใหสงแบบสรุปจํานวนนักเรียน  ตามแบบ  นม.  ๒  พรอมสําเนา
บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.................................เขต.................”  เพ่ือใหสาํนักงานโอนเงินเขาบัญชี   

(๓) คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ท่ีจะโอนใหกับโรงเรียนในแตละภาคเรียน
ดังตอไปนี้ 

 (ก) ภาคเรียนที่  ๑  คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  นักเรียนชั้นอนุบาล 
ป ท่ี   ๑   และชั้นประถมศึกษาป ท่ี   ๑   ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียนที่ เรียนอยูจริง   ณ   วันที่   
๑๐  มิถุนายนของปท่ีผานมาในอัตรารอยละ  ๘๐  สําหรับชั้นอื่น ๆ  ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียน 
ท่ีเลื่อนชั้นในระดับนั้นในอตัรารอยละ  ๑๐๐ 

 (ข) ภาคเรียนที่  ๒  คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม   (นม)  เพ่ือโอนเงิน 
ใหโรงเรียนจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริง  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษา  ท่ีย่ืนคําขอ 

(๔) จัดสงแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินที่ขอรับการอุดหนุน 
เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๒  ดงันี้ 

 ครั้งที่  ๑  ภายในวันที่  ๑๐  สิงหาคม 
 ครั้งที่  ๒  ภายในวนัที่  ๑๐  มีนาคม   
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(๕) สํานักงานรวบรวมคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  และสรุปขอมูล 
เพ่ือเสนอขออนุมัติโอนเงินใหกับโรงเรียนหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณี 

การโอนเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหแกโรงเรียนใหโอนครั้งละไมเกิน  ๖  เดือน  
แตท้ังนี้ตองไมเกินวงเงินงบประมาณที่มอียู 

(๖) ในกรณีท่ีโรงเรียนมีเงินคงเหลือจากการเบิกจายจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริงแลว  
โรงเรียนตองคืนเงินสวนที่เกินแกสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณีหากมีจํานวน
นักเรียนมากกวาใหขอเพ่ิมตอสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  และใหสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาตรวจสอบแลวสรุปยอดเงินอุดหนุนที่ตองขอเบิกเพิ่มจัดสงใหสาํนักงานภายใน  ๑๐  วันทําการ  
นับแตวันที่ไดรับคําขอ 

ขอ ๙ การเบิกจายและบริหารงบประมาณเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหโรงเรียนดําเนินการ
ดังตอไปนี้ 

(๑) จัดทําแผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
บริหาร 

(๒) จัดสงใบเสร็จรับเงินในนามของโรงเรียนหลังจากไดรับการโอนเงินจากสํานักงาน 
หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับจากวันที่ไดรับทราบการโอนเงินเขาบัญชี
โรงเรียน 

(๓) ดําเนินการและบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  ตามที่สํานักงานกําหนด  พรอมทั้ง 
เก็บเอกสารหลักฐานการซื้อนมพรอมใหเจาหนาที่ตรวจสอบได 

(๔) จัดทําหลักฐาน  บัญชีการรับ - จายเงินคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ   นม.   ๕   
ใหถูกตองเปนปจจุ บันและตองเก็บรักษาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม   (นม)   ไวในบัญชี   
“เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  โรงเรียน......................................”  โดยตองนําเงินไปใชจาย
เพ่ือซื้ออาหารเสริม  (นม)  เทานั้น  กรณีท่ีมีเงินดอกผลจากการนําเงินฝากธนาคารใหคงไวในบัญชี   
เพ่ือสมทบเปนคาใชจายเกี่ยวกับอาหารเสริม  (นม)  ตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประโยชนของนักเรียนเปนสําคัญ 

(๕) เมื่อโรงเรียนไดรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แลว  ใหซื้ออาหารเสริม  (นม)  
และแจกจายใหแกนกัเรียนที่เรียนอยูจริงทุกคนทันที  เมื่อปรากฏวาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  
ท่ีเหลืออยูจะไมเพียงพอจัดอาหารเสริม  (นม)  ไดตามจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริงใหโรงเรียน 
ย่ืนใบสําคัญรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  เพ่ิมเติม  ตามแบบ  นม.  ๓  พรอมรายงานบัญชี
รับ - จาย  เงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๕  สงสํานักงานหรือสํานักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา 
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(๖) ใหโรงเรียนรายงานผลการดําเนินงาน  ตามแบบ  นม.  ๔  สงสํานักงานหรือสํานักงาน

เขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณี  ดังตอไปนี้  

 ครั้งที่  ๑  ภายในวนัที่  ๑๐  มนีาคม   

 ครั้งที่  ๒  ภายในวันที่  ๑๐  ตุลาคม   

ขอ ๑๐ เมื่อสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณเงินอุดหนุน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  จากสํานักงานแลว  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการเบิกจาย 

เงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  และโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียนภายใน  ๕  วันทําการ  นับแตวันที่

ไดรับการโอนเงินเขาบัญชีจากสํานกังาน  และรวบรวมใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนไวเพ่ือตรวจสอบ 

ขอ ๑๑ การเบิกจายเงินอุดหนุนตามประกาศนี้ใหเบิกจายตามวงเงินงบประมาณที่ไดรับ 

เวนแตไดรบัการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 

ขอ ๑๒ โรงเรียนตองซื้ออาหารเสริม  (นม)  ท่ีเปนผลิตภัณฑจากเกษตรกรภายในประเทศ

และไดรับการรับรองจากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   รวมทั้งไดผลิตตามโครงการ 

นมโรงเรียนเทานั้น  เวนแตมีเหตุจําเปน  และเปนประโยชนใหโรงเรียนขออนุญาตจากผูอนุญาต 

พรอมเหตุผลเปนราย ๆ  ไป 

ขอ ๑๓ โรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แลว  โรงเรียนจะเรียกเก็บ

คาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  จากผูปกครองอีกไมได  เวนแตโรงเรียนที่ขอยกเวน 

ตามขอ  ๑๒  แลว  โดยอาจเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  เพ่ิมในสวนตางได  

และตองประกาศการเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  พรอมรายละเอียด 

และเหตุผลซึ่งเปดเผยใหผูปกครองทราบโดยทั่วกัน 

ขอ ๑๔ ในกรณีท่ีโรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไมย่ืนคําขอ 

รับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ภายในเวลาที่สํานักงานกําหนด  ใหถือวาโรงเรียนไมประสงค

จะขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แตโรงเรียนตองจัดอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

ในอัตราที่ไมนอยกวานักเรียนพึงมีสิทธิไดรับตามประกาศนี้  โดยไมเรียกเก็บเงินเปนคาอาหารเสริม  (นม)  

จากนักเรียนหรือผูปกครอง   

ขอ ๑๕ ใหผูอนุญาตแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อทําการตรวจสอบ  การขอรับการอุดหนุน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ในกรณีท่ีปรากฏวามีเหตุอันสมควรหรือสงสัยวาโรงเรียนที่ขอรับการอุดหนุน 

มีการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  โดยผิดพลาดหรือโดยทุจริต   
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  หนา   ๔๒ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ในกรณีท่ีตรวจพบวา  โรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ผิดพลาด 

หรือโดยทุจริตใหผูอนุญาตเรียกเงินคืนจากโรงเรียนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป   

ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผดิพลาดหรือโดยทุจริตนับแตวันที่เบิกจายถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น 

ในกรณีท่ีโรงเรียนดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  โดยทุจริต

นอกจากจะดําเนินการเรียกเงินคืนพรอมดอกเบี้ยตามวรรคสองแลว  ใหผูอนุญาตพิจารณาดําเนินการ

ตามกฎหมายที่เกี่ยวของแกผูกระทําความผิดตอไป   

ขอ ๑๖ เพ่ือประโยชนในการแกปญหาและพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัด

ปตตานี  ยะลา  นราธิวาส  สตูล  และสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  อําเภอนาทวี  และอําเภอ

สะบายอย  สํานักงานอาจกําหนดหลักเกณฑการดําเนินงานในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษา  ในขอ  ๘  ขอ  ๙  ขอ  ๑๐  ขอ  ๑๕  และขอ  ๑๗  ใหสอดคลองกับการแกไขปญหา 

และการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่ พิ เศษไดตามความเหมาะสมโดยความเห็นชอบ 

ของคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

ขอ ๑๗ โรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ท่ีเก็บคาธรรมเนียมอื่น 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไวแลวใหนําเงินอุดหนุนที่ไดรับ  คืนใหนักเรียนหรือผูปกครองโดยไมเกิน

จํานวนเงินที่โรงเรียนเก็บจากนักเรียนหรือผูปกครอง 

ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปน  โรงเรียนใดที่ไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได  เนื่องจากไดทําสัญญา

ซื้ออาหารเสริม  (นม)ไวกับผูประกอบการแลว  ไมอาจเลิกสัญญาได  และเงินอุดหนุนคาอาหารเสริม

(นม)  ดังกลาวไมไดอยูในเงื่อนไขตามประกาศนี้  ใหโรงเรียนยื่นคําขอพรอมสัญญาซื้ออาหารเสริม  

(นม)  ตอผูอนุญาต  เพ่ือนําเงินอุดหนุนไปจายตามเงื่อนไขในสัญญาเปนราย ๆ  ไป  ท้ังนี้การนําเงินไปจาย

จะตองไมเกินอัตราที่สํานักงานกําหนด   

ขอ ๑๘ ในวาระเริ่มแรก   การยื่นคํ าขอรับการอุดหนุนเปนค าอาหารเสริม   (นม )   

ของโรงเรียนที่มีสิทธิตามประกาศนี้  ในภาคเรียนที่  ๒  ปการศึกษา  ๒๕๕๒  ใหโรงเรียนยื่นคําขอรับ

การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ภายใน  ๑๕  วันนับจากวันที่ประกาศนี้มีผลใชบังคับ  โดยใหย่ืน

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารเพิ่มเติมในภายหลังก็ได   

สําหรับโรงเรียนการกุศลที่เคยไดรับงบประมาณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  มากอนแลว  

และไดดําเนินการจัดซื้ออาหารเสริม  (นม)  ในภาคเรียนที่  ๒  ปการศึกษา  ๒๕๕๒  ไปกอนที่ประกาศ

มีผลใชบังคับใหดําเนินการตอไปได   
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ขอ ๑๙ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามประกาศนี้ 
และใหมีอํานาจตคีวามและวินจิฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

จุรนิทร  ลักษณวิศิษฏ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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กฎ ระเบียบ ประกาศ แนวทาง 

เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 



  หนา   ๔๔ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันของนักเรียน 

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

ตามที่รัฐบาลมีนโยบายใหความชวยเหลือนักเรียนโรงเรียนเอกชนการกุศลที่มีฐานะยากจน

และขาดแคลนทุนทรัพย  และนักเรียนที่มีปญหาทุพโภชนาการหรือขาดแคลนอาหารกลางวัน 

ในโรงเรียนเอกชนสามัญศึกษาทั่วไปเปนคาอาหารกลางวัน   และไดจัดสรรเงินงบประมาณ 

ใหกระทรวงศึกษาธิการดําเนินการเปนรายปทุกป  เพ่ือลดภาวะทุพโภชนาการ  และพัฒนารางกาย 

ของนักเรียนโรงเรียนเอกชนใหมีสุขภาพพลานามัยสมบูรณแข็งแรง  มีน้ําหนักและสวนสูงเพิ่มขึ้น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  

ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  บัญญัติ

ใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชนในการประชุมครั้งที่  ๘/๒๕๕๒  เมื่อวันที่  ๑๒  ตุลาคม  ๒๕๕๒  คณะกรรมการ

สงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกประกาศหลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหาร

กลางวันไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ประกาศนี้ เรียกวา   “ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   เรื่อง  

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันของนักเรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศนี้ 

“อาหารกลางวัน”  หมายความวา  อาหารที่โรงเรียนจัดทํา  หรือจัดหาใหนักเรียนรับประทาน

ในมื้อกลางวัน 

“เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน”  หมายความวา  เงินอุดหนุนที่รัฐจายใหแกโรงเรียน 

เปนคาอาหารกลางวัน  ตามจํานวนนักเรียนที่มีสทิธิไดรับการอุดหนุนและตามงบประมาณที่ไดรบั 

“แผนบริหารจัดการกลางวัน”  หมายความวา  แผนบริหารจัดการเพื่อดําเนินการ  จัดทํา   

หรือจัดหา  และแจกจายอาหารกลางวันใหนกัเรียนที่ไดรบัความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร 
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“นักเรียนทุพโภชนาการ”  หมายความวา  นักเรียนที่มีน้ําหนักและสวนสูงต่ํากวาเกณฑมาตรฐาน
ของกรมอนามัย  กระทรวงสาธารณสุข   

“นักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน”  หมายความวา  นักเรียนที่มีฐานะยากจน  หรือไมมีเงิน
คาอาหารกลางวัน   

“ผูรบัใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาตหรอืผูปฏิบัติหนาที่แทนผูรับใบอนุญาต   
“ผูอนุญาต”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร  

หรือผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาสําหรับจังหวัดอื่น 
“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา”  หมายความวา  สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู  

ยกเวนกรุงเทพมหานคร 
“สาํนักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ขอ ๔ โรงเรียนที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันตองเปนโรงเรียนในระบบ 

ท่ีมีคุณสมบัติ  และไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนโรงเรียนการกุศล   
(๒) เปนโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไปที่ไดรบัเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(๓) ไมเปนโรงเรียนการศึกษาพิเศษที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตรานักเรียนพิการ 

ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน 
เปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

ขอ ๕ นักเรียนในโรงเรียนตามขอ  ๔  ท่ีเปนนักเรียนระดับกอนประถมศึกษาหรือระดับ
ประถมศึกษา  ในกรณีนักเรียนชั้นอนุบาลปท่ี  ๑  ตองมีอายุไมตํ่ากวา  ๓  ปบริบูรณ  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม
ของปการศึกษา  และมีคุณสมบัติ  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนนักเรียนที่ไดลงทะเบียนและเรียนอยูจริงโดยถูกตองตามที่ระบุไวในใบอนุญาตหรือ  
ตราสาร 

(๒) เปนนักเรียนโรงเรียนการกุศล 
(๓) เปนนักเรียนในโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไปที่มีปญหาทุพโภชนาการหรือขาดแคลน

อาหารกลางวัน 
(๔) ไมเปนนักเรียนพิการที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตรานักเรียนพิการตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุน
รายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
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ขอ ๖ การจัดสรรเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันใหคํานวณจากจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  

๑๐  มิถุนายน  ตามอัตราท่ีสํานักงานกําหนด  ท้ังนี้  ตองไมเกินวงเงินงบประมาณที่สํานักงานไดรับ 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ใหจัดสรรแกโรงเรียนการกุศลเปนลําดับแรก  หากมีงบประมาณคงเหลือ  

ใหจัดสรรใหแกโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไป 

ขอ ๗ การย่ืนขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของนักเรียนใหโรงเรียนดําเนินการ

ดังตอไปนี้ 

(๑) เปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย  ธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)   

ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  โรงเรียน............”  เวนแตโรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุน 

และมีบัญชีเงินฝากธนาคารอยูกอนแลวใหใชเลขที่บัญชีเดิม 

(๒) สํารวจจํานวนนักเรียนตามแบบที่สํานักงานกําหนด  และเสนอตอคณะกรรมการบริหาร

เพ่ือขอความเห็นชอบ   

(๓) ย่ืนคําขอรับการอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  ตามแบบที่สํานักงานกําหนดพรอมสําเนา

เลขที่ บัญชี เงินฝากธนาคารและรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร   สําหรับโรงเรียน 

ในกรงุเทพมหานครใหย่ืนที่สํานักงาน  สวนโรงเรียนในจังหวัดอื่นใหย่ืนที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

ภายในวนัที่  ๓๐  มิถุนายน  ของทุกป   

ขอ ๘ การดําเนินงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษาใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบคําขอรับการอุดหนุนคาอาหารกลางวัน 

(๒) รวบรวมและจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนของโรงเรียนในสวน

ภูมิภาคที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  ตามแบบที่สํานักงานกําหนด  แลวจัดสงแบบสรุป

จํานวนโรงเรียนและนักเรียน  ภายในวันที่  ๑  สิงหาคม  ของทุกป  พรอมสําเนาเลขที่บัญชีเงิน 

ฝากธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  สํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษา................เขต.......”  เพ่ือใหสํานักงานโอนเงินเขาบัญชี 

(๓) เมื่อสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณคาอาหารกลางวัน   

จากสํานักงานแลว  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการเบิกจายเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน

และโอนเขาบัญชีโรงเรียนภายใน  ๕  วันทําการ  นับแตวันที่ไดรับการโอนเงินเขาบัญชีจากสํานักงาน  

และรวบรวมใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนเพ่ือตรวจสอบ   
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(๔) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  รวบรวมแบบรายงานผลการดําเนินงานคาอาหาร

กลางวันในปท่ีผานมาของโรงเรียน  แลวจัดทําแบบสรุปรายงานผลการดําเนินงานคาอาหารกลางวัน 

ในภาพรวมของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ตามแบบที่สํานักงานกําหนดและสงใหสํานักงานปละ   

๑  ครั้ง  ภายในวนัที่  ๑  สิงหาคม  ของทกุป 

ขอ ๙ การดําเนินงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของสํานักงานใหดําเนินการ

ดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบรวบรวม   และจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน   จํานวนนักเรียนใน

กรุงเทพมหานครที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน   

(๒) รวบรวมแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนของโรงเรียนในสวนภูมิภาคที่มีสิทธิ

รับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสงมา   

(๓) สรุปขอมูลจํานวนโรงเรียน  และจํานวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  

ตาม  (๑)  และ  (๒)  เพ่ือพิจารณาและดําเนินการจัดสรร 

(๔) โอนเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันที่จัดสรรตาม  (๓)  ใหแกโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร  

และสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

(๕) สรุปรายงานผลการดําเนินงานการอุดหนุนคาอาหารกลางวันของปการศึกษาที่ผานมา 

ตอกระทรวงศกึษาธิการ   

ขอ ๑๐ การเบิกจายและการบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของโรงเรียน

ใหดําเนินการดังนี้   

(๑) จัดทํารายชื่อนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวัน  แลวติดประกาศให

ผูปกครองทราบในที่เปดเผยของโรงเรียน 

(๒) จัดสงใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนใหแกสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

ภายใน  ๕  วันทําการนับจากวันที่ไดรับทราบการโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียน 

(๓) เมื่อโรงเรียนไดรับโอนเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันแลวใหดําเนินการจัดอาหาร 

ท่ีถูกหลักโภชนาการอยางเพียงพอใหนักเรียนทันที  และจัดเก็บหลักฐานการจายเงินอุดหนุนคาอาหาร

กลางวันพรอมใหเจาหนาที่ตรวจสอบได   

(๔) จัดทําบัญชีการรับ - จายเงินคาอาหารกลางวันใหถูกตองเปนปจจุบันพรอมใหเจาหนาที่

ตรวจสอบได 
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(๕) เก็บรักษาเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันไวในบัญชี  ตามขอ  ๗  (๑)  โดยเงินในบัญชีนี้
จะตองนําไปใชจายเพื่อซื้อ  จัดหา  หรือจัดทํา  อาหารกลางวันนักเรียนเทานั้น  ในกรณีท่ีเหลือจาย 
หรือไดรบัเงินดอกผลจากการนําเงินฝากธนาคารใหคงไวในบัญชีเพ่ือสมทบเปนคาใชจายเกี่ยวกับอาหาร
กลางวันตามความจําเปนและเหมาะสมโดยคํานึงถึงประโยชนของนักเรียนเปนสําคัญ   

(๖) ใหโรงเรียนรายงานผลการดําเนินงานของปท่ีผานมา  ตามแบบที่สํานักงานกําหนด   
สงสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาภายในวันที่  ๓๐  มิถุนายน  ของทุกป 

ขอ ๑๑ โรงเรียนตองจัดทําบัญชีรายชื่อนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหาร
กลางวันที่ไดรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันในแตละภาคเรียนจําแนกตามรายชั้นเรียน  โดยให
โรงเรียนกํากับดูแลนักเรียนที่มีภาวะทุพโภชนาการอยางใกลชิด  พรอมทั้งรายงานผลการดําเนินงาน 
และการพัฒนาดานรางกาย  ของนักเรียนทุพโภชนาการให  คณะกรรมการบริหารทราบทกุภาคเรียน 

ขอ ๑๒ โรงเรียนตองไมเก็บคาอาหารกลางวันจากนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนคาอาหาร
กลางวัน 

ขอ ๑๓ ในกรณีท่ีโรงเรียนไมย่ืนคําขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันภายในเวลาที่กําหนด
ตามประกาศนี้ใหถือวาโรงเรียนไมประสงคจะขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน 

ขอ ๑๔ ใหผูอนุญาตแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อทําการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุน
คาอาหารกลางวัน  ในกรณีท่ีปรากฏวามีเหตุอันสมควร  หรือสงสัยวาโรงเรียนที่ขอรับการอุดหนุนมีการ
เบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยผิดพลาดหรือโดยทุจริต 

ในกรณีท่ีตรวจพบวาโรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยผิดพลาดหรือโดย
ทุจริตใหผูอนุญาตเรียกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันคืนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป   
ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผิดพลาดหรือโดยทุจริตนับแตวันที่เบิกจายจนถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น   

ในกรณีท่ีโรงเรียนดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยทุจริต  
นอกจากดําเนินการเรียกเงินคืนพรอมดอกเบี้ยตามวรรคสองแลว  ใหผูอนุญาตพิจารณาดําเนินการ 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวของแกผูกระทําความผิดตอไป 

ขอ ๑๕ เพ่ือประโยชนในการแกปญหาและพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพ้ืนที่พิเศษจังหวัดยะลา  
ปตตานี  นราธิวาส  สตูล  และสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  อําเภอนาทวี  และอําเภอสะบายอย  
สํานักงานอาจกําหนดหลักเกณฑการดําเนินงานในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ตามประกาศนี้  ในขอ  ๗  ขอ  ๘  ขอ  ๙  ขอ  ๑๐  และขอ  ๑๔  ใหสอดคลองกับการแกปญหาและการ
พัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่พิเศษไดตามความเหมาะสม  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
สงเสริมการศึกษาเอกชน 
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เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ขอ ๑๖ ในวาระเริ่มแรก  การจัดสรรเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันสําหรับปงบประมาณ  
๒๕๕๓  ใหดําเนินการจัดสรรเฉพาะโรงเรียนที่ไดย่ืนคําขอไวกอนแลว  และใหใชคําขอนั้นเปนขอมูล
ในการดําเนินการ   

ขอ ๑๗ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามประกาศนี้ 
และใหมีอํานาจตคีวามและวินจิฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

จุรนิทร  ลักษณวิศิษฏ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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กฎ ระเบียบ ประกาศ แนวทาง 

ระเบียบระบบและจัดท าบัญชีการเงิน 



  หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๑   ตอนพิเศษ   ๑๙๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตลุาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ว่าด้วยการวางระบบและจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นของโรงเรียนในระบบ   

พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๖  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๔  ประกอบกับมติ
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนในการประชุมคร้ังที่  ๒/๒๕๕๗  เม่ือวันที่  ๑๘  เมษายน  ๒๕๕๗  
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ว่าด้วยการวางระบบ
และจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บงัคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การจัดทําบัญชี”  หมายความว่า  การจัดทําบัญชีโดยใช้หลักการบัญชีและวิธีปฏิบัติทางการบัญชี 

ที่รับรองทัว่ไป 
“ระบบบัญชีคู่”  หมายความว่า  วิธีการบันทึกบัญชีทุกรายการที่เก่ียวข้องทั้งสองด้าน  คือ  ด้านเดบิต

และด้านเครดิตด้วยจํานวนเงินที่เท่ากัน 
“ระบบเกณฑ์คงค้าง”  หมายความว่า  การบันทึกรายการบัญชีไม่ว่ารายการน้ันจะมีการรับ 

หรือจ่ายเงินหรือไม่ก็ตามในรอบระยะเวลาบัญชีที่เกิดรายการต้องนํามาบันทึกบัญชี   
“รอบปีบญัชี”  หมายความว่า  รอบระยะเวลาบัญชีให้เป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
“งบการเงิน”  หมายความว่า  รายงานทางการเงินที่ประกอบด้วย  งบรายได้และค่าใช้จ่าย   

งบแสดงฐานะการเงิน  และหมายเหตุประกอบงบการเงินที่จัดทําข้ึนเพื่อเสนอข้อมูลทางการเงินเก่ียวกับ  
ผลการดําเนินงานของโรงเรียนสําหรับระยะเวลาใดเวลาหน่ึง  เพื่อแสดงฐานะของโรงเรียน  ณ  วันใดวันหนึ่ง   

“งบรายได้และค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  รายงานแสดงผลการดําเนินงานรายได้  และค่าใช้จ่าย 
ของโรงเรียนในรอบปีบัญชี 

“งบแสดงฐานะการเงิน”  หมายความว่า  รายงานแสดงฐานะการเงินของโรงเรียน  ณ  วันสิ้น
รอบปีบญัชี  โดยแสดงสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ 

“หมายเหตุประกอบงบการเงิน”  หมายความว่า  การสรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ  และ
คําอธิบายอื่น ๆ  เป็นส่วนขยายความหรือการให้ข้อมูลเพิ่มเติม 

“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สาํนักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
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  หน้า   ๘ 
เล่ม   ๑๓๑   ตอนพิเศษ   ๑๙๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตลุาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ข้อ ๔ ให้ผู้จัดการเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดวางระบบและจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่น  
ดงันี้ 

  ๔.๑ จัดวางระบบบัญชีเป็นระบบบัญชีคู่  และระบบเกณฑ์คงค้าง  ภายในรอบปีบัญชี
ของโรงเรียน 

  ๔.๒ จัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่น  โดยการบันทึกรายการบัญชีให้บันทึก   
ในสมุดรายวันขั้นต้นอย่างน้อยต้องมีสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดรายวันขั้นปลาย  

  ๔.๓ เม่ือสิ้นรอบปีบัญชีให้โรงเรียนจัดทํางบทดลอง  เพื่อพิสูจน์การบันทึกรายการบัญชี
วา่ถูกต้องตามระบบบัญชีคู่ 

  ๔.๔ จัดทํางบการเงิน  ซึ่งประกอบด้วย  งบรายได้และค่าใช้จ่าย  งบแสดงฐานะการเงิน  
หมายเหตุประกอบงบการเงิน  พร้อมทั้งจัดทําทะเบียนคุมในแต่ละรายการ  ดังนี้ 

    (๑) ลูกหนี ้
    (๒) สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 
    (๓) หนี้สิน   
    (๔) รายการอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
  ๔.๕ อื่น ๆ  ตามประกาศที่สาํนักงานกําหนด 
การจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นต้องจัดทําให้ครบถ้วน  ถูกต้อง  และเป็นปัจจุบันพร้อมให้

ตรวจสอบได้  ทัง้นี้  โรงเรียนจะแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพื่อดําเนินการตามวรรคหนึ่งด้วยก็ได้ 
ข้อ ๕ โรงเรียนต้องจัดเก็บเอกสารบัญชีการเงินและบัญชีอื่นตามระเบียบนี้ไว้มีกําหนด  

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า  ๕  ปี  นับแต่วันปิดบัญชี  หรือโรงเรียนอาจจัดเก็บในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  
ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ดว้ยก็ได้ 

ข้อ ๖ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้  และให้
มีอํานาจตีความและวนิิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

สุทธศรี  วงษ์สมาน 
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการสง่เสริมการศึกษาเอกชน 
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แนวทางการด าเนินการ/ 

หนังสือสั่งการ/ค าสั่ง/ซักซ้อม 

เงินอุดหนุนรายบุคคล 
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เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) 



หน้า 97 



หน้า  98



หน้า 99 



หน้า 100 



 

 

 

แนวทางการด าเนินการ/ 

หนังสือสั่งการ/ค าสั่ง/ซักซ้อม 

เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน 
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แบบฟอร์มการด าเนินการ 

เงินอุดหนุนรายบุคคล 



ตัวอย่าง 
(ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา ............. ประชุมช่วง 10 - 20 มิถุนายน ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 
ครั้งที่ 1/........... 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ครั้งที่ ....../25........  
   เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... 25........ 
ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 
   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่งหรือหลายคนได้รับมอบหมาย 
   จากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ) 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด าเนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ภาคเรียน/ปีที่ 
   ผ่านมาในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ) 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 
   5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 

5.1.1 จ านวนนักเรียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ณ วันที่ 10 มิถุนายน .......... 
5.1.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 
5.1.3 งบแสดงฐานะการเงิน ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 

5.2 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 
จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน ............ ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน 

อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้ เรียน ภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา .............. ครั้งที่ 2 

   5.3 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสริม (นม)) 
5.3.1 รับรองจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
5.3.2 แผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม)  

   5.4 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารกลางวัน) 
5.4.1 จ านวนนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน  

เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน ณ วันที่ 10 มิถุนายน .............. 
5.4.2 แผนบริหารจัดการอาหารกลางวัน 
5.4.3 รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ

ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 
ระเบียบวาระท่ี 6  เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)   
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ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 

ครั้งที่ ..../.............. 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ 
ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ครั้งที่ ....../25........  

เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........ (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 
(ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 

  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รบัรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
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ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
   (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้
ใจความครบถ้วน) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 
5.1.1 จ านวนนักเรียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ณ วันที่ 10 มิถุนายน ............ 

 
 
 

5 
 
 
 

 
5.1.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษาที่ผ่านมา  
5.1.3 งบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) ของปีการศึกษาที่ผ่านมา  

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
    งบรายได้และค่าใช้จ่าย และงบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) 

5.2 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
จ านวนนักเรียน ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน 

และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา ...... ครั้งที่ 2 ณ วันที่ 10 มิถุนายน .......... 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
รวมก่อนประถม  ป.4 จ านวน  ......  คน รวมมัธยมศึกษาตอนต้น รวมมัธยมศึกษาตอนปลาย 
จ านวน  ..... คน ป.5 จ านวน  ......  คน จ านวน ...... คน จ านวน ...... คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน   
 รวมประถมศึกษา    
 จ านวน ...... คน   
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  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี  
 

5.3 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)  
5.3.1 จ านวนนักเรียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) ณ วันที่ 10 มิถุนายน ....... 

    อ.1 จ านวน ..... คน  ป.1 จ านวน ..... คน 
    อ.2 จ านวน ..... คน  ป.2 จ านวน ..... คน 
    อ.3 จ านวน ..... คน  ป.3 จ านวน ..... คน 
    รวมก่อนประถม   ป.4 จ านวน ..... คน 
    จ านวน ..... คน   ป.5 จ านวน ..... คน 
        ป.6 จ านวน ..... คน 
        รวมประถมศึกษา 
        จ านวน ..... คน 
   5.3.2 แผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) 
  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนและแผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา ...... 

5.4 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน  
5.4.1 จ านวนนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน  ณ วันที่  

10 มิถุนายน .........  รวมจ านวน ........ คน (ทุพโภชนาการ จ านวน ........ คน ขาดแคลน จ านวน........ คน) 
5.4.2 แผนบริหารจัดการอาหารกลางวัน  
5.4.3 รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการของ

ปีการศึกษาท่ีผ่านมา  
  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน แผนบริหารจัดการ 
    อาหารกลางวัน และรายงานผลการด าเนินงานฯ 
 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
รวมก่อนประถม  ป.4 จ านวน  ......  คน รวมมัธยมศึกษาตอนต้น รวมมัธยมศึกษาตอนปลาย 
จ านวน  ..... คน ป.5 จ านวน  ......  คน จ านวน ...... คน จ านวน ...... คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน   
 รวมประถมศึกษา    
 จ านวน ...... คน   
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ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 

 
 
 
 

.................................. 
กรรมการและเลขานุการ 

ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 

ครั้งที่ ..../............. 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
 

ที ่ ชื่อ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม

เตรียมอนุบาล

รวมเตรียมอนุบาล

อนุบาล 1/1

อนุบาล 2/1

อนุบาล 3/1

รวมก่อนประถม

ประถมศึกษาปีท่ี 1/1

ประถมศึกษาปีท่ี 2/1

ประถมศึกษาปีท่ี 3/1

ประถมศึกษาปีท่ี 4/1

ประถมศึกษาปีท่ี 5/1

ประถมศึกษาปีท่ี 6/1

รวมประถมศึกษา

มัธยมศึกษาปีท่ี 1/1

มัธยมศึกษาปีท่ี 2/1

มัธยมศึกษาปีท่ี 3/1

รวมมัธยมศึกษาตอนต้น

มัธยมศึกษาปีท่ี 4/1

มัธยมศึกษาปีท่ี 5/1

มัธยมศึกษาปีท่ี 6/1

รวมมัธยมศึกษาตอนปลาย

รวมท้ังส้ิน

สถิตินักเรียนมาเรียนประจ าวัน

โรงเรียน ..................................................... เขต/อ าเภอ ............................................... จังหวัด .................................

ประจ าวัน ........................................ ท่ี ...................... เดือน ....................................................... พ.ศ. .....................

ระดับช้ัน/ห้องเรียน

จ านวนนักเรียน

เต็มตามบัญชีเรียกช่ือ

จ านวนนักเรียน

มาเรียน

                                                       ลงช่ือ ........................................................ ผู้รวบรวม

                                                         (........................................................)

                                                       ลงช่ือ ........................................................ ผู้อ านวยการโรงเรียน

                                                         (........................................................)

จ านวนนักเรียน

ไม่มาเรียน

       หมายเหตุ        

(รายช่ือนักเรียนไม่มา

เรียน)
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ำค
ำร

xx
x

3.
2 

รับ
เงิน

สด
หรื

อเ
ช็ค

ค่า
ธร

รม
เนี

ยม
อ่ืน

 เช่
น

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
เค

รดิ
ต

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มก

ำร
ศึก

ษำ
 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น 
(ล

งบั
ญชี

รว
มใ

นก
รณี

จ ำ
นว

นเ
งิน

ไม่
มำ

ก)
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ่ื
น 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น 
(ล

งบั
ญชี

แย
กอ

อก
จำ

กค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น)
รำ

ยไ
ด้ร

ถรั
บ-

ส่ง
นัก

เรีย
น

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

  (
ลง

บัญ
ชีแ

ยก
ออ

กจ
ำก

ค่ำ
ธร

รม
เนี

ยม
อ่ืน

)
รำ

ยไ
ด้อ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
xx

x

 เม่ื
อน

 าเงิ
นส

ดฝ
าก

ธน
าค

าร

   
   

   
 - 

กร
ณีท่ี

โร
งเรี

ยน
มีก

ำร
รับ

เงิน
สด

แล
ะน

 ำฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
ใน

วัน
ถัด

ไป
-ส

 ำเน
ำใ

บน
 ำฝ

ำก
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
xx

x

* 
กร

ณี
ท่ีโ

รง
เรีย

นน
 าเงิ

นส
ดท่ี

ได้
รับ

ฝา
กธ

นา
คา

รทั
นที

-ส
 ำเน

ำใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

เด
บิต

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

โด
ยไ

ม่น
 าไ

ปใ
ช้จ่

าย
กา

รบั
นทึ

กบั
ญ

ชีร
าย

รับ
ตา

มส
 าเ

นา
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
สมุ

ดร
ำย

วัน
รับ

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มก
ำร

ศึก
ษำ

 
xx

x

เข้
าบั

ญ
ชีเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
รไ

ด้ทั
นที

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น
xx

x

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น
xx

x

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

xx
x
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รบั
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กบั
ญ

ชี

3.
3 

 รั
บด

อก
เบ้ี

ยเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

ร
 - 

ส ำ
เน

ำส
มุด

เงิน
ฝำ

ก
สมุ

ดร
ำย

วัน
รับ

เด
บิต

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

ธน
ำค

ำร
หน้

ำท่ี
มีย

อด
เงิน

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้ด

อก
เบ้ี

ยรั
บ

xx
x

3.
4 

 รั
บเ

งิน
บริ

จา
ค

- ต้
นฉ

บับ
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สมุ
ดร

ำย
วัน

รับ
เด

บิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
บริ

จำ
ค

xx
x

 3
.5 

 รั
บเ

งิน
อุด

หนุ
นทุ

กป
ระ

เภ
ทจ

าก
สช

./ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.

4. 
บัน

ทึก
รา

ยจ่
าย

   
 4

.1
 เม่ื

อจ่
าย

เงิน
เดื

อน
ครู

 โด
ยมี

กา
รหั

กภ
าษี

เงิน
ได้

 ณ
 ท่ี

จ่า
ย

 - 
หลั

กฐ
ำน

กำ
รจ่

ำย
สมุ

ดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
เงิน

เดื
อน

ครู
xx

x

 เงิ
นเ

ดือ
นค

รู
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

ขอ
ง

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท่ี
จ่ำ

ย
xx

x

   
   

   
 - 

น า
ภา

ษีท่ี
หัก

ไว้
ส่ง

สร
รพ

าก
ร

   
กร

มส
รร

พำ
กร

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท่ี
จ่ำ

ย
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

   
4.

2 
ซ้ือ

วัส
ดุม

าใ
ช้ใ

นกิ
จก

าร
ขอ

งโ
รง

เรีย
น 

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

จำ
ก

 ก
รณี

จ่า
ยเ

งิน
สด

/เช็
ค

   
ร้ำ

นค้
ำแ

ละ
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
สมุ

ดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

   
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
   

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มวั
สดุ

ค่ำ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  4
.3 

เม่ื
อเ

บิก
วัส

ดุไ
ปใ

ช้
- ใ

บเ
บิก

วัส
ดุ

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มวั
สดุ

ไม่
ต้อ

งบั
นทึ

กร
ำย

กำ
รบั

ญชี
 ผู้

เบิ
กต้

อง
เขี

ยน
ใบ

เบิ
กพั

สดุ
 แ

ละ
ฝ่ำ

ยพั
สดุ

จะ
เป็

นผู้
บัน

ทึก
คุม

ยอ
ด

โด
ยใ

ห้บั
นทึ

กใ
นท

ะเ
บีย

นคุ
มวั

สดุ
ด้ว

ยจ
 ำน

วน
หน่

วย
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

ท่ีเ
บิก

ไป
ใช้

   
 4

.4
 จ่

าย
ค่า

น้ า
มัน

รถ
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยวั
นจ่

ำย
เด

บิต
ค่ำ

น้ ำ
มัน

รถ
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
xx

x

   
 4

.5
 จ่

าย
ค่า

เบ้ี
ยป

ระ
กัน

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

 ส
มุด

รำ
ยวั

นจ่
ำย

เด
บิต

ค่ำ
เบ้ี

ยป
ระ

กัน
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

กา
รบั

นทึ
กบั

ญ
ชีใ

ห้เ
ป็น

ไป
ตา

มห
ลัก

กา
รบั

นทึ
กบั

ญ
ชีเ

งิน
อุด

หนุ
นท่ี

จะ
กล่

าว
ต่อ

ไป
ใน

ส่ว
นท้

าย
ขอ

งตั
วอ

ย่า
ง
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4.6
 จ่

าย
ค่า

สา
ธา

รณู
ปโ

ภค

4.6
.1

. ก
รณี

จ่า
ยเ

งิน
สด

/เช็
ค

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
ค่ำ

น้ ำ
ปร

ะป
ำ

xx
x

ค่ำ
โท

รศั
พท์

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
   

4.6
.2.

 ก
รณี

ตัด
บัญ

ชีธ
นา

คา
รเป็

นก
าร

ท า
ตา

มต
กล

งกั
บธ

นา
คา

ร
 - 

De
bit

 n
ot

e 
จำ

กธ
นำ

คำ
ร

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

   
   

   
ให้

หัก
บัญ

ชีทุ
กเ

ดือ
น

  -
 ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

ค่ำ
น้ ำ

ปร
ะป

ำ
xx

x

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

ค่ำ
โท

รศั
พท์

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

5. 
บัน

ทึก
รา

ยก
าร

ปรั
บป

รุง
บัญ

ชี 
ณ

 วั
นส้ิ

นง
วด

บัญ
ชี

5.
1 

ณ
 วั

นส้ิ
นง

วด
บัญ

ชี 
ให้

ปรั
บป

รุง
รา

ยไ
ด้ค้

าง
รับ

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

....
....

ค้ำ
งรั

บ
xx

x

   
   

   
รำ

ยไ
ด้ท่ี

โร
งเรี

ยน
ต้อ

งได้
รับ

ใน
ปีก

ำร
ศึก

ษำ
แต่

ยัง
ไม่

ได้
รับ

เงิน
เค

รดิ
ต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

....
....

xx
x

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.
2 

ปรั
บป

รุง
ค่า

ใช้
จ่า

ยจ่
าย

ล่ว
งห

น้า

ณ 
วัน

ท่ีจ่
ำย

เงิน
ได้

บัน
ทึก

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ยไ

ว้ท้ั
งจ

 ำน
วน

 ณ
 วั

นส้ิ
นง

วด
ใบ

ส ำ
คัญ

ท่ัว
ไป

 ส
มุด

รำ
ยวั

นท่ั
วไ

ป
เด

บิต
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ย..
....

....
....

....
.จ่ำ

ยล่
วง

หน้
ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีค่

ำใ
ช้จ่

ำย
ขอ

งปี
ให้

ถูก
ต้อ

ง
เค

รดิ
ต

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

..
xx

x

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.
3 

ปรั
บป

รุง
ค่า

ใช้
จ่า

ยค้
าง

จ่า
ย

เด
บิต

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

..
xx

x

   
   

   
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ยท่ี
เกิ

ดใ
นปี

ท่ีจ
ะต้

อง
ปิด

บัญ
ชีแ

ต่ยั
งไม่

ได้
ช ำ

ระ
เงิน

 แ
ละ

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

.ค้
ำง

จ่ำ
ย

xx
x

   
   

   
ยัง

ไม่
ได้

บัน
ทึก

บัญ
ชีค้

ำง
จ่ำ

ย 
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีใ

ห้ถู
กต้

อง
(เร่ิ

มต้
นง

วด
ให้

ย้อ
นร

าย
กา

รก
ลับ

)

5.
4 

ปรั
บป

รุง
รา

ยก
าร

รา
ยไ

ด้รั
บล่

วง
หน้

า
เด

บิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
...

xx
x

ณ 
วัน

ท่ีรั
บเ

งิน
ได้

บัน
ทึก

รำ
ยไ

ด้ไ
ว้ท้ั

งจ
 ำน

วน
 ณ

 วั
นส้ิ

นง
วด

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
..รั

บล่
วง

หน้
ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีร

ำย
ได้

ขอ
งปี

ให้
ถูก

ต้อ
ง

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)
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5.
5 

ปรั
บป

รุง
วัส

ดุใ
ช้ไ

ป

  5
.5

.1 
กร

ณี
บัน

ทึก
บัญ

ชีเ
ดิม

เป็
นค่

าใ
ช้จ่

าย
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยวั
นจ่

ำย
เด

บิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
ค่ำ

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  -
 เม่ื

อต
รว

จนั
บส้ิ

นปี
คง

เห
ลือ

เท่
ำไ

หร่
 - 

รำ
ยก

ำร
วัส

ดุท่ี
แส

ดง
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เด
บิต

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

จ ำ
นว

นห
น่ว

ย 
แล

ะ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

จ ำ
นว

นเ
งิน

เค
รดิ

ต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

ค่ำ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

5.5
.2 

 ก
รณี

บัน
ทึก

บัญ
ชีเ

ดิม
เป็

นสิ
นท

รัพ
ย์

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

 ส
มุด

รำ
ยวั

นจ่
ำย

เด
บิต

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  -
 เม่ื

อต
รว

จนั
บส้ิ

นปี
วัส

ดุค
งเห

ลือ
เท่

ำไ
หร่

ให้
น ำ

ไป
หัก

จำ
ก

 - 
รำ

ยก
ำร

วัส
ดุท่ี

แส
ดง

 ส
มุด

รำ
ยวั

นท่ั
วไ

ป
เด

บิต
วัส

ดุส
 ำนั

กง
ำน

ใช้
ไป

xx
x

ยอ
ดวั

สดุ
ท่ีมี

ใน
บัญ

ชีที
ได้

บัน
ทึก

ไว้
ส่ว

นท่ี
เห

ลือ
จะ

เป็
นค่

ำใ
ช้จ่

ำย
จ ำ

นว
นห

น่ว
ย 

แล
ะ

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
ใช้

ไป
xx

x

จ ำ
นว

นเ
งิน

เค
รดิ

ต
วัส

ดุส
 ำนั

กง
ำน

xx
x

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

5.
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ปรั
บป

รุง
ค่า

เส่ื
อม

รา
คา

สิน
ทรั

พย์
ไม่

หมุ
นเ

วีย
น

เด
บิต

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
 - 

อำ
คำ

ร
xx

x

   
 โด

ยคิ
ดค่

ำเส่ื
อม

รำ
คำ

เป็
นค่

ำใ
ช้จ่

ำย
 ดั

งน้ี
ใบ

ส ำ
คัญ

ท่ัว
ไป

 ส
มุด

รำ
ยวั

นท่ั
วไ

ป
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

 - 
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

   
  อ

ำค
ำร

  2
.5%

 - 
5%

 ต่
อปี

 (อ
ำค

ำร
เก่

ำต้
อง

 5
%

 ต่
อปี

)
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

 - 
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

   
  ค

รุภั
ณฑ์

  2
0%

 ต่
อปี

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
 - 

ยำ
นพ

ำห
นะ

xx
x

   
 ก

รณี
คอ

มพิ
วเต

อร์
สำ

มำ
รถ

ใช้
อัต

รำ
 3

3%
 ต่

อปี
ได้

ตำ
มค

วำ
มเ

หม
ำะ

สม
เค

รดิ
ต

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

อำ
คำ

ร
xx

x

 
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

สะ
สม

 - 
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

ครุ
ภัณ

ฑ์แ
ละ

อุป
กร

ณ์ก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

ยำ
นพ

ำห
นะ

xx
x
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6. 
ปิด

บัญ
ชี

6.
1 

ปิด
บัญ

ชีร
าย

ได้
แล

ะค่
าใ

ช้จ่
าย

 เข้
าบั

ญ
ชี

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x
   

   
 ร

าย
ได้

สูง
 (ต่

 า)
 ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ย
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ่ื
น

xx
x

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น
xx

x
รำ

ยไ
ด้อ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
xx

x

   
   

   
 - 

กร
ณีมี

ยอ
ดร

ำย
ได้

ต่ ำ
กว่

ำค่
ำใ

ช้จ่
ำย

 (ข
ำด

ทุน
) (

ด้ำ
นเ

ดบิ
ต)

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นร
ำย

บุค
คล

xx
x

   
   

   
 - 

กร
ณีมี

ยอ
ดร

ำย
ได้

สูง
กว่

ำค่
ำใ

ช้จ่
ำย

 (ก
 ำไ

ร) 
(ด้

ำน
เค

รดิ
ต)

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นค่
ำห

นัง
สือ

เรีย
น

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นค่
ำกิ

จก
รร

มพั
ฒน

ำคุ
ณภ

ำพ
นัก

เรีย
น

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม-
)ก่

อน
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นอ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

-ก่
อน

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หนุ

นอ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
xx

x
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
บริ

จำ
ค

xx
x

รำ
ยไ

ด้จ
ำก

ดอ
กเ

บ้ีย
รับ

xx
x

รำ
ยไ

ด้อ่ื
นๆ

....
....

....
....

...
xx

x

รา
ยไ

ด้สู
ง (

ต่ า
) ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ย 
(ก

รณี
ขา

ดทุ
น)

xx
x

เค
รดิ

ต
รา

ยไ
ด้สู

ง (
ต่ า

) ก
ว่า

ค่า
ใช้

จ่า
ย 

(ก
รณี

มีก
 าไ

ร)
xx

x

เงิน
เดื

อน
xx

x

ค่ำ
วัส

ดุส
 ำนั

กง
ำน

xx
x

ค่ำ
วัส

ดุท
ำง

กำ
รศึ

กษ
ำ

xx
x

เงิน
สม

ทบ
กอ

งทุ
นส

งเค
รำ

ะห์
ฯ

xx
x

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

ค่ำ
น้ ำ

ปร
ะป

ำ
xx

x

ค่ำ
โท

รศั
พท์

xx
x

ค่ำ
ไป

รษ
ณีย์

xx
x

ค่ำ
หนั

งสื
อ

xx
x
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ค่ำ
กิจ

กร
รม

คุณ
ธร

รม
/จ

ริย
ธร

รม
xx

x

ค่ำ
กิจ

กร
รม

ทัศ
นศึ

กษ
ำ

xx
x

ค่ำ
กิจ

รร
มส

ำร
สน

เท
ศ 

IC
T

xx
x

ค่ำ
นม

xx
x

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ยป

ระ
กอ

บอ
ำห

ำร
/ค่

ำจ้
ำง

เห
มำ

xx
x

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ยย

ำน
พำ

หน
ะ/

ค่ำ
น้ ำ

มัน
รถ

xx
x

ค่ำ
เบ้ี

ยป
ระ

กัน
xx

x

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ยอ่ื

น 
ๆ

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
....

...(
แต่

ละ
ปร

ะเ
ภท

)...
....

..
xx

x

6.
2 

เม่ื
อส้ิ

นปี
ปิด

บัญ
ชีร

าย
ได้

 แ
ละ

ค่า
ใช้

จ่า
ยเ

ข้า
บัญ

ชี
ใบ

ส ำ
คัญ

ท่ัว
ไป

สมุ
ดร

ำย
วัน

ท่ัว
ไป

เด
บิต

ทุน
สะ

สม
xx

x

   
   

   
 ร

าย
ได้

สูง
 (ต่

 า)
 ก

ว่า
ค่า

ใช้
จ่า

ยแ
ล้ว

ปร
าก

ฎว่
า

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้สู

ง (
ต่ ำ

) ก
ว่ำ

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย

xx
x

   
   

   
   

  -
 มี

ยอ
ดร

าย
ได้

ต่ า
กว่

าค่
าใ

ช้จ่
าย

 (ข
าด

ทุน
) (

ด้า
นเ

ดบิ
ต)

(ก
รณี

มีผ
ลข

ำด
ทุน

จำ
กก

ำร
ด ำ

เนิ
นกิ

จก
ำร

)

   
   

   
   

  -
 มี

ยอ
ดร

าย
ได้

สูง
กว่

าค่
าใ

ช้จ่
าย

 (ก
 าไ

ร)
 (ด้

าน
เค

รดิ
ต)

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้สู
ง (

ต่ ำ
) ก

ว่ำ
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ย 
xx

x

   
   

   
   

แล
ะปิ

ดบั
ญ

ชีร
าย

ได้
สูง

(ต่
 า)

กว่
าค่

าใ
ช้จ่

าย
เข้

า
เค

รดิ
ต

ทุน
สะ

สม
xx

x

   
   

   
   

บัญ
ชีทุ

นส
ะส

ม
(ก

รณี
มีผ

ลก
 ำไ

รจ
ำก

กำ
รด

 ำเนิ
นกิ

จก
ำร

)

   
   

 ต
าม

 พ
.ร.

บ 
โร

งเรี
ยน

เอ
กช

นม
าต

รา
 4

7 
ก า

หน
ดใ

ห้

คณ
ะก

รร
มก

าร
บริ

หา
รจั

ดส
รร

ผล
ตอ

บแ
ทน

ท่ีไ
ด้จ

าก
กา

รด
 าเ

นิน
กา

ร
 - 

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
ทุน

สะ
สม

xx
x

ขอ
งโ

รง
เรีย

นใ
ห้แ

ก่ผู้
รับ

ใบ
อนุ

ญ
าต

ตา
มท่ี

เห็
นส

มค
วร

มติ
คณ

ะก
รร

มก
ำร

บริ
หำ

ร
เค

รดิ
ต

เงิน
ผล

ตอ
บแ

ทน
จัด

สร
รใ

ห้ผู้
รับ

ใบ
อนุ

ญำ
ตค้

ำง
จ่ำ

ย 
xx

x

   
  ส

 าห
รับ

โร
งเรี

ยน
กา

รกุ
ศล

ให้
จัด

สร
รต

าม
ท่ีค

ณ
ะก

รร
มก

าร
เร่ือ

ง ผ
ลต

อบ
แท

น 
ก า

หน
ด 

(ป
ระ

กา
ศ)

เม่ื
อจ่

ำย
เงิน

ผล
ตอ

บแ
ทน

จัด
สร

รใ
ห้ผู้

รับ
ใบ

อนุ
ญำ

ตท่ี
ค้ำ

งจ่
ำย

- ใ
บส

 ำคั
ญจ่

ำย
สมุ

ดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
เงิน

ผล
ตอ

บแ
ทน

จัด
สร

รใ
ห้ผู้

รับ
ใบ

อนุ
ญำ

ตค้
ำง

จ่ำ
ย 

xx
x

 ต้
นข้ั

วเช็
ค 

(ธน
ำค

ำร
)

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 ก
รณี

ท่ีโ
รง

เรีย
นจั

ดส
รร

เข้
าก

อง
ทุน

ต่า
งๆ

 ดั
งน้ี

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
ทุน

สะ
สม

xx
x

   
   

   
 - 

กอ
งทุ

นส
 ำร

อง
กำ

รอ
นุมั

ติจ
ำก

กำ
รป

ระ
ชุม

เค
รดิ

ต
กอ

งทุ
นส

 ำร
อง

xx
x

   
   

   
 - 

กอ
งทุ

นอ่ื
น 

เช่
นก

อง
ทุน

พัฒ
นำ

บุค
ลำ

กร
 เป็

นต้
น

ขอ
งค

ณะ
กร

รม
กำ

รบ
ริห

ำร
กอ

งทุ
นอ่ื

น 
xx

x
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 วั
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ดแ
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กา
รเป็

นนิ
ติบุ

คค
ล)

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
เงิน

สด
 

xx
x

 โด
ยก

ำร
ส ำ

รว
จแ

ละ
ตีร

ำค
ำ โ

ดย
บริ

ษัท
รับ

ปร
ะเ

มิน
รำ

คำ
 ห

รือ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร 
xx

x

  ต
ำม

มติ
ขอ

งค
ณะ

กร
รม

กำ
รโ

รง
เรีย

น 
สิน

ทรั
พย์

 ห
น้ีสิ

น 
ลูก

หน้ี
xx

x

ให้
แส

ดง
ค่ำ

เป็
นตั

วเงิ
น 

เช่
น

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
 

xx
x

 '-
 เงิ

นส
ด 

เช็
ค 

ต๋ัว
แล

กเ
งิน

 บั
นทึ

กต
ำม

มูล
ค่ำ

ท่ีต
รำ

ไว้
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

 
xx

x

 - 
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร ณ
 วั

นท่ี
 3

0 
เม

ษำ
ยน

 ข
อง

ทุก
บัญ

ชี
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ส

 ำนั
กง

ำน
  

xx
x

 - 
วัส

ดุ 
มูล

ค่ำ
ตำ

มร
ำค

ำท่ี
ตร

วจ
นับ

ครุ
ภัณ

ฑ์แ
ละ

อุป
กร

ณ์ก
ำร

ศึก
ษำ

  
xx

x

 '-
 ท่ี

ดิน
 มู

ลค่
ำร

ำค
ำต

ำม
รำ

คำ
ปร

ะเ
มิน

ท่ีดิ
น 

xx
x

- อ
ำค

ำร
 ส่ิ

งป
ลูก

สร้
ำง

 ค
รุภั

ณฑ์
แล

ะอุ
ปก

รณ์
 ย

ำน
พำ

หน
ะ 

 
อำ

คำ
รแ

ละ
ส่ิง

ปลู
กส

รำ
ง 

xx
x

  มู
ลค่

ำต
ำม

ท่ีส
ำม

ำร
ถน

 ำไ
ปซ้ื

อข
ำย

 แ
ลก

เป
ล่ีย

นไ
ด้

ยำ
นพ

ำห
นะ

  
xx

x

   
   

  แ
ละ

โร
งเรี

ยน
ต้อ

งจั
ดท

 ำท
ะเ

บีย
นคุ

มท
รัพ

ย์สิ
นต่

ำง
 ๆ

 ด้
วย

รำ
ยไ

ดค
ำง

รับ
 

xx
x

   
   

  -
 ส

 ำร
วจ

รำ
คำ

หน้ี
สิน

ขอ
งโร

งเรี
ยน

 (ถ้
ำมี

)
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ยจ่
ำย

ล่ว
งห

น้ำ
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

เบิ
กเ

กิน
บัญ

ชีธ
นำ

คำ
ร

xx
x

รำ
ยไ

ดรั
บล

วง
หน

ำ 
xx

x

คำ
ใช

จำ
ยค

ำง
จำ

ย 
xx

x

เจ
ำห

น้ี 
xx

x

เงิน
กู้

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
-ค

รุภั
ณฑ์

แล
ะอุ

ปก
รณ์

ส ำ
นัก

งำ
น 

(ถ้
ำมี

)
xx

x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
-ค

รุภั
ณฑ์

แล
ะอุ

ปก
รณ์

กำ
รศึ

กษ
ำ (

ถ้ำ
มี)

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
-อ

ำค
ำร

แล
ะส่ิ

งป
ลูก

สร
ำง

 (ถ้
ำมี

)
xx

x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
-ย

ำน
พำ

หน
ะ 

(ถ้
ำมี

) 
xx

x

ทุน
ปร

ะเ
ดิม

 
xx

x

ทุน
สะ

สม
xx

x

วิธี
กา

รบั
นทึ

กบั
ญ

ชี

ตัว
อย่

าง
กา

รบั
นทึ

กบั
ญ

ชีโ
รง

เรีย
นเ

อก
ชน

 ต
าม

พร
ะร

าช
บัญ

ญั
ติโ

รง
เรีย

นเ
อก

ชน
 พ

.ศ
. 2

55
0 

แก้
ไข

เพ่ิ
มเ

ติม
 (ฉ

บับ
ท่ี 

2)
 พ

.ศ
.25

54
  ใ

นม
าต

รา
 4

6 
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กา
ร
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วิธี
กา

รบั
นทึ

กบั
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2. 
วิธี

กา
รบั

นทึ
กก

าร
โอ

นก
ลับ

รา
ยก

าร
1. 

มีร
าย

กา
รร

าย
ได้

ค้า
งรั

บ

 ก
รณี

ท่ีโ
รง

เรีย
นมี

กำ
รป

รับ
ปรุ

งร
ำย

กำ
รบั

ญชี
ตอ

นส้ิ
นปี

กำ
รศึ

กษ
ำ

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
xx

x

 เก่ี
ยว

กับ
รำ

ยไ
ด้ค้

ำง
รับ

 ค่
ำใ

ช้จ่
ำย

จ่ำ
ยล่

วง
หน้

ำ ร
ำย

ได้
รับ

ล่ว
งห

น้ำ
เค

รดิ
ต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
...ค้

ำง
รับ

xx
x

 ซ่ึ
งมี

ยอ
ดย

กม
ำต

อน
ต้น

ปีก
ำร

ศึก
ษำ

 ก่
อน

เร่ิม
ลง

รำ
ยก

ำร
อ่ืน

2. 
มีร

าย
กา

รค่
าใ

ช้จ่
าย

จ่า
ยล่

วง
หน้

า

 ให้
ท ำ

กำ
รโ

อน
กลั

บร
ำย

กำ
รบั

ญชี
เห

ล่ำ
น้ีใ

ห้เ
รีย

บร้
อย

ก่อ
น

เด
บิต

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
.

xx
x

เค
รดิ

ต
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ย..
....

....
....

จ่ำ
ยล่

วง
หน้

ำ
xx

x

3. 
มีร

าย
กา

รร
าย

ได้
รับ

ล่ว
งห

น้า

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
...รั

บล่
วง

หน้
ำ

xx
x

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
.

xx
x

3. 
วิธี

บัน
ทึก

รา
ยไ

ด้

3.
1 

รับ
เงิน

สด
หรื

อเ
ช็ค

ค่า
ธร

รม
เนี

ยม
กา

รศึ
กษ

า
-ส

 ำเน
ำใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
สมุ

ดร
ำย

วัน
รับ

เด
บิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

3.
2 

รับ
เงิน

สด
หรื

อเ
ช็ค

ค่า
ธร

รม
เนี

ยม
อ่ืน

 เช่
น

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
เค

รดิ
ต

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มก

ำร
ศึก

ษำ
 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น 
(ล

งบั
ญชี

รว
มใ

นก
รณี

จ ำ
นว

นเ
งิน

ไม่
มำ

ก)
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ่ื
น 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น 
(ล

งบั
ญชี

แย
กอ

อก
จำ

กค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น)
รำ

ยไ
ด้ร

ถรั
บ-

ส่ง
นัก

เรีย
น

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

  (
ลง

บัญ
ชีแ

ยก
ออ

กจ
ำก

ค่ำ
ธร

รม
เนี

ยม
อ่ืน

)
รำ

ยไ
ด้อ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
xx

x

 เม่ื
อน

 าเงิ
นส

ดฝ
าก

ธน
าค

าร

   
   

   
 - 

กร
ณีท่ี

โร
งเรี

ยน
มีก

ำร
รับ

เงิน
สด

แล
ะน

 ำฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
ใน

วัน
ถัด

ไป
-ส

 ำเน
ำใ

บน
 ำฝ

ำก
สมุ

ดร
ำย

วัน
ท่ัว

ไป
เด

บิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
xx

x

* 
กร

ณี
ท่ีโ

รง
เรีย

นน
 าเงิ

นส
ดท่ี

ได้
รับ

ฝา
กธ

นา
คา

รทั
นที

-ส
 ำเน

ำใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

เด
บิต

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

โด
ยไ

ม่น
 าไ

ปใ
ช้จ่

าย
กา

รบั
นทึ

กบั
ญ

ชีร
าย

รับ
ตา

มส
 าเ

นา
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
สมุ

ดร
ำย

วัน
รับ

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มก
ำร

ศึก
ษำ

 
xx

x

เข้
าบั

ญ
ชีเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
รไ

ด้ทั
นที

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ่ื

น
xx

x

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น
xx

x

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

xx
x
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3.
3 

 รั
บด

อก
เบ้ี

ยเ
งิน

ฝา
กธ

นา
คา

ร
 - 

ส ำ
เน

ำส
มุด

เงิน
ฝำ

ก
สมุ

ดร
ำย

วัน
รับ

เด
บิต

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

ธน
ำค

ำร
หน้

ำท่ี
มีย

อด
เงิน

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้ด

อก
เบ้ี

ยรั
บ

xx
x

3.
4 

 รั
บเ

งิน
บริ

จา
ค

- ต้
นฉ

บับ
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สมุ
ดร

ำย
วัน

รับ
เด

บิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
บริ

จำ
ค

xx
x

 3
.5 

 รั
บเ

งิน
อุด

หนุ
นทุ

กป
ระ

เภ
ทจ

าก
สช

./ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.

4. 
บัน

ทึก
รา

ยจ่
าย

   
 4

.1
 เม่ื

อจ่
าย

เงิน
เดื

อน
ครู

 โด
ยมี

กา
รหั

กภ
าษี

เงิน
ได้

 ณ
 ท่ี

จ่า
ย

 - 
หลั

กฐ
ำน

กำ
รจ่

ำย
สมุ

ดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
เงิน

เดื
อน

ครู
xx

x

 เงิ
นเ

ดือ
นค

รู
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

ขอ
ง

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท่ี
จ่ำ

ย
xx

x

   
   

   
 - 

น า
ภา

ษีท่ี
หัก

ไว้
ส่ง

สร
รพ

าก
ร

   
กร

มส
รร

พำ
กร

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท่ี
จ่ำ

ย
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

   
4.

2 
ซ้ือ

วัส
ดุม

าใ
ช้ใ

นกิ
จก

าร
ขอ

งโ
รง

เรีย
น 

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

จำ
ก

 ก
รณี

จ่า
ยเ

งิน
สด

/เช็
ค

   
ร้ำ

นค้
ำแ

ละ
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
สมุ

ดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำนั
กง

ำน
xx

x

   
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
   

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มวั
สดุ

ค่ำ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  4
.3 

เม่ื
อเ

บิก
วัส

ดุไ
ปใ

ช้
- ใ

บเ
บิก

วัส
ดุ

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มวั
สดุ

ไม่
ต้อ

งบั
นทึ

กร
ำย

กำ
รบั

ญชี
 ผู้

เบิ
กต้

อง
เขี

ยน
ใบ

เบิ
กพั

สดุ
 แ

ละ
ฝ่ำ

ยพั
สดุ

จะ
เป็

นผู้
บัน

ทึก
คุม

ยอ
ด

โด
ยใ

ห้บั
นทึ

กใ
นท

ะเ
บีย

นคุ
มวั

สดุ
ด้ว

ยจ
 ำน

วน
หน่

วย
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

ท่ีเ
บิก

ไป
ใช้

   
 4

.4
 จ่

าย
ค่า

น้ า
มัน

รถ
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยวั
นจ่

ำย
เด

บิต
ค่ำ

น้ ำ
มัน

รถ
xx

x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
xx

x

   
 4

.5
 จ่

าย
ค่า

เบ้ี
ยป

ระ
กัน

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

 ส
มุด

รำ
ยวั

นจ่
ำย

เด
บิต

ค่ำ
เบ้ี

ยป
ระ

กัน
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค
เค

รดิ
ต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

กา
รบั

นทึ
กบั

ญ
ชีใ

ห้เ
ป็น

ไป
ตา

มห
ลัก

กา
รบั

นทึ
กบั

ญ
ชีเ

งิน
อุด

หนุ
นท่ี

จะ
กล่

าว
ต่อ

ไป
ใน

ส่ว
นท้

าย
ขอ

งตั
วอ

ย่า
ง
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4.6
 จ่

าย
ค่า

สา
ธา

รณู
ปโ

ภค

4.6
.1

. ก
รณี

จ่า
ยเ

งิน
สด

/เช็
ค

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

 - 
ต้น

ข้ัว
เช็

ค 
ค่ำ

น้ ำ
ปร

ะป
ำ

xx
x

ค่ำ
โท

รศั
พท์

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
   

4.6
.2.

 ก
รณี

ตัด
บัญ

ชีธ
นา

คา
รเป็

นก
าร

ท า
ตา

มต
กล

งกั
บธ

นา
คา

ร
 - 

De
bit

 n
ot

e 
จำ

กธ
นำ

คำ
ร

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

   
   

   
ให้

หัก
บัญ

ชีทุ
กเ

ดือ
น

  -
 ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

ค่ำ
น้ ำ

ปร
ะป

ำ
xx

x

สมุ
ดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

ค่ำ
โท

รศั
พท์

xx
x

เค
รดิ

ต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

5. 
บัน

ทึก
รา

ยก
าร

ปรั
บป

รุง
บัญ

ชี 
ณ

 วั
นส้ิ

นง
วด

บัญ
ชี

5.
1 

ณ
 วั

นส้ิ
นง

วด
บัญ

ชี 
ให้

ปรั
บป

รุง
รา

ยไ
ด้ค้

าง
รับ

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

....
....

ค้ำ
งรั

บ
xx

x

   
   

   
รำ

ยไ
ด้ท่ี

โร
งเรี

ยน
ต้อ

งได้
รับ

ใน
ปีก

ำร
ศึก

ษำ
แต่

ยัง
ไม่

ได้
รับ

เงิน
เค

รดิ
ต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

....
....

xx
x

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.
2 

ปรั
บป

รุง
ค่า

ใช้
จ่า

ยจ่
าย

ล่ว
งห

น้า

ณ 
วัน

ท่ีจ่
ำย

เงิน
ได้

บัน
ทึก

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ยไ

ว้ท้ั
งจ

 ำน
วน

 ณ
 วั

นส้ิ
นง

วด
ใบ

ส ำ
คัญ

ท่ัว
ไป

 ส
มุด

รำ
ยวั

นท่ั
วไ

ป
เด

บิต
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ย..
....

....
....

....
.จ่ำ

ยล่
วง

หน้
ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีค่

ำใ
ช้จ่

ำย
ขอ

งปี
ให้

ถูก
ต้อ

ง
เค

รดิ
ต

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

..
xx

x

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.
3 

ปรั
บป

รุง
ค่า

ใช้
จ่า

ยค้
าง

จ่า
ย

เด
บิต

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

..
xx

x

   
   

   
ค่ำ

ใช้
จ่ำ

ยท่ี
เกิ

ดใ
นปี

ท่ีจ
ะต้

อง
ปิด

บัญ
ชีแ

ต่ยั
งไม่

ได้
ช ำ

ระ
เงิน

 แ
ละ

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

ค่ำ
ใช้

จ่ำ
ย..

....
....

....
....

.ค้
ำง

จ่ำ
ย

xx
x

   
   

   
ยัง

ไม่
ได้

บัน
ทึก

บัญ
ชีค้

ำง
จ่ำ

ย 
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีใ

ห้ถู
กต้

อง
(เร่ิ

มต้
นง

วด
ให้

ย้อ
นร

าย
กา

รก
ลับ

)

5.
4 

ปรั
บป

รุง
รา

ยก
าร

รา
ยไ

ด้รั
บล่

วง
หน้

า
เด

บิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
...

xx
x

ณ 
วัน

ท่ีรั
บเ

งิน
ได้

บัน
ทึก

รำ
ยไ

ด้ไ
ว้ท้ั

งจ
 ำน

วน
 ณ

 วั
นส้ิ

นง
วด

ใบ
ส ำ

คัญ
ท่ัว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยวั
นท่ั

วไ
ป

เค
รดิ

ต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
..รั

บล่
วง

หน้
ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีร

ำย
ได้

ขอ
งปี

ให้
ถูก

ต้อ
ง

(เร่ิ
มต้

นง
วด

ให้
ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)
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กา
ร
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กา

รบั
นทึ

กบั
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5.
5 

ปรั
บป

รุง
วัส

ดุใ
ช้ไ

ป

  5
.5

.1 
กร

ณี
บัน

ทึก
บัญ

ชีเ
ดิม

เป็
นค่

าใ
ช้จ่

าย
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ
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ตัวอย่าง รูปแบบงบแสดงฐานะการเงิน 

โรงเรียน ......................... 
งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ  วันที่  30  เมษายน  xxxx 
         (หน่วย : บาท) 

สินทรัพย์ 
สินทรัพย์หมุนเวียน : 
 เงินสด       xxx 
 เงินฝากธนาคาร      xxx 
 ลูกหนี้       xxx 
 วัสดุส านักงาน      xxx  xxx 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน : 
 ที่ดิน       xxx 
 อาคาร      xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-อาคาร   xxx xxx 
 ครุภัณฑแ์ละอุปกรณ ์    xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑแ์ละอุปกรณ ์  xxx xxx 
 ยานพาหนะ     xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-ยานพาหนะ   xxx xxx  xxx 
  รวมสินทรัพย์       xxx           (1) 

หนี้สินและส่วนของเจ้าของ 
หนี้สิน 

หนี้สินหมุนเวียน : 
 เจ้าหนี้      xxx 
 เงินสมทบกองทุน     xxx xxx 
หนี้สินไม่หมุนเวียน : 
 เงินกู ้       xxx   
   รวมหนี้สิน      xxx           (2) 
     ส่วนของเจ้าของ 
 ทุนประเดิม      xxx 
 ทุนสะสม      xxx 
 บวก  รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย   xxx xxx   
   รวมส่วนของเจ้าของ     xxx            (3) 
รวมหนี้สินและส่วนของเจ้าของ       xxx        (2) +(3) 

หมายเหตุ         สินทรัพย์     เท่ากับ    หนี้สิน  บวก ส่วนของเจ้าของ  
                (1)                       =                  (2)          +          (3) 
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ตัวอย่าง รูปแบบงบรายได้และค่าใช้จ่าย 
 

โรงเรียน ......................... 

งบรายได้และค่าใช้จ่าย 

ส าหรับปีการศึกษา xxxx  สิ้นสุดวันที่ 30 เมษายน xxxx 

 

               (หน่วย:บาท) 

รายได้ :  

 รายได้เงินอุดหนุนรายบุคคล      xxx               

 รายได้เงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน     xxx              

 รายได้เงินอุดหนุนค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   xxx              

 รายได้เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)     xxx              

 รายได้เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     xxx              

 รายได้ค่าธรรมเนียมการศึกษา      xxx 

 รายได้ค่าธรรมเนียมอ่ืน      xxx              

 รายได้ค่าอาหารกลางวัน      xxx              

 รายได้ค่ารถรับ-ส่งนักเรียน      xxx              

 รายได้เงินบริจาค       xxx 

 รายได้อ่ืน ๆ       xxx 

  รวมรายได้       xxx 

ค่าใช้จ่าย : 

 เงินเดือนผู้อ านวยการและครู      xxx                 

 เงินเดือนบุคลากรทางการศึกษา     xxx               

 เงินเดือนเจ้าหน้าที่โรงเรียน      xxx 

 เงินสมทบกองทุน       xxx 

 ค่าสาธารณูปโภค       xxx 

 ค่าวัสดุการศึกษา       xxx 

 ค่าวัสดุส านักงาน       xxx 

 ค่าน้ ามันรถ       xxx              

 ค่าอาหารเสริม (นม)      xxx                
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 ค่าใช้จ่ายประกอบอาหาร/ค่าจ้างเหมาบริการ   xxx                

 ค่าหนังสือเรียน       xxx              

 ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน     xxx              

 ค่าอาหารกลางวัน      xxx                

 ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา     xxx 

 ค่าเบี้ยประกัน       xxx                

 ดอกเบี้ยจ่าย       xxx 

 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ       xxx  

  รวมค่าใช้จ่าย       xxx     

รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่าย (ก่อนหักค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์)    xxx  

หัก ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์        xxx 

รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย        xxx 

 

ตัวอย่าง รูปแบบหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

โรงเรียน................ 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

ส าหรับปีการศึกษา xxxx  สิ้นสุดวันที่ 30 เมษายน xxxx 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. หลักเกณฑ์ในการน าเสนองบการเงิน 
3. สรุปนโยบายการบัญชีที่ส าคัญ 
4. เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 
5. ลูกหนี้ 
6. วัสดุคงเหลือ 
7. ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
8. เจ้าหนี้และค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
9. เงินกู ้
10. ส่วนของเจ้าของ  
11. ทุนส ารอง 
12. รายได้ 
13. ค่าใช้จ่าย 

หน้า 130 



 

 

แบบฟอร์มการด าเนินการ 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 



ตัวอย่าง รอบประมาณการ 
(ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา ........... ประชุมช่วงเดือนกุมภาพันธ์ – มีนาคม ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .................................................. 
ครั้งที่ ..../................. 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
ระเบียบวาระท่ี 2    รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................................ 

ครั้งที่ ....../25........ เมื่อวันที่ ....... เดือน ........... 25........  
ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 
   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่งหรือหลายคนได้รับมอบหมาย 

จากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ)  
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด าเนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ภาคเรียน/ปีที่    

ผ่านมาในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ)  
ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ   

5.1 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
- จ านวนนักเรียนตามประมาณการขอรับการอุดหนุน ครั้งที่ 1 
- ก าหนดกรอบรายการหนังสือแบบเรียน จ านวนและราคา วิธีการซื้อและด าเนินการ

อ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
- ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนเป็นค่าอุปกรณ์การเรียน 

และเครื่องแบบนักเรียน 
- แผนงาน/โครงการ เพ่ือน าเงินอุดหนุนไปใช้จ่ายเป็นค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
- รายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ปีการศึกษา 2563 

5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) 
- จ านวนนักเรียนตามประมาณการขอรับการอุดหนุน 

5.3 ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา .......... 
ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)     
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ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................................... 

ครั้งที่ ..../........... 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
  
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ......................................................  
 ครั้งที่ .../25........ เมื่อวันที่ ........ เดือน .............. พ.ศ. 25........  
  (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 
  (ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 
  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
 
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
     (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้  
      ใจความครบถ้วน) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

5.1 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
   5.1.1 จ านวนนักเรียนตามประมาณการที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน 
เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา ............... ครั้งที่ 1 (ประมาณการ
จากจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ...............) ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนตามประมาณการที่ขอรับการอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
    
  

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
รวมก่อนประถม  
จ านวน  ..... คน 

ป.4 จ านวน  ......  คน 
ป.5 จ านวน  ......  คน 

รวมมัธยมศึกษาตอนต้น 
จ านวน ...... คน 

รวมมัธยมศึกษาตอนปลาย
จ านวน ...... คน 

 ป.6 จ านวน  ......  คน   
 รวมประถมศึกษา    
 จ านวน ...... คน   
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   5.1.2 ก าหนดกรอบรายการหนังสือแบบเรียน จ านวนและราคา วิธีการซื้อและด าเนินการ
อ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
 
   5.1.3 ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนเป็นค่าอุปกรณ์การเรียนและ
เครื่องแบบนักเรียน 
  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
 
   5.1.4 แผนงาน/โครงการ เพ่ือน าเงินอุดหนุนไปใช้จ่ายเป็นค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
 
   5.1.5 รายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ปีการศึกษาก่อนหน้านี้ 
  มติที่ประชุม เห็นชอบ 

 
5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสริม (นม)) 

  จ านวนนักเรียนที่ขอรับอุดหนุนอาหารเสริม (นม) ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา ..............
(ประมาณการ จากจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน ..............) ดังนี้ 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม  จ านวน ...... คน 

5.3 ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา...... 
  มติที่ประชุม เห็นชอบอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา ....... 
ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 

 
 

.................................. 
กรรมการและเลขานุการ 

ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ...................................................... 

ครั้งที่ ..../....... 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
 

ที ่ ชื่อ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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ตัวอย่าง 
(ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา ......................ประชุมช่วง 10 – 20 พฤศจิกายน ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 
 ครั้งที่ ......./................ 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
ระเบียบวาระท่ี 2    รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................ 

ครั้งที่ ....../25........ เมื่อวันที่ ....... เดือน ........... 25........  
ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 
   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่ โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่งหรือหลายคนได้รับ  
   มอบหมายจากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ)  
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด า เนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ 

ภาคเรียน/ปีที่ผ่านมาในเรื่องที่เก่ียวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ)  
ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ............ ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน 

อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 2  
ปีการศึกษา .............. ครั้งที่ 3 

ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
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ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ................................................................... 

ครั้งที่ ..../............... 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
  
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ 
ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................................ 
เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........ (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 
(ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 

  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
 
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
   (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้
ใจความครบถ้วน) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ................... ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน อุปกรณ์

การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา............. ครั้งที่ 3 ดังนี้  
อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม จ านวน ...... คน รวม จ านวน ...... คน 

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ........ ที่ขอรับการอุดหนุนเรียนฟรี 
15 ปี 
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ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 
 
 

 
.................................. 

กรรมการและเลขานุการ 
ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ................................................................. 

ครั้งที่ ..../............... 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
ที ่ ชื่อ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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(ตัวอย่าง) 

ตราโรงเรียน 

 

ประกาศโรงเรียน......................................... 

เรื่อง การด าเนินการให้เงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน 

และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามมติคณะกรรมการบริหาร 

-------------------------------- 

 

  ตามที่โรงเรียนได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณเป็นเงินอุดหนุนให้แก่นักเรียนเป็นค่าหนังสือ

เรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ส าหรับนักเรียนที่เรียนอยู่ในแต่

ละระดับการศึกษา ตามรายการและอัตราดังต่อไปนี้ 

๑. ระดับก่อนประถมศึกษา ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 

 ๑. ค่าหนังสือ อัตราคนละไม่เกิน     xxx บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา อัตราคนละไม่เกิน    xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน อัตราคนละไม่เกิน   xxx บาท/ปี 

 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน อัตราคนละไม่เกิน  xxx บาท/ภาคเรียน 

๒. ระดับประถมศึกษา ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 

 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑  xxx บาท/ปี 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๒  xxx บาท/ปี 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓  xxx บาท/ปี 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔  xxx บาท/ปี 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕  xxx บาท/ป ี

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖  xxx บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา      xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน      xxx บาท/ปี 

 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน     xxx บาท/ภาคเรียน 
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๓. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 

 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑  xxx บาท/ปี 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒  xxx บาท/ปี 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓  xxx บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา      xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน      xxx บาท/ปี 

 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน     xxx บาท/ภาคเรียน 

๔. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 

 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔  xxx บาท/ปี 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕  xxx บาท/ปี 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖  xxx บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา      xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน      xxx บาท/ปี 

 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน     xxx บาท/ภาคเรียน 

๕. ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 

 ๑. ค่าหนังสือ       xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา      xxx บาท/ภาคเรียน 

 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน      xxx บาท/ปี 

 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน     xxx บาท/ภาคเรียน 

 

หมายเหตุ  ประกาศเฉพาะระดับสาขาท่ีโรงเรียนเปิดท าการสอน 

  อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน

ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนา

คุ ณ ภ า พ ผู้ เ รี ย น  พ .ศ .  ๒ ๕ ๕ ๒  ข้ อ  ๕  โ ร ง เรี ย น จึ ง ไ ด้ ป ร ะ ชุ ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร  

เมื่อวันที่ ................................. เพ่ือให้ที่ประชุมพิจารณาด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการ

รับเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
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ส าหรับนักเรียนที่มีสิทธิได้รับการอุดหนุน โดยค านึงถึงประโยชน์ของนักเรียนอย่างเหมาะสม เป็นธรรมและ

โปร่งใส และท่ีประชุมได้มีมติให้ด าเนินการเพื่อใช้จ่ายในเรื่องต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

  ๑. ค่าหนังสือเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

หนังสือเรียนส าหรับนักเรียนชั้น .................. ถึงชั้น .................. ที่จัดซื้อ โดยเงินอุดหนุน 

เพ่ือให้นักเรียนเรียน มีรายการและราคาตามตารางหมายเลข ............... ที่แนบ 

  ๒. ค่าอุปกรณ์การเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

การด าเนินการในรายการนี้ ที่ประชุมเห็นว่า การด าเนินการจะต้องเป็นการด าเนินการที่

เป็นประโยชน์ไม่สร้างปัญหาให้กับผู้ปกครองและนักเรียน อันอาจจะมีผลกระทบต่อการเรียนของนักเรียน  

ที่ประชุมจึงเห็นควรให้ด าเนินการให้เงินแก่ผู้ปกครอง/นักเรียน เพ่ือน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปซื้ออุปกรณ์ต่างๆ 

ในรายการต่างๆ ตามรายการที่คณะกรรมการบริหารก าหนด พร้อมติดตามให้นักเรียน/ผู้ปกครองน าใบเสร็จ  

รับเงินค่าอุปกรณ์การเรียนมาให้โรงเรียน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

  ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

การด าเนินการในรายการนี้ ที่ประชุมเห็นว่า การด าเนินการจะต้องเป็นการด าเนินการที่

เป็นประโยชน์ที่เหมาะสมแก่ผู้เรียน ไม่สร้างปัญหาให้กับผู้ปกครองและนักเรียนอันอาจจะมีผลกระทบต่อการ

เรียนของนักเรียน ที่ประชุมจึงเห็นควรให้ด าเนินการให้เงินแก่ผู้ปกครอง/นักเรียน เพ่ือน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไป

ซื้อเครื่องแบบนักเรียนตามรูปแบบและรายการที่คณะกรรมการบริหารก าหนด พร้อมติดตามให้นักเรียน/

ผู้ปกครองน าใบเสร็จรับเงินค่าเครื่องแบบนักเรียนมาให้โรงเรียน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย      

เงินอุดหนุน 

  ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

ที่ประชุมได้พิจารณาแล้ว ให้น าเงินดังกล่าวไปด าเนินการในกิจกรรมตามกิจกรรมพัฒนา

คุณภาพผู้เรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 

  จึงประกาศแจ้งให้ผู้ปกครอง นักเรียน ได้รับทราบวิธีการด าเนินการในเรื่องดังกล่าวข้างต้น  

โดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ ................ เดือน ...................................... พ.ศ. ............................  

 

ลงนาม .................................................. 

ผู้รับใบอนุญาต 
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ท่ี กลุ่มสาระ รายการ ส านักพิมพ์
ราคาหนังสือ

หลังหักส่วนลด
หมายเหตุ

1 ภาษาไทย หลักภาษาและการใช้ภาษา พว. 54

2 ภาษาไทย แบบฝึกหัดภาษาไทย พว. 57

3 คณิตศาสตร์ คณิตศาสตร์ พว. 57

4 คณิตศาสตร์ แบบฝึกหัดคณิตศาสตร์ พว. 44

5 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ พว. 48

6
สังคมศึกษา ศาสนา 

และวัฒนธรรม

สังคมศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม
พว. 54

7 สุขศึกษาและพลศึกษา สุขศึกษาและพลศึกษา พว. 59

8 ศิลปะ ศิลปะ พว. 80

9 การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี

การงานอาชีพและเทคโนโลยี พว. 87

10 ภาษาอังกฤษ ภาษาอังกฤษ พว. 56

11 ภาษาอังกฤษ แบบฝึกหัดภาษาอังกฤษ พว. 54

650

625

25

12 100

13 100

14 100

300

325

  

ผู้ปกครองจ่ายเพ่ิม

รวมรายการหนังสือท่ีใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี

รัฐสนับสนุน

รายการหนังสืออ่ืนๆ

รวมค่าหนังสือท่ีต้องช าระท้ังหมด

รายการหนังสือท่ีใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี

ระดับช้ัน/ห้อง ................................

ตัวอย่าง รายการหนังสือ

กรณีโรงเรียนซ้ือหนังสือเรียนมากกว่าอัตราอุดหนุนค่าหนังสือ

โรงเรียน ...............................

รายการหนังสือ ปีการศึกษา 25 .....

ช่ือ - นามกสุล .............................................................  เลขประจ าตัวนักเรียน ........................................

รวมรายการหนังสืออ่ืนๆ

ลงชอ  ................................................  ผปกครอง/นกเรยน

(..................................................)

ผรบหนงสอ

หมายเหตุ  :  รายการหนังสอื  ที่ใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี  (ล าดับ  1  -  11)  ต้องคา  นวณจากราคาหนังสือที่หักส่วนลดแล้ว
 ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหนังสืออ่านเสริมที่มีไว้ให้นักเรียนค้นคว้าในห้องสมุด
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ท่ี กลุ่มสาระ รายการ ส านักพิมพ์
ราคาหนังสือ

หลังหักส่วนลด
หมายเหตุ

1 ภาษาไทย หลักภาษาและการใช้ภาษา พว. 54

2 ภาษาไทย แบบฝึกหัดภาษาไทย พว. 57

3 คณิตศาสตร์ คณิตศาสตร์ พว. 57

4 คณิตศาสตร์ แบบฝึกหัดคณิตศาสตร์ พว. 44

5 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ พว. 48

6 สังคมศึกษา ศาสนา 

และวัฒนธรรม

สังคมศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม

พว. 54

7 สุขศึกษาและพลศึกษา สุขศึกษาและพลศึกษา พว. 49

8 ศิลปะ ศิลปะ พว. 40

9 การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี

การงานอาชีพและเทคโนโลยี พว. 87

10 ภาษาอังกฤษ ภาษาอังกฤษ พว. 56

11 ภาษาอังกฤษ แบบฝึกหัดภาษาอังกฤษ พว. 54

600

625

12 100

13 100

200

1. รายการหนังสือท่ีใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี (ล าดับ 1 - 11) ต้องค านวณจากราคาหนังสือท่ีหักส่วนลดแล้ว

ท้ังน้ี ไม่รวมถึงหนังสืออ่านเสริมท่ีมีไว้ให้นักเรียนค้นคว้าในห้องสมุด

ให้แก่นักเรียนทุกคนแล้ว ให้น าส่งคืนส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ 

ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ท่ีโรงเรียนต้ังอยู่ภายในภาคเรียนน้ันๆ

2. กรณีมีเงินเหลือจากการซ้ือหนังสือเรียนและแบบฝึกหัดกลุ่มสาระการเรียนรู้พ้ืนฐาน/รายวิชาพ้ืนฐาน 

หมายเหตุ :

รวมค่าหนังสือท่ีต้องช าระท้ังหมด

รวมรายการหนังสือท่ีใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี

รัฐสนับสนุน

ลงช่ือ ................................................ ผู้ปกครอง/นักเรียน

(..................................................)

ช่ือ - นามกสุล .............................................................  เลขประจ าตัวนักเรียน ........................................

ผู้รับหนังสือ

ตัวอย่าง รายการหนังสือ

กรณีโรงเรียนซ้ือหนังสือเรียนน้อยกว่าอัตราอุดหนุนค่าหนังสือ

โรงเรียน ...............................

รายการหนังสือ ปีการศึกษา 25 .....

ระดับช้ัน/ห้อง ................................

รายการหนังสือท่ีใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี

รายการหนังสืออ่ืนๆ
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(ตัวอย่าง) 
 

เลขที่ ................ 
โรงเรียน................................................... เลขที่ ..................................... ถนน ................ .................................... 
แขวง/ต าบล ............................................... เขต/อ าเภอ ................................ จังหวัด ........................................ 

โทร ................................................... โทรสาร ...........................................  
 

ใบส ำคัญรับเงินอุดหนุน 
 

วันที่ ................. เดือน ................................ พ.ศ. ....................... 
ชื่อผู้ปกครอง นาย/นาง/นางสาว .............................................. นามสกุล ......................................... .................. 
เลขที่บัตรประชาชน   -  -  -  
เป็นผู้ปกครองของนักเรียน ชื่อ ......................................................................................................... .................... 
เลขที่บัตรประชาชน   -  -  -  
เลขประจ าตัว........................................................ ห้อง ........................................................................................  
 
ข้าพเจ้าได้รับเงิน     ค่าเครื่องแบบนักเรียน ................................................ บาท  
      ค่าอุปกรณ์การเรียน    ................................................ บาท   แล้ว 

 เครื่องแบบ  จ านวนเงิน ...................... บาท   อุปกรณ์การเรียน  จ านวนเงิน ...................... บาท 

  ชุดนักเรียน   แบบฝึกหัด 
  ชุดกีฬา   เครื่องเขียน 
  ชุดลูกเสือ - เนตรนารี   เครื่องมือช่าง 
  เสื้อช่าง   อ่ืนๆ ..................... 
  อ่ืนๆ ..................... ...................................... 
...................................... ...................................... 
...................................... ...................................... 

 
  ข้าพเจ้าจะน าเงินที่ได้รับไปซื้อเครื่องแบบนักเรียน/อุปกรณ์ ตามรายการดังกล่าวข้างต้น 
และจะน าหลักฐานการใช้เงินตามวัตถุประสงค์ ตามแบบคณะกรรมการ ๔ ฝ่าย ก าหนด มาส่งให้แก่โรงเรียน
ภายใน ........................ วัน 
 

ลงชื่อ .......................................... ..... ผู้รับเงิน 

ลงชื่อ ............................................... ผู้จ่ายเงิน  

ลงชื่อ ............................................... พยาน  
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(ตัวอย่าง) 

หลักฐานการจ่ายเงิน 

 

   เครื่องแบบนักเรียน     อุปกรณ์การเรียน  ภาคเรียน ............. ปีการศึกษา ............. 

ระดับชั้น   อนุบาลปีที่ .............   ประถมศึกษาปีที่ .............   มัธยมศึกษาปีที่ ............. 

    ประกาศนียบัตรวิชาชีพปีที่ ๑ – ๓ สาขา ........................................................  

มีนักเรียนจ านวนทั้งสิ้น ............................... คน ได้รับเงินจากโรงเรียน ............................................ ................. 

อ าเภอ/เขต ............................. จังหวัด ........................ สังกัดส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

และขอรับรองว่าข้าพเจ้าจะน าเงินที่ได้รับไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 

หากไม่ด าเนินการดังกล่าว ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้เงินเงินคืนให้กับโรงเรียนต่อไป 
 

ที ่
ชื่อ – สกุล

นักเรียน 

หมายเลขประจ าตัว

ประชาชน ๑๓ หลัก 

จ านวนเงิน 
วัน/เดือน/ปี 

ที่รับเงิน 

ลายมือ

ชื่อ 

ผู้รับเงิน 

หมาย

เหตุ 
เครื่องแบบ

นักเรียน 

อุปกรณ์ 

การเรียน 
รวม 

๑         

๒         

๓         

๔         

๕         

๖         

๗         

๘         

๙         

๑๐         

รวม     
 

ตัวหนังสือ (................................................................................................................. .......................) 

 

ลงชื่อ ...................................... ผู้จ่ายเงิน           ลงชื่อ .................... .................. ผู้จ่ายเงิน 

(......................................)                             (......................................)  

ผู้จัดการ              ผู้รับใบอนุญาต 
 

หมายเหตุ 1. กรณีจ่ายเงินสด ให้ผู้ปกครอง/นักเรียน ลงลายมือชื่อในหลักฐานการรับเงิน 

  2. กรณีจ่ายเงินให้ผู้ปกครอง/นักเรียนด้วยวิธีอ่ืน ให้โรงเรียนแนบหลักฐานการจ่ายเงิน (ไม่ต้องลงลายมือ

ชื่อในหลักฐานการรับเงิน) 
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แบบฟอร์มการด าเนินการ 

เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 



แผนการบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) ปกีารศึกษา ๒๕.... 

โรงเรียน................................. เขต/อ าเภอ................... จังหวัด........................... 

 

 เพ่ือให้การบริหารจัดการโครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตาม

วัตถุประสงค์ และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องสามารถปฏิบัติด้วยความถูกต้อง คณะกรรมการบริหารโรงเรียน.............  

ในคราวประชุม ครั้งที่  ...../๒๕.... เมื่อวัน..........ที่ ................๒๕.... จึงมีมติเห็นชอบหลักเกณฑ์และ 

แนวทางการปฏิบัติโครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน ประจ าปีการศึกษา ๒๕.... มีรายละเอียดดังนี้ 

 ๑. การจัดซื้อ 

๑.๑ โรงเรียนจัดท าสัญญาซื้อขายเป็นหนังสือกับผู้ประกอบการผลิตภัณฑ์นมที่ได้รับมอบอ านาจ  

จาก อ.ส.ค. โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎกระทรวง เรื่อง ก าหนดพัสดุที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุนและ

ก าหนดวิธีการจัดซื้ออจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่แก้ไข

เพ่ิมเติม 

๑.๒ จัดซื้อนมตามราคากลางที่คณะรัฐมนตรีก าหนด (มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒ พฤศจิกายน 

๒๕๕๗) ดังนี้ 

 - นมพาสเจอร์ไรส์ ชนิดถุง (200 มล.) ถุงละ 6.58 บาท 

 - นม ยู.เอช.ที. ชนิดกล่อง (200 มล.) กล่องละ 7.82 บาท 

 ทั้งนี้ ราคาดังกล่าวสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามมติคณะรัฐมนตรี 

๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับนมฯ พร้อมลงชื่อเป็นหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาฯ  

พร้อมเก็บหลักฐาน เพ่ือรับการตรวจติดตามจากหน่วยงานต้นสังกัด 

๑.๔ โรงเรียนช าระเงินค่านมฯ ให้แก่ผู้ขายเมื่อได้รับมอบนมฯ ถูกต้องครบถ้วน 

๑.๕ หากมีปัญหาด้านการจัดซื้อ ให้เสนอต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียน เพ่ือพิจารณาด าเนินการ

ต่อไป จัดท าสัญญาแบ่งเป็นช่วงเปิดภาคเรียน (นมพาสเจอร์ไรส์และ/หรือนม ยู.เอช.ที.) เป็นระยะเวลา 100 วัน 

และช่วงก่อนปิดภาคเรียน (นม ยู.เอช.ที.) เป็นระยะเวลา 30 วัน หรือการบริหารจัดการอ่ืนใดที่ก าหนดให้เด็ก

นักเรียนได้รับนมครบ 130 วัน โดยจัดท าปฏิทินการส่งมอบนม และการดื่มของนักเรียน 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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๒. การเก็บรักษานมโรงเรียน 

๒.๑ นมพาสเจอร์ไรส์ ต้องเก็บไว้ในตู้เย็น หรือหากใช้ถังแช่ต้องเป็นถังแช่ที่สะอาดและใช้น้ าแข็ง  

ที่สะอาด และจะต้องดูแลให้นมมีความเย็นที่ อุณหภูมิไม่เกิน ๘ องศาเซลเซียส โดยมี เทอร์โมมิ เตอร์ 

(ชนิดก้านเหล็ก) ในการตรวจวัดอุณหภูมิ 

๒.๒ นม ยู.เอช.ที. ต้องจัดสถานที่สะอาดสามารถป้องกันสัตว์พาหะโดยบรรจุในลังกระดาษ ไม่ควร

ซ้อนลังสูงเกิน ๘ ชั้น หรือกรณีกล่องนมที่ห่อด้วยฟิล์มพลาสติกไม่ควรวางช้อนสูงเกิน ๕ ชั้น และเก็บรักษา 

ในสภาพที่สะอาดบนชั้นยกสูงจากพ้ืนอย่างน้อย ๑๐ ซม. หรือวางบนแผ่นรองรับสินค้า รวมทั้งวางเก็บรักษาที่

อุณหภูมิไม่เกิน ๔๕ องศาเซลเซียส ในสภาพไม่เปียกชื้น ไม่ถูกแสงแดดโดยตรง ตามคู่มือนมโรงเรียนของ อ.ย. 

๓. การแจกจ่ายอาหารเสริม (นม) ให้แก่นักเรียน 

๓ .๑  แจกจ่ ายนมฯ ให้ แก่นั ก เรียนชั้ น อนุ บ าล ปี ที่  ๑  ถึ ง ป ระถมศึ กษาปี ที่  ๖  ทุ กคน 

ที่มีสิทธิ โดยนักเรียนชั้นอนุบาลแจกพร้อมอาหารว่างตามตารางการจัดประสบการณ์ที่ก าหนดไว้ นักเรียน  

ชั้นประถมปีที่ ๑ – ๖ แจกให้นักเรียนทุกคน และติดตามการดื่มนมของนักเรียนทุกคน 

๓.๒ การแจกจ่ายนมฯ ในวันหยุดเสาร์ – อาทิตย์ และช่วงปิดภาคเรียน เพ่ือให้นักเรียนดื่มนม 

ครบ ๑๓๐ วัน ให้แจกจ่ายนมฯ ให้แก่นักเรียนเพ่ือน ากลับไปดื่มที่บ้าน 

๓.๓ บันทึกการแจกจ่ายนมฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน 

๔. ปฏิทินการด าเนินการโครงการอาหารเสริม (นม) 

กิจกรรม ระยะเวลาปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 

๑. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน เม.ย. .... นาย/นาง/นางสาว 

๒. ประชุมคณะท างาน พ.ค. .... นาย/นาง/นางสาว 

๓. ด าเนินงานตามโครงการ   

๓.๑ ท าสัญญาซื้อขาย พ.ค. ....  

๓.๒ ตรวจรับนมฯ พ.ค. .... – มี.ค. ....  

๓.๓ แจกจ่ายอาหารเสริม (นม) ให้นักเรียน พ.ค. .... – มี.ค. ....  

๔. นิเทศ ก ากับ ติดตาม ส.ค. .... – มี.ค. .... คณะกรรมการ 

๕. ประเมินผล ต.ค. .... – ม.ีค. .... คณะกรรมการ 

๖. สรุปและรายงานผล ต.ค. .... – ม.ีค. .... นาย/ นาง/ นางสาว 
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 ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามแผนบริหารการจัดการอาหารเสริม (นม) ให้ผู้อ านวยการ

โรงเรียนเป็นผู้พิจารณาวินิจฉัย และน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียนให้ความเห็นชอบต่อไป 

 

 

 

..............................................           

(................................................................) 

ประธานคณะกรรมการบริหารโรงเรียน....................... 

ผู้รับอนุญาตโรงเรียน 
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นม. 4 

 

แบบรายงานผลการด าเนินงาน                              

โครงการอาหารเสริม (นม) 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ภาคเรียนที่....... ปีการศึกษา................... ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ............... 

1.  ข้อมูลทั่วไป 

            โรงเรียน........................................เลขที่................ซอย...............................ถนน.............................  

แขวง/ต ำบล.........................เขต/อ ำเภอ.......................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์............. ........ 

โทรศัพท์.........................เป็นโรงเรียนประเภท  สำมัญทั่วไป   กำรกุศลของวัด    ศึกษำสงเครำะห์  

2.  งบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 

ขอให้รายงานงบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) ดังนี้ 

งบประมาณ ระดับก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา 

 1. ยอดยกมาจากงวดก่อน   

2. ค่ำอำหำรเสริม (นม) ที่ได้รับงวดนี้   

3. ค่ำอำหำรเสริม (นม) ที่ใช้ไปในงวดนี้   

4  ยอดยกไป (1+2-3)    

 

3. การรักษาเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 

3.1 ระหว่ำงภำคเรียน      ฝำกธนำคำร 

                             ผู้บริหำรเก็บไว้ 

                              วิธีอ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................ 

3.2 ปลำยภำคเรียน          ฝำกธนำคำร 

                               ผู้บริหำรเก็บไว้ 

                               วิธีอ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................ 

4. วันที่ได้รับแจ้งการจัดสรรและวันที่เริ่มด าเนินการจัดซื้อ 

4.1 ได้รับกำรจัดสรรเงินเมื่อวันที่..............เดือน........................................พ.ศ............................  

4.2 เริ่มด ำเนินกำรซื้ออำหำรเสริม (นม)  เมื่อวันที่...........เดอืน......................พ.ศ................... 

           5. โรงเรียน... 
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  5. โรงเรียนจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ภาคเรียนละ.............................งวด  ดังนี้ 

งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง) 

งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง ) 

งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง) 

งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง ) 

 

6. จ านวนวันที่จัดอาหารเสริม (นม) ให้นักเรียนดื่ม (เฉลี่ย)...........................วัน 

ตั้งแต่วันที่.................เดือน...............................พ.ศ...................... 

ถึงวันที่......................เดือน...............................พ.ศ...................... 

 

7. ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดจากการด าเนินงาน 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

 

8. ข้อเสนอแนะของโรงเรียนที่เกี่ยวกับโครงการอาหารเสริม (นม) 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

 

 

   (ลงช่ือ)............................................. 

   (.......................................................) 

   ผู้อ านวยการ/ผู้จัดการ/ผู้รับใบอนุญาต 
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แบบฟอร์มการด าเนินการ 

เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 



แนวทางการด าเนินงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 

ประจ าปีการศึกษา ....  (ปีงบประมาณ พ.ศ. ....) 
 

การด าเนินงานส าหรับโรงเรยีนที่มีความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
๑. แสดงความจ านงว่าจะขอรับเงินอุดหนุนลงในแบบส ารวจ อว.สช. 1 หรือ อว.สช. 2 อว.สช.๕ และ อว.สช.๖ 
๒. กรอกข้อมูลจ านวนนักเรียนทั้งหมดของโรงเรียนตามสถิติ ณ วันที่ 10 มิถุนายน .... 
๓. กรอกข้อมูลจ านวนนักเรียนที่มีภาวะทุพโภชนาการ นักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวันตามความจริง 

โดยแยกเป็นระดับชั้น และห้องเรียน 
๓.๑ ช่อง “ทุพโภชนาการ” หมายถึง นักเรียนที่มีน้ าหนักและส่วนสูง ต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ของกรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข 
๓.๒ ช่อง “ขาดแคลน” หมายถึง นักเรียนที่ผู้ปกครองมีฐานะยากจน ไม่มีเงินค่าอาหารกลางวัน 
 - “นักเรียนขาดแคลนกลุ่มอ่ืน” คือ นักเรียนที่ผู้ปกครองมีฐานะยากจน ไม่มีเงินค่าอาหารกลางวัน 
๓.๓ ช่อง “รวมนักเรียนที่มีปัญหาทางโภชนาการ” หมายถึง รวมจ านวนนักเรียนจาก 

ช่อง 3.1 และช่อง 3.2 
๔. ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนและแบบส ารวจ อว.สช.1  อว.สช.2  อว.สช.5  อว.สช.๖                  

(ส าหรับโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไป ยื่นแบบ อว.สช. ๑  และอว.สช.๕ ส่วนโรงเรียนการกุศล ยื่นแบบ อว.สช.๒)    
โรงเรียนเอกชนในกรุงเทพมหานคร ยื่นที่ กลุ่มอุดหนุนการศึกษา ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน      
ส าหรับโรงเรียนเอกชนในส่วนภูมิภาค ยื่นที่ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา หรือ ส านักงานการศึกษา
เอกชนอ าเภอ/จังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่แล้วแต่กรณี ภายในวันที่ 30 มิถุนายน ....  

๕. เมื่อได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุนแล้ว ต้องด าเนินการ 
๕.๑ ขอให้จัดอาหารกลางวันตามหลักโภชนาการให้นักเรียน 
๕.๒ ต้องรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนภาคเรียนละ 1 ครั้ง ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม

การศึกษาเอกชน หรือส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา หรือส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ/จังหวัดที่
โรงเรียนตั้งอยู่แล้วแต่กรณี 

๕.๓ กรณีโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไป จัดท ารายชื่อนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันแล้ว 
ติดประกาศให้ผู้ปกครองในที่เปิดเผยของโรงเรียน และไม่สามารถเก็บเงินค่าอาหารกลางวันจากนักเรียนผู้นั้นได้อีก 
ถ้าหากเก็บเงินค่าอาหารกลางวันแล้วต้องคืนให้กับนักเรียนหลังจากท่ีได้รับเงินอุดหนุนแล้ว 
 

การด าเนินงานส าหรับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
๑. จัดส่งค าขอรับเงินอุดหนุนและแบบส ารวจ อว.สช.1  อว.สช.2  อว.สช.5  ให้โรงเรียน 
๒. รับค าขอรับเงินอุดหนุนและแบบส ารวจจากโรงเรียนที่ประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน 
๓. ตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนของข้อมูล (โดยเฉพาะนักเรียนทุพโภชนาการ) 
๔. สรุปและรับรองข้อมูลของโรงเรียนลงในแบบส ารวจ อว.สช.3 (ส าหรับโรงเรียนเอกชนสามัญทั่วไป) 

หรือ อว.สช. 4 (ส าหรับโรงเรียนเอกชนการกุศล) แล้วแต่กรณี ส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ภายในวันที่ 1 สิงหาคม ....  ทั้งนี้ แบบ อว.สช.5 ให้เก็บไว้ตรวจสอบ 

๕. ก ากับ ติดตาม ให้โรงเรียนด าเนินการจัดอาหารกลางวันให้นักเรียนและใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้ตรง 
ตามวัตถุประสงค์ของเงินอุดหนุน 

๖. รวบรวมแบบรายงานผลของโรงเรียนแล้วสรุปผลการด าเนินงานในภาพรวมส่งส านักงาน 
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
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วิธีการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
 1. จัดสรรให้กับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษา และระดับประถมศึกษา ในโรงเรียนการกุศล ตามจ านวน 
นักเรียนที่มีสิทธิ์ทุกคน ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี (ยกเว้น โรงเรียนการศึกษาพิเศษ และนักเรียนพิการ 
เรียนร่วมในโรงเรียนสามัญศึกษา)  
 2. จัดสรรให้กับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษา และระดับประถมศึกษา ในโรงเรียนขนาดเล็ก (จ านวน 
นักเรียนทั้งโรงเรียนไม่เกิน 120 คน)  ตามจ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ์ทุกคน ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
 3. จัดสรรให้กับนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลน ระดับก่อนประถมศึกษา และระดับ 
ประถมศึกษา ในโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไป ในอัตราเท่ากัน  ทั้งนี้ ตามจ านวนเงินงบประมาณเงินคงเหลือ  
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ตัวอย่าง 
แผนการจดัอาหารกลางวนัส าหรบันกัเรยีนในโรงเรียนการกศุล/โรงเรยีนสามญัทั่วไป 

โรงเรยีน.................................จงัหวดั...................... 
หลักเกณฑ์   
 - โรงเรียนการกุศล ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันส าหรับนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียน            
ขาดแคลน จ านวน........................บาท (.............................................)โรงเรียนจึงน าเงินอุดหนุนมาบริหารจัดการ ดังนี้ 
 1. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนในระดับก่อนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษา หรือ 
 2. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนทั้งโรงเรียน (ก่อนประถมศึกษา – ระดับมัธยมศึกษา) หรือ 
 3. อื่น ๆ นอกเหนือจาก 2 ข้อ ข้างบน 
หรือ 
 - โรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษาทั่วไป ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันส าหรับนักเรียน     
ทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลน จ านวน.............................บาท (..................................................) ไม่เต็ม
ตามจ านวนนักเรียนที่ยื่นขอ โรงเรียนจึงน าเงินอุดหนุนมาบริหารจัดการ ดังนี้ 
 1. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนเฉพาะที่ได้รับเงินอุดหนุนเท่านั้น (ตามรายชื่อที่ประกาศไว้) ส่วน
นักเรียนที่เหลือเก็บเงินค่าอาหารกับผู้ปกครอง หรือ 
 2. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนในระดับก่อนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษา (ทั้งที่ได้รับ
เงินอุดหนุนไม่เต็มตามจ านวนนักเรียนที่ขอ) โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย หรือ 
 3. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนทั้งโรงเรียน (ก่อนประถมศึกษา – ระดับมัธยมศึกษา) โดยไม่เก็บ
ค่าใช้จ่าย หรือ 
 4. อื่น ๆ นอกเหนือจาก 3 ข้อ ข้างบน 
ขั้นตอน 
 1. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบโครงการอาหารกลางวัน  
 2. วางแผนการด าเนินงาน 
 3. ด าเนินงานตามแผนที่ก าหนดไว้ 
 4. รายงานผลการด าเนินงาน 
วิธีการ 
 1. โรงเรียนแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดอาหารกลางวัน จ านวนกี่คนแล้วแต่ความเหมาะสม ผู้ที่ได้รับ  
การแต่งตั้ง เป็นผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับ – จ่ายเงินค่าอาหารกลางวัน และหลักฐานในการใช้จ่ายเงิน ดูแล
คุณภาพอาหารให้ถูกหลักโภชนาการ 
 2. วางแผนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบร่วมกับผู้บริหาร หรือผู้ที่เกี่ยวข้องวางแผน ก าหนดกิจกรรม
ขั้นตอนการด าเนินงานจัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน ดังนี้ 
 2.1 จัดท า โรงเรียนด าเนินการเอง โดยหาแม่ครัว คนซื้อวัตถุดิบ สถานที่ คนบริการแก่นักเรียน 
หรือจัดหา โรงเรียนสรรหาบุคคลที่มารับผิดชอบอาหารให้กับนักเรียนทั้งกระบวนการ ท าสัญญาจ้าง  
 2.2 ก าหนดเมนูอาหาร เป็นรายอาทิตย์ สลับหลายๆ อย่าง ตามความเหมาะสมของช่วงวัย และ  
ถูกหลักโภชนาการ 
 2.3 ก าหนดระยะเวลา ตัวบุคคลในการด าเนินงานต่อวัน/ต่อสัปดาห์ 
 2.4 ดูแลให้นักเรียนรับประทานอาหาร  
 2.5 ชั่งน้ าหนัก ส่วนสูงของนักเรียน กรณีนักเรียนมีภาวะทุพโภชนาการ เปรียบเทียบเป็นเทอม  
 3. ด าเนินการตามแผนที่ก าหนด  โรงเรียนด าเนินการตามแผนที่ก าหนดไว้โดยสังเกตว่า การด าเนินการ 
เป็นอย่างไรบ้าง นักเรียนกินอาหารที่จัดไว้หมด หรือขอเพ่ิม หรือมีของเหลือ แสดงการเจริญเติบโตของนักเรียน 
มีข้อดี ข้อเสียอะไรบ้าง เพ่ือจะได้น ามาปรับปรุง 
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แบบ อว.สช.๖ 

ข้อมูลนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน 
กรุณากรอกข้อมูลต่อไปนี้ตามความเป็นจริงเพื่อพิจารณารับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน ปีการศึกษา ……….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอรับรองว่านักเรียนในความปกครองของข้าพเจ้ามีฐานะยากจน หรือไม่มีเงินค่าอาหารกลางวัน 

ลงชื่อ      
      (     ) 
              /         /   

        ผู้ปกครองนักเรียน 

ข้อมูลผู้ขอรับ 
ชื่อ    นามสกุล   ก าลังศึกษาอยู่ชั้น    
ที่อยู่บ้านเลขที่  หมู่ที่      แขวง/ต าบล   เขต/อ าเภอ    
จังหวัด     

ข้อมูลผู้ปกครอง 
บิดา                        อาชีพ      โทร                        อ             
รายได้ต่อปี   บาท 
มารดา                        อาชีพ      โทร                        อ             
รายได้ต่อปี   บาท 
ผู้ปกครอง    โทร                   เกี่ยวข้องกับนักเรียน             
อาชีพ     รายได้ต่อปี   บาท 
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ตวัอยา่ง 

โรงเรียน..............................................เขต/อ าเภอ...........................จงัหวดั.......... 

ค่าอาหารกลางวนัของนกัเรียน วนัท่ี................เดือน........................พ.ศ. ............... 

 

  พริก 10 บาท แตงกวา  20 บาท 

 ลูกช้ิน  3 โล 150 บาท ............................................ 

 .............................................. ................................................ 

 

 

 

 

 

                                                                               รวม                  1,500 บาท  
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ตวัอย่าง 

ใบส าคญัจ่าย 

เลขที.่.......................................................... 

วนัที.่.......................................................... 

จ่ายให.้.............................................................................................................................................................................................. 
ท่ีอยู.่.................................................................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................................................... 
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี...................................................................................................................................................................... 
ล าดบัที ่ รายการ จ านวนเงนิ (บาท) 

    

    

    

    

ช าระ              ⃞  เงินสด/Cash 
                      ⃞  เช็คธนาคาร/Bank…..……….เลขท่ี …………………........…..ลงวนัท่ี.................. 

     

  
ตวัอกัษร(.................................................................................................................................) 

 

 

ลงช่ือ........................................................(ผูรั้บเงิน)       ลงช่ือ......................................................(ผูจ่้ายเงิน) 

(…………......…………………………………....)       (…………......…………………………………....) 

               ลงช่ือ.......................................................(ผูอ้นุมติั) 

                           (…………......…………………………………....) 

 

(หมายเหต ุเอกสารตวัอย่างเพือ่ประกอบความเข้าใจเท่านัน้ อาจต้องปรบัเปลีย่นเพือ่ให้เหมาะสมกบัผูใ้ช้) 

 

กรณีทีม่คีา่ใชจ้า่ยแตใ่บเสร็จรับเงนิหรอืใบก ากบัภาษีระบเุป็นชือ่ผูอ้ ืน่ เชน่ คา่ไฟฟ้า คา่น ้าประปา เป็นตน้ แต่
กจิการสามารถพสิจูนไ์ดว้า่ กจิการเป็นผูจ้า่ยเงนิจรงิ และมหีลกัฐานอืน่ๆ แนบ เชน่ สญัญาเชา่ เป็นตน้ ใหจั้ดท า

เอกสาร “ใบส ำคญัจำ่ย” โดยระบรุายละเอยีดดงันี ้

 

 
หน้า 169 



ตวัอย่าง 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 

เลขที.่.......................................................... 

วนัที.่........................................................... 

วนั เดือน ปี รายละเอยีดรายจ่าย จ านวนเงนิ (บาท) หมายเหตุ 
     

     

     

     

     

     

 รวมทั้งส้ิน    
  

ตวัอกัษร(...........................................................................................................) 
 

ข้าพเจ้า..................................... ..............(ผูเ้บิกจ่าย) ต าแหน่ง.........................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได้ และขา้พเจ้าไดจ่้ายไปในงานของทาง.........................................................................จ ากัด โดยแท้ ตั้ งแต่
วนัท่ี…..........................................…. ถึงวนัท่ี .............................................................. 

 
ลงช่ือ........................................................(ผูเ้บิกจ่าย) 

             (……........................................................................…..) 

      ลงช่ือ...........................................................(ผูอ้นุมติั) 

               (…..............................................................………..…..) 

 ส าหรับบญัชี  

จ่ายผา่น (เงินสดยอ่ย/โอนเงิน) เม่ือวนัท่ี ...................................................................................... 

กรณีจา่ยคา่สนิคา้หรอืบรกิารเบ็ตเตล็ดแตไ่มส่ามารถเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูข้ายหรอืผูใ้หบ้รกิารได ้จ าเป็นตอ้ง

ใหพ้นักงานของกจิการเป็นผูรั้บรองการจา่ยเงนินัน้ ก็สามารถใชเ้อกสาร “ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ”ได ้

เชน่กนัครับ 
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วิธีการตรวจโรงเรียนเอกชน กรณีรับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน  

(ระดับก่อนประถมศึกษา – ระดับประถมศึกษา ไม่รวมโรงเรียนการศึกษาพิเศษ และนักเรียนพิการเรียนร่วม        
ที่ได้รับเงินอุดหนุนในอัตรานักเรียนพิการ) 

1. บัญชีเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
1.1 ต้องเปิดบัญชีกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (ไม่รวมกับบัญชีเงินอุดหนุนประเภทอ่ืน) ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุน

ค่าอาหารกลางวัน  โรงเรียน..............” หรืออาจเป็นชื่อบัญชีอ่ืนก็ได้ (กรณีโรงเรียนเก่า) เช่น ชื่อบัญชี 
“โรงเรียน.....................” หรือ “เงินกองทุนอาหารกลางวัน โรงเรียน.......................” เป็นต้น 
***ห้ามเปิดบัญชีในนาม “ชื่อบุคคล”  หรืออาจจะมีต่อท้ายชื่อบัญชี ว่า “เงินอุดหนุน..........................
โดย นาง/น.ส./นาย............................” แนะน าให้ไปแก้ไขกับธนาคาร ถ้าหากโรงเรียนต้องการปรากฏ
ชื่อบุคคล ให้เป็นเงื่อนไขของโรงเรียนในการเบิกจ่ายกับธนาคาร 

1.2 ตรวจสอบจ านวนเงินอุดหนุนที่ได้รับจัดสรรกับเงินในบัญชีธนาคารว่าตรงกันหรือไม่ 
1.3  การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ควรเบิกจ่ายเมื่อมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นเท่านั้น ไม่ควรเบิกทั้งจ านวน/หรือเบิกแล้ว

น าไปฝากบัญชีส่วนตัว 
2. ต้องจัดท าประกาศรายชื่อนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน เพราะนักเรียนกลุ่มนี้ไม่สามารถเรียก

เก็บค่าธรรมเนียมอ่ืน (ค่าอาหาร) ได้  
 เน้น โรงเรียนเอกชนสามัญท่ัวไป  เพราะโรงเรียนการกุศลนักเรียนได้ทุกคนอยู่แล้ว 
3. ตรวจว่า โรงเรียนมีแผนบริหารจัดการอาหารกลางวันในโรงเรียนแบบไหน คือ แผนจัดท า หรือจัดหา 

3.1 แผนจัดท า โรงเรียนด าเนินการเอง โดยหาแม่ครัว คนซื้อวัตถุดิบ สถานที่ คนบริการแก่นักเรียน หรือ 
3.2 แผนจัดหา โรงเรียนสรรหาบุคคลที่มารับผิดชอบอาหารให้กับนักเรียน ต้องมีการท าสัญญาจ้าง 

4. โรงเรียนด าเนินการตามแผนอย่างไรบ้าง  
4.1 มีการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการเบิกจ่าย การใช้จ่ายเงิน  และการเก็บเอกสารหลักฐานไว้ตรวจสอบ หรือไม ่
4.2 มีการก าหนดเมนูอาหารตามความเหมาะสมของช่วงวัย และถูกหลักโภชนาการ หรือไม่ 
4.3 มีการชั่งน้ าหนัก ส่วนสูงของนักเรียน กรณีนักเรียนมีภาวะทุพโภชนาการ เปรียบเทียบเป็นเทอม หรือไม่ 

5. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารของโรงเรียน ต้องมีมติที่ประชุมว่าโรงเรียนจะจัดท าอาหารกลางวัน
ให้แก่นักเรียนตามแผนจัดท า หรือจัดหาอาหารกลางวัน 

6. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารของโรงเรียน ต้องมีมติที่ประชุมเห็นชอบจ านวนนักเ รียนที่มีภาวะ   
ทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวันที่ขอรับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 

7. สอบถาม โรงเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันน าไปด าเนินการตามแผนงานอย่างไร 
- จัดท า หรือจัดหา หรือแจกคูปอง   
- หากแจกคูปอง โรงเรียนต้องให้นักเรียนได้รับอาหารที่ถูกหลักโภชนาการเช่นเดียวกับการจัดท า หรือจัดหา 

8. สอบถาม โรงเรียนเอกชนสามัญทั่วไป เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษา –ระดับมัธยมศึกษา โรงเรียนได้รับ     
เงินอุดหนุนไม่เต็มตามจ านวนที่ขอรับเงินอุดหนุน (เช่น ขอรับ 100 คน ได้รับจัดสรร 60 คน) โรงเรียนด าเนินการ 
เฉพาะนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนเท่านั้น 

------------------------------------------ 
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แบบรายงานผลการด าเนินงานค่าอาหารกลางวันส าหรับโรงเรียนเอกชน 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

โรงเรียน     ตั้งอยู่เลขท่ี ซอย              ถนน………………… 
อ ำเภอ/เขต        จังหวัด   รหัสไปรษณีย์       โทรศัพท ์    
รำยงำนต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน / ศึกษำธิกำรจังหวัด /ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด 
ประจ ำภำคเรียนที่      ปีกำรศึกษำ             (ช่วงเดือน                พ.ศ.        ถึงเดือน                พ.ศ.         ) 
แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนค่ำอำหำรกลำงวัน มีทั้งหมด ๒ ส่วน 
 ส่วนที่ ๑ จ ำนวนนักเรียนและจ ำนวนเงิน กำรรับ – กำรจ่ำยเงิน และภำวกำรณ์เจริญเติบโตของนักเรียนที่
ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน มีทั้งหมด ๓ ข้อ ดังนี้ 
 ๑. จ ำนวนนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
 ๒. รำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน 
 ๓. ภำวะกำรเจริญเติบโตของนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวันเปรียบเทียบกับ
กำรรำยงำนครั้งที่แล้ว (สรุปจำกแบบบันทึกรำยละเอียดภำวะกำรเจริญเติบโตของนักเรียนแนบท้ำยรำยงำน) 
 ส่วนที่ ๒ กำรบริหำร กำรจัดกำรและกำรสนับสนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
หมายเหตุ 
 กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดท ำอำหำรกลำงวันให้โรงเรียนรำยงำนปีกำรศึกษำปีละ ๒ ครั้ง ส่ง
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ/ ส ำนักงำน
กำรศึกษำเอกชนจังหวัด 
 ภำคเรียนที่ ๑ ของปีกำรศึกษำให้รำยงำนภำยในวันที่ ๓๑ ตุลำคม ของทุกปี 
 ภำคเรียนที่ ๒ ของปีกำรศึกษำให้รำยงำนภำยในวันที่ ๓๐ เมษำยน ของทุกปี  

ส่วนที่ ๑ จ านวนนักเรียนและจ านวนเงิน รายงานการรับ – การจ่ายเงิน และภาวการณ์เจริญเติบโตของ
นักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
 ๑. จ ำนวนนักเรียนและจ ำนวนเงินที่ได้รับกำรช่วยเหลือที่ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

ระดับการศึกษา 
จ านวนนักเรียน 
ทั้งโรงเรียน (คน) 

จ านวนนักเรียนที่ได้รับ 
การช่วยเหลือ (คน) 

จ านวนเงินที่ได้รับ 
การช่วยเหลือ (บาท) 

ก่อนประถมศึกษำ    
ประถมศึกษำ    
รวม    
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- ๒ - 
 ๒. รำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน 

รายการ จ านวนเงินก่อนประถมศึกษา จ านวนเงินประถมศึกษา 
๑. ยอดคงเหลือยกมำ 
    - เงินสด 
    - เงินฝำกธนำคำร 
๒. บวกรำยรับ 
    - ได้รับจำกงบประมำณโครงกำร 
      อำหำรกลำงวันของกระทรวงศึกษำธิกำร 
    - ได้รับเงินดอกผลกองทุนเพ่ือโครงกำร 
      อำหำรกลำงวันในโรงเรียนประถมศึกษำ 
    - ดอกเบี้ยรับบัญชีเงินฝำกโครงกำร 
      อำหำรกลำงวัน 
    - อ่ืน ๆ 
๓. หักรำยจ่ำย 
    - ค่ำอำหำร 
    - อ่ืน ๆ 
๔. ยอดคงเหลือยกไป 
    - เงินสด 
    - เงินฝำกธนำคำร  

 
................................................ 
................................................ 
 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 

 
................................................ 
................................................ 
 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 

๓. ภำวะกำรเจริญเติบโตของนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือที่ ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน
เปรียบเทียบกับ กำรรำยงำนครั้งที่แล้ว (สรุปจำกแบบบันทึกรำยละเอียดภำวกำรณ์เจริญเติบโตแนบท้ำยรำยงำน) 

ระดับการศึกษา 

จ านวน
นักเรียนที่
ได้รับการ
ช่วยเหลือ
ครั้งที่ ๑ 

จ านวน
นักเรียนที่
ได้รับการ
ช่วยเหลือ
ครั้งที่ ๒ 

จ านวน
นักเรียน
เพิ่ม/ลด 

จ านวน
นักเรียนที่มี
น้ าหนักต่ า
กว่าเกณฑ์ 
ครั้งที่ ๑ 

จ านวน
นักเรียนที่มี
น้ าหนักต่ า
กว่าเกณฑ์ 
ครั้งที่ ๒ 

จ านวน
นักเรียนต่ า
กว่าเกณฑ์
เพิ่ม/ลด 

ก่อนประถมศึกษำ       
ประถมศึกษำ       
รวม       
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- ๓ - 

ส่วนที่ ๒ การบริหาร การจัดการและการสนับสนุนค่าอาหารกลางวัน 

 ๑. กำรบริหำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน ก ำหนดแผนงำน ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน  
 (เนื้อหำที่รำยงำน โรงเรียนได้รับงบประมำณค่ำอำหำรกลำงวันเต็มตำมจ ำนวนนักเรียนที่ขอ หรือได้รับ
งบประมำณน้อยกว่ำจ ำนวนนักเรียนที่ขอ ซึ่งได้ด ำเนินงำนตำมแผน/กิจกรรมอย่ำงไร  
             
             
             
             
             
             
             
              

 ๒. โครงกำรต่ำง ๆ ที่โรงเรียนด ำเนินกำรเพ่ือสนับสนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
             
             
             
             
              

 ๓. ข้อดี/ข้อเสีย/ปัญหำ/อุปสรรคในกำรด ำเนินงำนจัดท ำอำหำรกลำงวัน 
             
             
             
             
              
 

 

ลงชื่อ    ผู้กรอกข้อมูล  ลงชื่อ    ผู้กรอกข้อมูล 
      (    )         (    ) 
ต ำแหน่ง       ต ำแหน่ง ผู้รับใบอนุญำต/ผู้จัดกำร/ผู้อ ำนวยกำร 
วันที่     เดือน             พ.ศ.    วันที่     เดือน             พ.ศ.  
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ตัวอย่าง ใบส ำคัญรับเงินที่โรงเรียนต้องส่งให้ สช./ศธจ./สช.จังหวัด เมื่อได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
ปีงบประมำณ พ.ศ. .............. 

ตั้งแต่เดือน..........................พ.ศ. ....... ถึงเดือน........................พ.ศ. ..... 

 วันที่ เดือน            พ.ศ.   

โรงเรียน             
ที่อยู่              
ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

รายงาน จ านวนเงิน 

ระดับก่อนประถมศึกษำ 

ระดับประถมศึกษำ 

........................................................บำท 

........................................................บำท 

(ตัวอักษร).............................................................. รวม.................................................บำท 
 
 

ลงชื่อ      ผู้รับเงิน 
              (………………………………………………………) 
                                                             ผู้รับใบอนุญำต/ผู้ลงนำมแทนผู้รับใบอนุญำต 
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